Közbeszerzési vizsga segédlete
Figyelem! Nem helyettesíti az órai anyagot, csak segíti a felkészülést!

AT = ajánlattevő
AK = ajánlatkérő

AV = alvállalkozó (10%-os mértéket meghaladó)

· Milyen lehetőségek állnak az érintettek rendelkezésére a torvény kiegészítő tájékoztatásra vonatkozó szabályai alapján? (egy és kétszakaszos eljárás estén) Milyen határidők vonatkoznak erre az estre?
Kbt. 56.§ Kiegészítő tájékoztatás
· AT kiegészítő tájékoztatást kérhet AK-től

· Határidő (HI) előtt 10. napig kérdés

· HI előtt 6. napig válasz

· Írásbeliség, megküldés, hozzáférés

· Konzultáció, helyszíni bejárás

· Időpont, hely megadása, jegyzőkönyv

· 5 napon belül megküldeni a jegyzőkönyvet AT-nek.

· Sorolja fel a Kbt. alapján alkalmazható bírálati szempontokat!
Kbt. 57.§ Bírálati szempontok

· Felhívásban meghatározni

· Legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás

· Összességében legelőnyösebb ajánlat

Meghatározni:  - résszempontok

· súlyok

· pontszámhatárok

· módszer - rajz

· Milyen rendelkezésre bocsátási formákat kell előírnia az ajánlatkérőnek (AK) ajánlati biztosíték alkalmazása esetén?
Kbt. 59.§ Ajánlati biztosíték

· AK kötheti ki biztosítékot előreláthatólag felmerülő veszteségére való tekintettel.
· Igazolás benyújtáskor, vagy adott időpontig

· Bankszámlára történő utalás

· Bankgarancia biztosítása

· Készfizető kezességvállalást tartalmazó kötelezvény

· Visszajár – felhívás visszavonása, érvénytelenség és eredményhirdetés követő 10 nap
· 1. és 2. helyezett – 10 napon belül, kivéve mellékkötelezettséggé válás és a szerződés meg nem kötése
· Milyen típusú kizáró okokat ismer? Csoportosítsa a kizáró okokat ajánlattevő (AT) ás alvállalkozóik (AV) tekintetében!
Kbt. 60 – 64.§ Kizáró okok = nem lehet AT
Kötelező AT és AV esetén is:
· Végelszámolás, csődeljárás, felszámolási eljárás alatt
· Felfüggesztés alatt
· Gazdasági v. szakmai tevékenysége kapcsán megállapított bűncselekményt követett el, tevékenységétől eltiltották, korlátozták.
· KB-től eltiltották
· 1 évet meghaladóan adó-, vám, tb tartozása van. Kivéve halasztás.
· 3 éven belül KB-ben hamis adatszolgáltatás

· Foglalkoztatóként jogszabálysértés.
Választható AT és a 10%-ot meghaladó AV esetén is:
· Öt éven belül megállapított jogszabálysértés
· Tisztességtelen piaci magatartás, versenykorlátozás megállapítottan

· Öt éven belül KB szerződéses kötelezettség megszegése

Választható AT és AV esetén is:

· A letelepedés szerinti orsz. nyilvántartásban nem szerepel.
· A letelepedés szerinti orsz.-ban előírt engedéllyel, jogosítvánnyal, kamarai tagsággal nem rendelkezik.
Stb. 61-62.§ - írásos igazolások és nyilatkozatok
· Csoportosítsa az alkalmassági kritériumokat és érveljen alkalmazásuk szükségessége mellett!
Kbt. 65-69.§ Alkalmassági kritériumok

· AT és a 10%-ot meghaladó AV esetén
· Pénzügyi és gazdasági

· Műszaki és szakmai, referenciák
· KB-i tárgyanként kell meghatározni

· Szolgáltatás teljesítésében közreműködő természetes személyek nevének, képzettségének megadása előírható
· Együttes megfelelés is lehetséges, kivéve eltérő rendelkezés.

· Milyen formában lehet az ajánlatot módosítani, ill. a felhívást visszavonni?
Kbt. 76-77.§ Ajánlat

· AT az ajánlattételi hatidő lejártáig módosíthatja ajánlatát.
· AK az ajánlattételi hatidő lejártáig módosíthatja a felhívás, ill. a dok. feltételeit. – Ilyenkor új hirdetmény és határidő.

· AK az ajánlattételi hatidő lejártáig visszavonhatja a felhívást – hirdetményt feladni róla és írásos értesítő AT-nek.

· Határidő után nem lehet módosítani!

· Mikor kezdődik, ill. mikor áll be az ajánlati kötöttség a nyílt, meghívásos és tárgyalásos eljárás esetében?
Kbt. 78.§ Ajánlati kötöttség
· AT-i hatidő lejártától kezdődik.

· Szerződéskötésig, kivéve ha nem kötnek senkivel szerződést.
· Milyen információkat kell ismertetni az ajánlatok bontásakor? Mit kell tennünk, amikor az AT üzleti titokra hivatkozva nem engedi ajánlati árának ismertetését?
Kbt. 80.§ Bontás

· Név, cím (székhely, lakóhely), főbb számszerű adatok a bírálati szempont alapján

· 73.§ AT nem tilthatja meg azon adatok közlését, amelyek a bírálati szempontok alapján értékelésre kerültek. Ilyen kérését el kell utasítani a tv-re hivatkozva.
· Mire szolgál a bírálati lap?
Kbt. 8.§ Bírálati lap

· A bírálóbizottság tagjai készítik, a jegyzőkönyv része.

·  Munkájuk eredményének, javaslatuknak az indoklásukat tartalmazza.

· A tagok személyes felelősségének a megállapítására szolgál.

· Elhalasztható-e az eredményhirdetés? Ha igen, milyen formában, ha nem, miért?

Kbt. 94.§ Eredményhirdetés

· Halasztás 1x 30 nap

· Egyidejűleg, közvetlenül írásban értesíteni AT-et.

· Mi a szerződéskötés határideje?
Kbt. 99.§ Szerződé megkötése
· Tervezett időpontja az AF meghatározott

· az eredményhirdetéstől számított 8 és 30 nap /építés 60 nap között

· AK mentesül, ha előre nem látható és elháríthatatlan ok miatt  szerz. kötésre, vagy teljesítésre nem képes.
· Lehet-e a részvételi szakaszban ajánlatot tenni? 
Kbt. 100.§ Részvételi szakasz
Nem lehet ajánlatot tenni, a két szakaszból álló eljárások ( meghívásos, hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos ) első szakasza a részvételi szakasz,  amikor AK a jelentkezők szerződés teljesítésére való alkalmasságáról ill. alkalmatlanságáról dönt.

· Meghatározható-e keretszám a meghívásos eljárásban? Ha igen, mennyi, ha nem, miért?
Kbt. 123.§ Keretszám
· Felhívásban meghatározható a felső határ

· Min. 5

· Megadni a rangsorolás módját, ha meghaladja a keretszámot az alkalmas jelentkező. – műszaki-szakmai szempont alapján
· Milyen feltétellel tartható hirdetmény közzététele nélküli tárgyalásos eljárás árubeszerzés esetén?
Kbt. 125.§ Hirdetmény nélküli tárgyalásos
· K+F cél 

· korábban beszerzett dolog részbeni cseréje, bővítése kompatibilitás és folyamatos működtetés miatt, max 3 év

· Mi a feltétele gyorsított eljárás alkalmazásának?
Kbt. 136.§ Gyorsított eljárás
· Rendkívüli sürgősség miatt a előírt határidők nem tarthatók ( nem eredhet a AK mulasztásából

· a meghívásos vagy a hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás
· Hol található a tervpályázati eljárás szabályozása? Kérem, a Korm. Rendelet pontos számát is határozza meg!
Kbt. 154.§ Tervpályázat
· 137/2004. ( IV.29) Korm rend. – szabályozza 
· Nyílt és meghívásos eljárásban

· építészeti-műszaki tervjavaslatok összevetésére és rangsorolására

alkalmas tervező kiválasztása 
szakmai feltételeinek előzetes tisztázása.

· Ismertesse a Közbeszerezési Tanács hatáskörét!
Kbt. 379.§ KB Tanács hatásköre

· Tv érvényesülése, megalkotás, módosítás

· Véleményezi a Tanács működésével kapcsolatos jogszabálytervezeteket
· Végrehajtást előkészítő ajánlások készítése

· KB Döntőbizottság létszámának meghatározása, kinevezés, összeférhetetlenség

· Békéltetők névjegyzékének vezetése, közzététele, ellenőrzés, Etikai Kódex

· Hivatalos közbeszerzési tanácsadók névjegyzékét vezeti, közzéteszi

· Minősített AT jegyzéke, szempontok, igazolás meghatározása

· Akkreditált tanúsítók listája, ellenőrzés

· KB Értesítő megjelentetése – hirdetmények ellenőrzése

· Szerződések teljesítésének figyelemmel kísérése

· Statisztikai jelentések készítése

· Képzés felügyelése, koordinálása

· Nemzetközi kapcsolattartás

· Beszámoló az Orszgy.-nek

· Milyen előnyei vannak a beszerzések elektronikus támogatásának?
Időmegtakarítás:

· Ajánlattevő beszállítók kiválasztása,

· Ismétlődő beszerzések kezelése
· Megrendelési igények feladása
· On-line rendeléskövetés, azonnali beavatkozás
Költség megtakarítás:

· azonos létszám mellett nagyobb beszerzési volumen,

· alacsonyabb beszerzési ár,
· alacsonyabb készletezési költség
· adminisztrativ költségek csökkenése

Egyéb előnyök
· precizség,

· mobilitas,

· nyomon követhetőség
· Hol jelennek meg a közösségi (EU) értékhatár felett indított közbeszerzési eljárások hirdetményei?
· Európai Unió hivatalos lapja, Hirdetmények elektronikus lapja (TED),  
· Közbeszerzési Értesítő

· Milyen hivatalos honlapokat ismer?
www.kozbeszerzes.hu,
www.kozbeszerzes.gov.hu

· Mi a feltétele a központosított közbeszerzéshez való önkéntes csatlakozásnak? Hol szabályozzák a központosított közbeszerzés(KB) alanyi hatályát?
168/2004. (V. 25.) Korm. Rendelet
Alanyok: Kormány által irányított szervezetek 
A központi beszerző szervezet : Központi Szolgáltatási Főigazgatóság.

· Regisztráció – önkéntes csatlakozás KSZF

· Kbt. IV. fej. szerinti eljárások  - keretmegállapodások EU értékhat. fölött
· Határozza meg, hogy a kizáró okok hiányát AK az eljárásban részt vevő mely személy vonatkozásában köteles vizsgálni.

· Határozza meg az AT szerződés teljesítésére való alkalmassága szempontjainak két fő csoportját.

· Nevesítse az ajánlatok értékelése bírálati szempontjait.

· AK az ajánlatok értékelése során az AT korábbi teljesítésének számát, értékét kívánta értékelni. Helyesen járt-e el? Indokolja rövid válaszát!

Nem, értékelhető az ajánlat részeként a korábbi teljesítés. A versenyt korlátozza. 

· A legalacsonyabb ellenérték bírálati szempont alkalmazásakor AK alkalmazhat-e súlyszámokat?

Amennyiben ezt a bírálati szempontot választja, nem alkalmazható a súlyozás, csak egyszerű sorba rendezés lehetséges.
· Hol kerül közzétételre a Kbt. VI. fejezetének alkalmazása esetén a hirdetmény?

Kbt. 249.§ Nemzeti rezsim – közzététel: KB Értesítőben

· AK a hirdetményét kérelem megküldésével kezdeményezi. Nevesítse a kérelem tartalmi elemeit!

· AK neve, székhelye ( címe)

· A Kbt fejezetének és az eljárási fajtának megjelölése,

· A becsült érték megállapítása

· Kifejezett szándék, kérelem tartalma

· Nyilatkozat képviseleti jogosultságról

· AK kifejezett szándéka, hogy hol kéri a közzétételt, Közbeszerzési Értesítő, v. EU Hivatalos Lapja

· Alanyi hatály megjelölése

· Határozza meg a nyílt eljárás ajánlattételi határidejét, határidő rövidítés nélkül!

Kbt. 74.§ Ajánlattételi határidő – nyílt eljárásban
· Feladást követő 52 nap min.

· Előzetes tájékoztató + hirdetmény 36 nap min.

· Rendkívüli sürgősség, elektronikus feladással 22 nap min.
· Sorolja fel a tv.-ben rögzített alapelveket és írjon egy-egy példát, hogy a tv. mely részszabályában található az alapelveknek megfelelő szabályozás, jogintézmény. 

1. verseny tisztasága, nyilvánosság – pl. előzetes tájékoztató, nyilvános dokumentumok, összeférhetetlenségi szabályok
2. esélyegyenlőség, egyenlő bánásmód – pl. kiegészítő tájékoztatás megküldése minden AT-nek, bírálati szempontok rendszere
3. nemzeti elbánás elve – pl. AT és termékek származása szerint, nemzeti alapon nem  zárhatóak ki. Lásd RSZ és nemzetközi szerz.-k!
· Sorolja fel a tv.-ben maghatározott közbeszerzés (KB) fogalmának elemeit!

Kbt. 2.§ AK-ként meghatározott szervezetek visszterhes szerződés megkötése céljából kötelesek közbeszerzési eljárást lefolytatni megadott tárgyú és értékű beszerzések megvalósítása érdekében. Speciális szerződési folyamat, amelyben a szerződő felek és az eljárás folyamata is törvényileg szabályozott.

1. alany (AK)

2. tárgy (áru, szolg., építés)

3. visszterhesség

4. beszerzési érték

· Határozza meg a tv. szabályozásának jellegét és fejtse ki annak jelentését.

Kbt. 3.§ A törvény szabályozási jellege kogens, csak annyiban lehet eltérni, amennyiben kifejezetten megengedi. Taxatív, kötött, szigorú szabályozás, a kivételek egyértelmű rögzítésével. Konkrétan meghatározott: érvénytelenségi és kizáró okok, alkalmassági szempontok, konkrét eljárás fajták és szabályok, ill. azok alkalmazhatósága.
· Határozza meg, hogy a tv. rendelkezése szerint mely személy minősül alvállalkozónak (AV)?

Kbt. 4.§ Értelmező rendelkezések: 

Alvállalkozó: szervezet, személy , akivel AT a KB-i eljárás alapján megkötött szerződés teljesítése céljából, arra tekintettel fog szerződét kötni v. módosítani, kivétel ha a  tevékenységet kizárólagos jog alapján végzi.

· Sorolja fel, mely cselekmények tartoznak az eljárás előkészítésének szakaszához!

Kbt. III. fej.

Előkészítés:

1. tervezés – éves közbeszerzési terv készítése

2. közbeszerzési szabályzat készítése ( lefolytatás, ellenőrzés rendje, bevontak felelősségi köre, dokumentálás rendje, döntési kompetenciák)

3. bíráló bizottság felállítása (3 tagú, szerződéses, írásos szakvélemény, döntési javaslat, jegyzőkönyv, bírálati lap, EU felett hivatalos tanácsadó)

4. piacfelmérés
5. hirdetmény, felhívás készítése

6. dokumentáció készítése

· Írja le a KB-i terv készítésére vonatkozó főbb szabályokat: készítésére kötelezett 

AK-i kör, határidő, tartalma, szerepe, stb.

Kbt. 5.§ Éves összesített közbeszerzési terv:

· Kormányzati beszerzők - 22.§ (1) kiéve V. és VII. fej és központ. AK

· Ápr. 15-ig 

· Öt évig megőrizni.

· Adott évre tervezett összes beszerzésről – egybeszámítási költ.
· Cél – előzetes tájékoztatás, nyilvánosság

· Nincs kötelezettség a lefolytatásra.

· Módosítható
· Határozza meg az AK által az eljárásba bevonni kívánt személyekkel kapcsolatosan meghatározott tv-i rendelkezéseket, AK-i feladatokat.
Kbt. 8-11.§ Az eljárásba résztvevő és bevont személyek:

· AK-i feladatok ellátása, eljárás lefolytatása

· Szakértelem biztosítása

· Bíráló Bizottság –(3 tagú, szerződéses, írásos szakvélemény, döntési javaslat, jegyzőkönyv, bírálati lap)

·  EU érthat. felett hivatalos tanácsadó – felhívás, dok., készítés, tanácsadói díj
· Összeférhetetlenség – Nyilatkozat, nem lesz AT.
· Írja le a minősített AT-kre vonatkozó főbb tv-i rendelkezéseket!
Kbt. 12-14.§ Minősített AT : 

· Elismert szállítók hivatalos jegyzéke

· Tanács előzetes szempontok alapján minősít

· Igazolás benyújtása az eljárásban

· Alkalmasság, kizáró okok hiányának vélelme.

· Előre közölt, szigorúbb szempontok esetén külön kell igazolni az alkalmasságot.

· Határozza meg, hogy – közzététel esetén – a hirdetményben megadott határidők mely napon kezdődnek meg.

Kbt. 15.§ A határidők számítása:

· Kezdőnap nem számít bele. 

· Feladást követő nap.

· Ha nem munkanapra esik, akkor a következő munkanapon jár le.

· Határozza meg az éves statisztikai összegzés készítésére kötelezett AK-i kört, készítésének határidejét, formáját, valamint az eljárás rendjét, ha elkészítését AK elmulasztja.

Kbt. 16.§ Éves statisztikai jelentés:

· AK az éves beszerzésekről mint szerinti statisztikai összegzést készít.

· Következő év május 31-ig megküldi a KT-nak

· KT október 31-ig megküldi EU Biz.-nak 

· Mulasztás hiánypótlási felszólítás után bírság.
