MINTA — VIZSGAKERDESEK ALLAMI PROTOKOLL TARGYBOL

ETKEZESEK TEMAKOR KERDESEI

1. Hogyan kovetkeznek a teritéken a poharak a kés hegyétdl a villa felé
szamolva?

a. (soros), fehérboros, vorosboros, vizes
b. fehérboros,vordsboros, vizes, (s6ros)
c. (soros), vizes,fehérboros, vorésboros

2. Hogyan kovetkeznek az ev6eszkozok a tanyér jobb oldalan, attdl
tavolodva?

* a. halkés, kés, kanal
* b. kanal, halkés, kés
e . kés, halkés, kanal

3. irja a (francia/angol) réviditések utan az annak megfelelé magyar nyelvii
rangot és a rang visel6jének méltosagat.

 1.S.E./H.E.

* 2.S.A.L/H.LLH.
* 3.S.AR./H.R.H.
* 4. S.EEm./H.E.
* 5 S.M./H.M.

4. [rja ide egy kiilligyminiszter idegen nagykovetnek irott levelének
megszolitasat és udvariassagi zaradékat, illetve egy kiiliigyminiszter
miniszterelndkhoz cimzett levelének kezd6 és zard sorat: (egy- egy mondat)

5- Kikbol all a fogadodsor ?

6. Mikor kell érkezniink:



* a. Ultetett vacsorara
* b. atiszteletlinkre adott fogadasra
* c.fogadasra vendégként
7. a. Ki invital asztalhoz?
* b. Ki bont asztalt?

* . Ha nincs személyzet, ki tolt italt?

d. Mi szabja meg a felszolgalds sorrendjét?

e. Mikor kinaljuk a sajtot?

8. A poharkodszontok elmondasanak lehetséges id6pontjai a diszebéd vagy
diszvacsora folyaman:

e a:
e b:

9. Mondjon/irjon egy révid pohark6szontét!

10. Mit jelentenek az alabbi francia nyelvii réviditések ceruzaval a névjegyre

irva:
e 1. p.p.c
e 2.p.r.
* 3.p.f.na.
* 4.p.c

5.p.p.



11. Hol il a hazigazda:
A.: 1 és 2 kozott,

B: e és 6 kozott,

C: a és b k6zott,

D: f és 6 kozott?

Vegyes Ultetés (férfiak és n6k), téglalap alaku asztal (Un. francia Gltetési
rend):

Jelmagyarazat:
1,2,3: férfiak
a, b, c: n6k

12. Hol iil a haziasszony?
A: a és b kozott,
B: 3 és d kozott,
C: 4 és c kozott,
D: 1 és 2 kozott?

Vegyes lltetés téglalap alaku asztal, (Un. angol rendszer):




13.Hol iil a hazigazda?
A: 2 és 4 kozott,
B:1 és 3 kozott,

C: 9 és 12 kozott?
Hol iil a diszvendég?

A: 1és 3 kozott,
B: 2 és 4 kozott,

C:10 és 11 kozott?

14.Hol iilhet a hazigazda?
A: 1 helyen,
B: 2 helyen,
C: 3 helyen,
D: 4 helyen?

A hazigazda a diszvendégnek atengedi sajat helyét, tehat 6t Ulteti
feleségével szemben a masik asztalfére:



Haziasszony

Diszvendég

SZERTARTASREND, TISZTELETADAS TEMAKOR

15. Hol a legmagasabb rangu hely menetben ?
1.Paratlan szamu személy esetén:

A:szembdl nézve bal oldalon

B:kdzépen

C:szembdl nézve jobb oldalon

2.Paros szamu személy esetén:

A:szembdl nézve bal oldalon

B:k6zépen

C:szembdl nézve jobb oldalon
16.Melyek a tiszteletadas polgari formai?

1.

2.



4.

5.

17.Melyek a tiszteletadas altalanos szabalyai?

A 10 f8szabalybol kérek 5-6t:

1.

2.

3.

4.

5.

18.Melyek a magas szintli latogatasok fajtai?

1.

e 2.

e 5.
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19.Mi a rendez6 elv a delegaciok rangsorolasa soran?

A: a delegacidvezetd rangja
B: az orszagok abc sorrendje
C: az orszagok angol nevének abc sorrendje

D: az orszagok nevének a konferencia hivatalos nyelve szerinti abc
sorrendje



20.A delegaciotagok egyéni rangsora az aldbbi: (allitsa rangsorba)
* A:Nagykovetségi tanacsosok
* B:Nagykovetségi attasék
* C:Kormanytag miniszterek
* D:Nagykovetek
* E:Meghatalmazott miniszterek

* F:Nagykovetségi titkarok

SZERTARTASREND, KONFERENCIAK TEMAKOR

21. Mi a rapporteur feladata?
1.
2.
3.

22. A konferencia bizottsaga megalakuldsa utan milyen kérdésekben kell
siirg6sen dontenie a tagoknak: 1-6.

23.Mit tartalmaz a konferencia miikodési szabalyzata: 1-11.

24. Ki adja a konferencia titkarat és mi a feladata?

25. Ki szokott lenni a delegdcids titkar és mi a feladata?

26. Mit kell tartalmaznia az 6sszefoglald jegyz6konyvnek?



27. Hogyan késziil a jelentés?

28. Mit tartalmaz?

29. Melyek a sajtoval kapcsolatos teend6k konferenciakon?

30. Ki nyilatkozhat a sajtonak?

RANGSOROLAS TEMAKOR

31. Mit vesziink figyelembe az egyéni rangsorolasnal ?

a. rang,
b. rangid6sség,
c. kor,
d. nem

32. Az ENSZ fétitkara rangsorolasa ( 1-1 mondat)
a. kozgydlésen
b. kétoldalu kapcsolatokban

33. Az allami protokoll rangsorban hol és egymas kozott hogyan
rangsorolnak a volt k6zjogi méltosagok? ( 1 bovitett mondat)

34. A rangsorolas lehet:
A személyek szempontjabol: 1-2
A helyszin szempontjabdl: 1-2

35. Allitsa rangsorba :
1. attasé
2. tanacsos
3. rendkivili kovet és maghatalmazott miniszter
4. titkar
5. rendkivili és maghatalmazott nagykovet



36. Mi a vegyes rangsorolas? (csak egy szamot kérek)
1. nem és rang szerinti
2. kor és rangid@sség szerinti
3. egyéni és kollektiv szerinti
4. bel- és kulfoldiek rangsorolasa.
37. A nemzetkozi szervezetek k6zotti rangsor
(1-1 o6sszefoglaléd mondatot kérek)
1.

2.
3.
4.

38. Allamok koz6tti rangsor alapja: ( 1-1 mondat)
1. ENSZ
2.ENSZ BT
3.EU
4. NATO

39. Magyarorszag kozjogi méltosagai protokoll sorrendben:
1.

2.
3.
4,
5.
6.

40. Hol rangsorol a DiplomaAciai Testiilet?

SZERTARTASREND, ULTETESEK

41. Ultessen le a haziasszonyon és a hazigazdan kiviil tovabbi 3 holgyet
(H1,H2,H3) és 3 férfit (F1,F2,F3) tabla asztalhoz francia vegyes
ultetéssel!



42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

Ultessen le a haziasszonyon és a hazigazdan kiviil tovabbi 3 holgyet
(H1,H2,H3) és 3 férfit (F1,F2,F3) tabla asztalhoz angol vegyes
ultetéssel!

Ultesse le 10 f8s kerek asztalhoz egy nagycsaladot és legkdzelebbi
rokonait vegyes Ultetéssel! Nevek helyett rokonsagi fokot irjon.

Ultesse le a hazigazdat és 7 f8s targyalod delegdcidjat + a tolmacsot
tablaasztalhoz, valamint az azonos Iétszamu vendégdelegaciot. (
jelzések: H1-H8 + T és V1-V8 +T)

Mi a két rendez6 alapelv, ha fésii alaku asztal fogainal liltetiink?

A bejarattal szembeni foasztaltol balra is, jobbra is 3-3 kerek asztalt
helyeztiink el egyenld oldali haromsz6g alakban. Mi az asztalok
rangsora ez esetben?

A bejarattal szembeni f6asztaltdl balra is, jobbra is 5-5 kerek asztalt
helyeztiink el 5-6s dobdkocka alakban. Mi az asztalok rangsora ez
esetben?

Az Eurdpai Tanacsban hivatalos fotéhoz kell feldllitania harom kilenc
f6s sorba a hazigazdan kiviil 5 elnokot (E1-E5), 9 miniszterelnokot (M1-
M9) és 12 kulugyminisztert (K1-K12). Rajzolja le a helyes sorrendet!

Mi a bevonulas helyes sorrendje soronként?

Helyezze el és rajzolja le a disztriblinon az allamf6t és a kdzjogi
méltésagokat, a Kormany tagjait, a Diplomaciai Testiiletet!

Pécs varos rendezvényére az alabbiak jelezték részvételiiket. Allitsa
6ket protokoll sorrendbe:
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A Kuria elnoke Kinai Gigyvive

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter Emmi- miniszter

A Pécsi Egyetem rektora Kiilgazdasagi és kiilligyminiszter
Apostoli nuncius Solyom Laszlo

Az Alkotmanybirosag elnoke Boros Péter

Goncz Arpad Orbéan Viktor

Medgyessy Péter Pécs varos polgarmestere
Honvédelmi allamtitkar Schmitt Pal

Kovér Laszlé Ader Janos

NGM allamtitkar USA nagykovet

52. Ultesse le 6ket a szinpaddal szemben rangsor szerint.
Soronként 10 f6 fér el.

Irja le a soronkénti iiltetést.

53. Beszél Ader Janos, Orban Viktor és a polgarmester.
Irja le a beszél6k helyes sorrendjét!
54. A sziinet utan Ader Janos, Orban Viktor, Kévér Laszl6, a polgdarmester
és a rektor a résztvevokkel szemben elndkségi asztalhoz iil.
Irja le az liltetési és a bevonulasi rendet!
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55. A rendezvényt 60 fGs vacsora zarja.
- Helyezze el téglalap alaku teremben a 6 db. 10 f6s asztalt, liltesse le

a fenti 20 f6t két asztalhoz.
- Kérem a teremrajzot, megjelolve a két iiltetett asztalt, valamint az
asztaloknal az iiltetési sorrendet.

56. Delegacio érkezése:

Magyarorszagra érkeznek az alabbi kiildottségek, melyek vezetéi:
. 1. Lengyel: volt miniszterelnok
b. 2.0sztrak: volt elndk
c. 3. Francia: kiiliigyminiszter
d. 4.Gorog: europa-iigyi miniszter
e. 5. Indiai miniszterelnék
f. 6. Torok:ipari miniszter
8
h

Q

. 7. Pakisztani:elnok
. 8. Ciprusi:elnok

57. Valamennyi egyszerre kiilongéppel érkezne,

a. adja meg nekik a helyes érkezési sorrendet.

b. Milyen sorrendben helyezné el a zaszlokat a repiil6tér
homlokzatan? ( rajz, csak az orszagok neveinek kezdébetiijét és a
nézési iranyt kérem)

58. Készitse el a pakisztani, indiai és a torok delegacio gépkocsi
beosztasat az alabbiak figyelembe vételével:

a. valamennyi delegacio elé kimegy a nagykovet gépkocsival

b. mindegyik delegacié 1+3 tagbdl all

c¢. mindegyik delegacio mellett van egy magyar protokollos kiséré

d. a koltségvetése 1 kisbusz vagy két gépkocsi bérlését teszi
lehetové.

59. Hany lakosztalyt, szobat foglalna 6sszesen, hogyan osztana el
delegacionként?

a. A biztonsagi kérdések: ha nemzetkozileg védett személy van a
delegacioban, ez a tény hogyan befolyasolja a szallas és gépkocsi
beosztast?

b. A delegaciovezet6k fogadasa milyen sorrendben torténne a
szallodaban?
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C.

Milyen el6késziileteket tenne érkezés el6tt?

d. Kifogadna a delegaciokat?

60. K6z6s munkavacsora:

a.

b.

Ultesse le egy karam asztalhoz a vendéglatot és a
delegacidvezetdket, tagokat.(rajz, lltetési rend, orszag nevekkel)
hova szervezné a vacsorat?

61. irjon egy vacsora meniit:

a.

b
c
d.
e

kivel hagyatna jova,

. milyen nyelven irna,

hova helyezné,
mit adna ételsorként,
mit adna italsorként?

62. A vacsora lefolyasa:

a.
b.

Ismertesse a protokollos teendoit az érkezést6l az elk6szonésig.
1-t6l legalabb 10-ig pontig.

63. A munkaiilés:

a.

Rendezze be a termet (részletes rajzot kérek)

b. Mit rendelne a terembe?

c. Milyen a megfelel6 asztalforma?

d.

e. Hogyan helyezné el a delegaciékat? (Ultetési sorrend)

Kit (kiket) iiltetne az elsé sorba?

64. Munkaiilés lefolyasa:

d.

Ki nyitna meg?

b. Ki elndkdlne?

c. Milyen sorrendben szélalnanak fel?
d.

e. Kizarna be?

Milyen nyelven?

65. Sajtéértekezlet:

a.

P a0 T

Ki vezetné le?

Milyen technikai berendezéseket rendelne?
Milyen dekoraciét rendelne?

Mi lenne az asztalon?

Hogyan rendezné be a termet? (rajz)
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f. Hol helyezkednének el
i. afotdsok,operatorok
ii. adelegaciovezetdk
iii. adelegacio tagok
iv. azirott sajto

66. Dokumentumok alairasa:
a. Ismertesse idorendben, pontokba szedve az alairasi ceremonia
lefolydasat.

67. Ebédmeghivo:

a. Irjon egy formalis ebédmeghivé széveget, egylapos meghivéra,
francia méretii boritékra, a koztarsasagi elndok nevében,
diszebédre, 2015. januar 21-ére, 12.30 ordra a Sandor Palota
Tukor termébe az francia elnok latogatasa alkalmabdl. Viselet
sotét 6ltony és kérjen visszajelzést.

68. Zaré ebéd:
a. Az ebéden részt vesz minden delegacié minden tagja.
b. Ultesse le 6ket 9 f6s kerek asztalokhoz.
c. Kérem a féasztal, valamint az utana kovetkezo két asztal teljes
ultetési rendjét.
d. Jelélések:
i. delegacidvezetd: csak az orszagnév elsé betiije (pl. Ciprus
+1(C1)
ii. nagykovet pl: Cnk
iii. delegacidtag: C2

69. Asztalrend:
a. Rajzolja le az asztalok elhelyezési rendjét a teremben a megfelel6
sorszamokkal.

70. Fakultativ programok:
a. Milyen fakultativ programokat szervezne délutanra budapesti
helyszinnel?

71. Bucsufogadas:

a. Ismertesse az esti fogadas megszervezésének, lefolyasanak
menetét és a kapcsolddo teendbket.
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72.

73.

74,

ElkGszonés:
a. Hogyan, milyen sorrendben tavoznak a delegacidvezetdk a
fogadasral?

Elutazas:
a. ismertesse a kapcsolodo teenddSket
b. mi az elutazasi sorrend?

Programfiizet:
a. Az eddigiek alapjan irja meg roviden ennek a konferencianak a
programfiizetét (forgatokonyvét).

ALLAMFOI PROTOKOLL:

75.

76.

77.
78.

79.
80.
81.
82.

1. Nevezzen meg minimum 5 allamfGi jogszabalyi feladatot és a hozza
kapcsolodoé rendezvénytipust!

2. Sorolja fel az allamfoi latogatas tipusait, az egyes tipusok
programelemeit!

3. Nevezzen meg legalabb 8 belfoldi allamfdi rendezvénytipust!

4. Milyen formai sajatossagokkal rendelkezik egy allamféi meghivo?

5. Milyen elemeket tartalmaz egy allamféi kiutazas forgatokonyve?
6. Mi a viszonossag alapelve?

7. Milyen nyomtatvanyokat hasznal az allamfoéi protokoll?

8. Milyen kulturalis kiilonbségeket figyelhetiink meg a kiilonb6z6
orszagok allamfaéi protokolljat illet6en?

Egyhazi protokoll 2014. Monostori Laszld: Vizsgatételek és kérdések

83.
84.
85.
86.

87.
88.

1. Egyhazi megszolitasok és cimek

2. Rangsorolas

3. Egyhazi koszonések

4. Mire kell figyelni egy egyhazi rendezvény helyszinének diszitése
soran?

5. Ismertesse a templomi viselkedés alapveto szabalyait!

6. Mire figyeljlink étkezés alkalmaval, ha vallasos vendégiink van?
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89. 7. Ismertesse a f6 egyhazi linnepeket!

90. 8. Milyen hasonldsagokat, ill. kiilonbségeket fedezhetiink fel egy
katolikus, egy reformatus, ill. egy evangélikus egyhazi szertartas
alkalmaval?

Eurdpai Unid :

91.1/ Hogyan alakul az ENSZ belsé rangsorolasa?

92.2/ Mia Nemzetkozi Birdsag?

93.3/ Mia kulonbség az Eurdpai Tanacs és az Eurdpa Tanacs kozott?

94.4/ Hogyan alakul az EU parlament tagjainak rangsora?

95.5/ Kijelenleg az EU soros EInoke/melyik orszag/ illetve ki lesz a
kovetkez6 és mikortol?

96.6/ Mi az EU altalanos rangsorolasa-rangsora,nevezze meg az elsd 8-
10-et!

97.7/ Beszéljen az EU szimbdlumairdl,kiilonés tekintettel a zaszlora!

98.8/ Szabalyozott-e Magyarorszagon az eurdépai zaszlé/lobogo
hasznalatanak tigye?

99.9/ Mit tud a nemzetkozi szervezetek kozotti rangsorolasrol?

100. 10/ Hogyan rangsorolnak nemzetkozi szervezetek tisztségvisel6i?

101. 11/ Melyek az EU intézményei,jellemezzen koziiliik kett6t!

NATO:

102. A NATO protokoll legfontosabb jellegzetességei.

103. A NATO legfontosabb politikai és katonai intézményei

104. A NATO partnerségi formatumai

105. Protokoll sorrend a NATO-ban, iilésrend az Eszak-atlanti
Tanacsban

106. Levelezés a NATO-ban, megszdlitasok

107. A NATO hivatalos nyelvei, 6ltozet

108. NATO-csucstalalkozo legfontosabb programelemei
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Budapest, 2014. december 8.
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