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6/2018. sz. rektori-kancellari korlevél

a nyari elszamolasi hataridokrol
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Az intézményi nyari munkarend és szabadsagolasok miatt az alabbi elszamolasi hataridék betartasat

kerjiik:

Pénziigyi Igazgatdsag

szamlak, kikiildetési rendelvények (utalvanyozott,
felszerelt) leadasa

HlletCkes sz’erveze‘u Bekiildendd iratok, dokumentumok, intézendd tigy EEEIY
egység
megbizasi szerzodések, egyéb béren kiviiliek, 2018.07.06.
keresetkiegészitések, stb) leadasa szamfejtésre
K léri Hivatal 2018. juliusi és augusztusi 1étszamjelentés AVl L
ancelian Hivata (elozetes) (esetleges késdbbi valtozast kérjiik e-
mailen jelenteni a munkaugy(@sze.hu cimre)
keresetigazoldsok, munkaviszony és egyéb 2018.07.20.
igazolasok igénylése (amennyiben sziikséges)
2018.07.11.

A szabadsagok igénybevételénél kérjiik ligyeljenek arra, hogy a projektek megvalositasaban részt vevd
munkatarsak a projekt elvarasokat is figyelembe véve litemezzEék a tavolléteket. A havi projektfeladatok
maradéktalan megvaldsitdsa érdekében kérjiik, hogy egy naptari hénapon beliil legfeljebb két hét

szabadsag ker{iljon kiirdsra.

A nagy mennyiségii szamfejtési feladat és szamla utalasanak z6kkendmentes lebonyolitasahoz kiemelten
fontos a hataridok pontos betartasa.

Gy dr, 2018. majus 28.
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