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Leltarozasi litemterv

A Leltarozasi szabalyzatban eléirtaknak megfelel6en, valamint a 4/2013.(1.11.) Kormanyrendelet 22.§.
figyelembe vételével 2018. évre az alabbi leltarozasi iitemtervet adjuk ki a leltarozas el8készitésével,
végrehajtasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatokra:

A leltarozas az egyetem hasznélataban, kezelésében lévé valamennyi eszkozre és forrasra kiterjed, ezek
részletezését, a leltarozas modjat a csatolt melléklet tartalmazza.

A vagyontargyak koziil 2018. évben valamennyi eszkoz, szellemi termék illetve készlet esetében a
meglévo allomany szambavételét mennyiségi felvétellel kell elvégezni az alabbiak szerint:

- leltari szimmal rendelkez6 vagyonelemek valamint a butorok, felszerelési targyak leltarozasat
megszamlalassal,

- készletek leltarozasat rovancsolassal (analitikus nyilvantartds Gsszehasonlitdsa a
valosagban talalhato készletekkel)

A leltarozasi kotelezettség az egyetem minden szervezeti egységére kiterjed.

Az itemterv szerint leltarozott valamennyi eszkéz és forrds értékelése a Gazdasagi Igazgatdsag
Vagyonnyilvantartasi Osztalyanak feladatat képezi.

A leltarozas fordulonapja:
- amennyiségi felvétellel leltdrozand6 vagyonelemeknél 2018. oktéber 1.
- amennyiségi felvétellel leltarozando tavoktatasos jegyzeteknél 2018. janius 30.

- a mennyiségi felvétellel leltdrozandé bizomanyosi értékesitésre atadott egyetemi jegyzeteknél
2018. november 30.

- egyeztetéssel torténd leltarozasnal 2018. december 31.
A leltarozas kezdeti és befejezési id6pontja:
- amennyiségi felvétellel torténd leltar kezdeti idépontja vagyonelemeknél: 2018. oktober 15.

- amennyiségi leltarfelvétel befejezési iddpontja vagyonelemeknél: 2018. november 23.

a leltarozési bizonylatok megkiildésének hatarideje a GI Vagyonnyilvantartasi Osztalyhoz: 2018.
november 30.

- amennyiségi felvétel kezdeti iddpontja tavoktatasos jegyzetleltar esetén: 2018. jilius 01.
- aleltarfelvétel befejezési idopontja tavoktatasos jegyzetleltar esetén: 2018. julius 08.

- amennyiségi felvétel kezdeti iddpontja bizomanyosi értékesitésre dtadott egyetemi jegyzetleltar
esetén: 2018. december 01.

- a leltarfelvétel befejezési idépontja bizomanyosi értékesitésre atadott egyetemi jegyzetleltar
esetén: 2018. december 12.
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A mennyiségi felvétellel torténd leltar feldolgozasanak, kiértékelésének hatarideje a vagyonelemeknél:
2018. december 31.

Az egyeztetéssel torténd leltarozast a Gazdasagi [gazgatosag dolgozoéi végzik.

A szervezeti egységek vezetdinek feladata az iranyitasuk alatt all6 egységeknél:

a leltarozas eldkészitésével, végrehajtasaval kapesolatos feladatok meghatarozasa, iitemezése,
(szabadsagolasok csak rendkiviili esetben engedélyezhetdk)

a leltarutasitasban foglalt feladatok végrehajtasanak biztositasa, megszervezése (személyi, targyi
feltételek megteremtése)

a leltarozasban résztvevo személyek (leltarozasi csoport) kijeldlése a leltarozasi utasitasban
foglaltaknak megfelel6en

idegen helyen tarolt eszk6zok meglétérdl nyilatkozat megkérése, vagy a vagyonelem bekérése a
leltar idejére

a leltarozasi utasitasban és iitemtervben foglaltak megismertetése a leltarozasi csoport tagjaival

a leltareltérések kivizsgéalasa

a leltarhianyokért valo felel6sség megéllapitasa

a feleldsokkel szemben kartéritési eljaras kezdeményezése

intézkedés az eltéréseket el6idézd okok megsziintetésére.

A leltarozasban résztvevé személyekre a javaslatot, illetve megbizast - kiilon iigyelve az

Osszeférhetetlenségekre (a leltarozé csoportvezetd és leltarellenér személye mas és mas legyen, a
szervezeti egység vezetdje nem lehet a csoport tagja stb.) - a leltarozési korzet (hely) megnevezésével a
leltdrozasi utasitasban foglaltak szerint ¢s hatariddig kell megkiildeni a Gl Titkarsagara. A leltarozasi
utasitas kiadasa augusztus végén varhato.

A leltarozas iranyitasara Stevula Zoltdnnét, a Gl Szamviteli és Kontrolling Osztaly dolgozojat jeldl6m

ki.

Az litemterv szerinti leltarozasi feladatok gyakorlati lebonyolitasaval kapcsolatos tennivaldkat a
leltarozasi utasitas ismerteti.

Gyér, 2018. janius 29.

Dr. Foldesi Péter

Papatyi Csaba

rektor kancellar gazdasagi igazgatd

Melléklet: 2018. évben leltarozandé eszkdzok és forrasok
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