Technikai informaciok a Regionalis- és Gazdasagtudomanyi Doktori Iskola
miihelyvitainak online lebonyolitasahoz

A Google Meet Hangouts hasznalata:

- csatlakozas a mihelyvita meghivdjaban megadott link segitségével (Kattintson a
mihelyvita meghivojaban megadott linkre) — ajdnlott a Google Chrome béngészo
hasznélata

- acsatlakozashoz vagy be kell jelentkeznie a sajat Google fidkjaval vagy meg kell adnia
egy nevet

- a csatlakozasat ezt kovetden a link létrehozoja elfogadja, igy tud részt venni a
miuhelyvitan

Beallitasok:

- A képerny0 aljan talalhaté meniiben beszélgetés kozben is be- €s ki tudjuk kapcsolni a
mikrofont és a kamerat. A kozépsd piros telefonra kattintva pedig a beszélgetést
szakithatjuk meg.

- A hamburger meniiben (harom pont) médosithatjuk a megjelenést teljes képernyodre,
beallithatjuk a szamunkra legmegfeleldbb elrendezést (pl. hany személy legyen lathato)
¢s a Bedllitdsokkal moddosithatjuk a kamera és mikrofon bedllitdsainkat. Ha tobb
mikrofon, kamera, hangszor6 van a gépiinkhdz csatlakoztatva, akkor itt valaszthatjuk
ki, hogy melyiket szeretnénk hasznalni.

Prezentélas (csak a jeldlt):

- A Prezentalas mostra kattintva a sajat képerny6nket tudjuk megosztani. Itt két
lehetdségiink van, vagy a teljes képerny6t osztjuk meg, vagy csak egy munkaablakot.

- A megosztast befejezni a képernyd aljan megjelend Megosztas leallitisa gombra
kattintva le-het. Ha zavar minket, hogy ez folyamatosan ott van a képernyd aljan, akkor
ezt fogd €és vidd modszerrel szabadon 4t lehet helyezni vagy az Elrejtéssel a hattérbe is
lehet tenni. Elrejtés utan a megfeleld bongészo ablak kivalasztasaval jelenik meg ujra.

- Ahol a prezentaciét inditottuk a ,Prezentalas most” szoveg helyett az ,,On tartja a
prezentaciot” jelenik meg. Erre kattintva, majd a Prezentdcid6 megszakitdsa linket
kivalasztva is be lehet fejezni a megosztast.

A mihelyvita résztvevoi, hozzaszolasok:
- Ajobb als6 sarokban az emberek ikonnal lehet a beszélgetés résztvevoit megjeleniteni,
illetve Ujat (e-mail cim segitségével) hozzaadni.
- A Csevegés szovegbuborékjara kattintva chatelhetiink is a résztvevokkel. Ez a chat
koz0os, a beszélgetés 0sszes résztvevdje megkapja az lizeneteket.

Jegyzokonyv:

- A mihelyvitardl jegyzOkonyv késziil, melyet a mihelyvita titkdra készit el. A
miihelyvitardl kép- €s hangfelvételt késziteni szigortian tilos!
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Kérések a miihelyvita minden résztvevojéhez (ezeket az elndk ismerteti a mithelyvita elején):

A miihelyvita soran mindenki csak akkor kapcsolja be a mikrofonjat, ha szot kap, illetve
éppen beszél. Egyszerre csak egy f6 beszéljen. (Sokkal nehezebb pl. egy
videdkonferencianal kiszlirni, hogy egy adott személy mit mond, ha tobben beszélnek,
mint az ¢él6 beszédben.) A hozzaszélas protokollja:

o barmilyen hozzaszolasra, kérdésre csak az elndk adhat jogot (akdr a
forgatokonyv szerint kovetkezd, akdr forgatokonyvon kiviili hozzaszolasra,
kérdésre)

o a hozzaszolas iranti igényt a képernyd aljan talalhato Jelentkezés (kéz) ikonra
kattintva lehet jelezni

A telefonokat, egyéb lehetséges ,,hattérzajokat™ kérjiik kikapcsolni, lehalkitani

A miihelyvita jelenléti ive: A muhelyvita jelenléti ivének elkészitéséhez kérjiik, hogy
mindenki, aki az online kozvetitéshez csatlakozik, a csevegd feliileten (Csevegés
szovegbuborékja) legyen kedves megadni a teljes nevét, tudomanyos fokozatat (ha van),
¢s munkahelyét. Ezt kérjiik a bizottsagi tagoktol, a témavezet6tol és a jelolttdl is. Ennek
segitségével készitjiik el a mihelyvita jelenléti ivét, mely fontos eleme a
dokumentécionak.

A mihelyvita lezarasat kovetden:

a bizottsag tagjai, a t¢émavezeto €s a jelolt maradjanak bejelentkezve (a tovabbi teendok,
feladatok, a jegyzOkonyv egyeztetése miatt)

Technikai kérdések, segitség a miihelyvita alatt:

A mihelyvita kozben felmeriild barmilyen technikai kérdés, probléma esetén a
titkarsag.rgdi@sze.hu e-mail cimen tudjuk fogadni kérdéseiket, és azonnal igyeksziink
vélaszolni. Ennek érdekében a levél targyaba kérjiik beirni: TECHNIKAI SEGITSEG
KERESE_(doktorjellt neve) MUHELYVITA
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