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Tajékoztato az évvégi elszamolasi hataridokrol

Intézményiinkben az év végén a bérek és a béren kiviili juttatisok szamfejtéséhez, valamint a szamlak kifizetésé¢hez

az alabbi hataridok betartasat kérem:

- Feladat
Kotelezetiségvallalas nyilvantartisbha vétel
(Azon szerzddésck, megallapodiasok. megrendelések esetében, melyek kifizetése 2022-ben
esedckes)

Hatarido

2022. 11. 25.

Megbizasi dijak, keresetkiegészitések, egyéb szamfejlendok leaddasa a Humianeréforris
Ipazgatosighoz

A negyedéves elszamolast keresetkiegészitések esetében — amennyiben a pénziigyi forras
elszamolasi szabalyai ezt lehetdvé teszik — az oktober-november havi teljesitések kiilon
elszamolhatok, igy csak a december havi juttatas szamfejtése keriil at 2023-ra.

Amennyiben a 2022. évre kotott megbizasi szerzddésck egy részének elszamolasa akadalyba
iitk6zik, kérem, hogy az utélagos elszamolisokat legkésébb 2023. februar 28-ig juttassik el
a Humanerdéforras Igazgatésighoz!

A szamlak és kikiildetési rendelvények leadisa (utalv;’myozott, felszerelt, szamlak
kételezettségvallalasi szammal ellatva) a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosaghoz

2022.12.02.

2022. 12. 07.

Elézetes letszamijelentésck a 2022, december 1-31. iddszakra vonatkozoan, valamint a
novemberre vonatkozé munkaba jaras elszamolas leaddsa a Humanerdforras Igazgatosighoz.
Ha a jelentések leadasa utan torténik valtozas, pl. betegség miatt, azt kérjiik, haladéktalanul
jelezzék e-mailben a munkaugy(sze.hu cimen!

2022. 12. 09.

Az cgyetemi alkalmazotiak altal megelilegezett és minden tovibbi pénziigyileg,
rendezendd 2022, évi szamla leadAsa a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosighoz

2023. 01.31. |

A 2022, évet érintd :'ll,kc'iny;rzlési bizonylatok lcadasa a Szamviteli és Kontrolling Osztalyra

Szabadsagokra vonatkozo tajékoztat:s:

Minden szabadsagos napot igénybe kell venni a targyévben.

2023. 01. 31.

[ ld('gs_zak__ - ‘T'éli linnepi nyitva tartishoz kapesolodd szabilyok
[ 2022.12.22-23. | Katelezd szabadsag igénybevéicle.

home office munkavégzés csak indokolt esetben rendelhetd el!

Kivételesen, amennyiben halaszihatatlan  feladatellatas  valik  sziikségessé,  vezetdi
mérlegelés alapjan home office engedélyezhetd. Kérjik a vezetok vegyek figyelembe, hogy |

2022. 12. 27-30. | Kitelezd szabadsag igénybeviéiele.

_a vezetd kollégak.

2023. 01. 2-6. Ahol zarva vannak az épiiletek, ott javasoljuk a vezetd altali szabadsag, elrendelést.

Kizardlag az ezcken a helyeken dolgozo kollégak esetében lehetdség van a 2022, ¢vi
(ahol zdrva | szabadsag keretbdl S munkanap atvitelére és igénybevételre. Ebben az esctben kérjilk ezt is
vannak az | jelenteni 2022, december 9-ig a  létszamjelentéseken!  Kivételesen,  halaszihatatlan
épiiletek) feladatellatas esetében home office engedélyczhetd.

Ha a feladatellatashoz az egyetemen beliil sziikség, van hely biziositasara, keérjiik ezt jelezzck

Gy 6 r,2022. november 14.

o 68

Dr. Kovacs Zsolt h- Vaginé Varga Zsuzsa
kancellar : igazgato

SZECHENYI ISTVAN EGYETEM - UNIVERSITY OF GYOR
9026 GYOR, EGYETEM TER 1.
UNLSZEHU | SZE@SZEHU | +36 96 503 400



