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Tajékoztato az évvégi elszamolasi hataridokrol

Intézményiinkben az év végén a bérek és a béren kiviili juttatasok szamfejtéséhez, valamint a szamlak kifizetéséhez
az alabbi hataridok betartasat kérem:

Feladat Hatarid
Kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétel
(Azon szerz6dések, megallapodasok, megrendelések esetében, melyek kifizetése 2023-ban | 2023. 12.04.
esedékes)
2023. év végén zaré projektek esetében a hataridén tul érkezd kifizetésekrol,
kotelezettségvallalasrol (szerz6dés, szamla, megbizasi, keresetkiegészités stb.) a pénziigyi és | 2023. 12.04.
munkaiigyi kollégéakat tajékoztatni sziveskedjenek, amelyek egyedi jelleggel egyeztetés alapjan
keriilnek ligyintézésre.
Megbizasi dijak, keresetkiegészitések, egyéb szamfejtend6k leadasa a Humanerdforras
Igazgatosaghoz.
A negyedéves elszamolasu keresetkiegészitések esetében — amennyiben a pénziigyi forras
elszamolasi szabalyai ezt lehetové teszik — az oktober-november havi teljesitések kiilon | 2023. 12. 06.
elszamolhatdk, igy csak a december havi juttatas szamfejtése kertil at 2024-re.
Amennyiben a 2023. évre kotott megbizasi szerzédések egy részének elszamolasa akadalyba
titkozik, kérem, hogy az utolagos elszamolasokat legkésébb 2024. februar 28-ig juttassak el
a Humanerdéforras Igazgatésaghoz!

Minden 2023 évet érint6 (illetve ha van korabbi) szamla és kikiildetési rendelvény leadasa
(utalvanyozott, felszerelt, szamlak kotelezettségvallalasi szammal ellatva) a Pénziigyi és | 2023. 12. 06.
Szamviteli [gazgatdésaghoz

Minden 2023.12.06 utan beérkezett, illetve dolgozo altal megeldlegezett 2023. évi szamla
leadasa a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosaghoz 2024. 01. 09.
Elozetes létszamjelentések a 2023. december 1-31. idészakra vonatkozodan, valamint a
novemberre vonatkoz6 munkaba jaras elszamolas leadasa a Humaner6forras Igazgatosaghoz. | 2023. 12. 11.
Ha a jelentések leadasa utan torténik valtozas, pl. betegség miatt, azt kérjiik, haladéktalanul
jelezzék e-mailben a munkaugy@sze.hu cimen!

A 2023. évet érinté atkonyvelési bizonylatok leadasa a Szamviteli és Kontrolling Osztalyra | 2024. 01. 31.
€s a Humanerdforras Igazgatosagra

Szabadsigokra vonatkozé tajékoztatas:

Altalanos elv, hogy minden szabadsagos napot igénybe kell venni a targyévben. Indokolt esetben lehetéség van
maximum 5 nap 2023. évi szabadsagot atvinni 2024. januar elsé munkanapjaira. Feltétel, hogy a decemberben
megkezdett szabadsag megszakitas nélkiili folytatasaként lehet igénybe venni.

A szabadsagok igénybevételénél kérjiik vegyék figyelembe az épiiletek nyitvatartasi idejét, amely a honlapon
torténd belépés utan elérhetd: https://munkatars.sze.hu/nyitvatartas.

Gy 6r,2023. november 28.

Vaginé Varga Zsuzsa sk. Dr. Toth Arpad sk.
HR igazgato gazdasagi vezetd

SZECHENYI ISTVAN EGYETEM - UNIVERSITY OF GYOR
9026 GYOR, EGYETEM TER 1.
UNI.SZE.HU | SZE@SZE.HU | +36 96 503 400


mailto:SZE@SZE.HU
mailto:munkaugy@sze.hu

