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Utmutaté a teljesitményértékelési rendszer (TER) hasznalatardl
a tamogato kollégak részére
(minden nem oktatd, kutaté tanar munkakor)

A TER rendszerbe torténd belépés utan a nyitd képernyén a bal oldali meniisor segitségével navigalhatunk.

— Téamogat6 adatmegadds (Teljesitmény értékelés: 2023. Mérési iddszak tanulmanyi félévei: 2022/23/1, 2022/23/2) (Ertékel5: Vagin...
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szabaélyok, elGiras-rendszer tiszteletben tartdsa, a
miinkavénzés sardn meaismert hizalmas infarmacidk

A Tamogatd munkatars (rlap menlipontra kattintva nyithatjuk meg azt a feliiletet, ahol az értékelési mutatészamok
elérhetdk.

Az értékelési idGszakban minden munkatars énértékelést készit a TER rendszerben. Rogzités kdzben javasoljuk tobbszor is a
mentést. Miel6tt elhagyjuk az oldalt, mindenképpen menteni sziikséges a bevitt adatokat.

Mentés utdn — ha még nem végeztliink — késGbb visszatérve a fellletre folytathatjuk a kitoltést. Mindaddig, amig nem
véglegesitjiik az Grlapot, visszatérhetlink, mddosithatunk benne, ez id6 alatt az értékelést végz6 vezeté még nem latja az
adatainkat.

Amennyiben minden adatot rogzitettiink, a jobb felsé sarokban lathaté ,véglegesités” gombra kattintva lezarjuk az
Grlapunkat. Ezzel valik Iathatéva az értékelést végzb vezets szdmara az Onértékelés.

Véglegesités utdn az adatlap pdf formatumban kinyomtathato, lementhet6.
Az adatok véglegesitése utan a kdzvetlen felettes vezet( elvégzi az értékelést, rogziti a vezet6 altal adhaté pontokat, ezutan

egyeztetés torténik a munkatars és vezets kdzott, amelynek eredményeként a vezetd lezarja a munkatarsi értékeld lapot.

Ezutdn minden munkatars vissza kell, hogy lépjen a TER-be, és a vezetsi értékelés elfogadasaval zarul a folyamat.

A TER rendszerben a célvallaldsok régzitésének folyamata:
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1) A célvéllalasokat a kdzvetlen felettes vezet6vel elGzetesen egyeztetni sziikséges, majd az egyeztetettek alapjan kérjiik a
célvallalasok rogzitését. A célvallaldsok rogzitése és mentése utan a kozvetlen felettes vezet6 tudja jovahagyni,
véglegesiteni a célmegdllapodast.

2) A TER kézikényvben taldlhaté mutatdszamrendszer (TER kézikonyv 9. pontja) szerint rogzitheték a célvallaldsok. Csak
azokban a pontokban sziikséges a célvdllalas rogzitése, amely az adott munkatdrs esetében relevans, amely az &
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tevékenységi korébe tartozik. Célvallalasi idészakban a Il. Szakmai teljesitményt, egyéni fejl6dést, kozOsségi
szerepvallalast érinté célok cim alatt szlikséges a vallaldsokat rogziteni, az I. Munkakorhoz, betéltott pozicidhoz
kapcsolédé dltalanos kompetencia elvarasok rész nem toltendé.

A célvallaldssok a TER kézikényv szerinti teljesitmény mutatészamok szerkezetének megfelelSen, a f6
mutatdszamcsoportok szerint tagolva jelennek meg. A képerny6 k6zéps6 részén lathatd vizszintes meniisorban a Szakmai
teljesitményt, egyéni fejl6dést, kdzosségi szerepvallalast érint6 célok menilipontra kattintva van lehet8ség az egyes
mutatdszamoknal a vallalasok rogzitésére. Kitoltés kozben javasolt tébbszor menteni a bevitt adatokat. Kérjlik, minden
mutatoszamot legyenek kedvesek atnézni, és a relevans mutatdszamokhoz beirni a vallalt célokat. Csak oda kell rogziteni
adatot, amely mutatészamnal vallalast tesz a munkavallald, a tébbi mutatdészam tresen hagyhato.

A célvallalasoknal torekedni kell minél konkrétabb feladat- és célmeghatarozasra.

Az egyes mutatdszamoknal a mutatdszam elnevezése melletti kis kérdGjelre helyezve a kurzort, a mutatdszam definicidja
jelenik meg, valamint a kapcsolddé pontszamitasi elvek lathatdk.

A célvdllalasi id6szakban csak a célok rogzitése torténik, pontértékek nem keriilnek rogzitésre. A kordbbi értékelési
id6szak teljesitmény adatai visszanézhet6k a rendszerben.

Az egyéni célvallalasok bevitele utan a Mentés gombra kattintva zarhatjuk a rogzitést. Ezutan a vezetd attekinti, hogy az
el6zetes megbeszéltek szerint kerilt-e be minden a TER rendszerbe, és egyet értése esetén véglegesiti a
célmegallapodast. Ezzel lezarul a folyamat.

A véglegesités utan igény szerint mind a munkatars, mind a vezet6 pdf-ben le tudja magdnak generalni és menteni a
rogzitett egyéni célmegallapodas dokumentumat.

Kordbbi adatok elérhetdsége

A korabbi idGszakok (célvallalasok, értékelések) adatlapjai a bal oldali menisor felett kéken kiemelt ,,Adatlap” megnyitasaval
érhetdk el:
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—  Felhasznal6 adatlap

Név.

Torzsszam

Funkcioterilet.
Kdrzet: Humanerdforras lgazgatosag

Tamogato célvallalas 2024

Tamogaté célvallalasok
Tamogatd munkatars Grlap

. . - Naptari év Utolsé médosités Stétusz Stétusz megj
Hibabejelentd

TER Kezikdnyv 2023 2023.01.25.,21:22 Ertékeld véglegesitette a vallalast

Kijelentkezés

Elem oldalanként 15 = 1-1/1

Tamogato kitoltések

Naptari év Utolsé modositas Stitusz Statusz megj

2022 2022.07.07.,13:22 Alkalmazott véglegesitette a kitoltést

Hibabejelentés lehetdsége

A belépéssel, teljesitményértékeléssel, célvallalassal kapcsolatos felmerilé problémakat, kérdéseket a help@sze.hu cimen
kérjiuk jelezni. Minden egyéb, a kitoltés soran jelentkez6 problémat elsGsorban a menisorban elérhet6 hibabejelenté
feliileten kériink jelezni, a téma megjel6lésével. Kérjiik, hogy egy hibajegybe lehetGleg egy tipusu hiba keriiljon, igy a
probléma kezelése gyorsabb lehet.

Kszonjik szives egylttmkodésiiket!

Gy &r,2023. november 23. Humanerd&forras Igazgatdosag



