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Tajékoztatas elektronikus bérjegyzék letoltési lehetéséorsl

A személyi juttatasok kifizetéseihez kapcsolddé bérjegyzékek elérhetdsége — tekintettel arra,
hogy a korabbi, kincstari szamfejté rendszerhez kapesolt megoldéas mar intézménylinkben nem
alkalmazhat6 - az alabbiak szerint valosul meg.

Munkavillaléi teendék a bérjegyzékek letoltése érdekében:

1) Elsé regisztracio:

a) A https://e-berjegyzek.sze hu/ cimen be kell jelentkezni. Ehhez az egyetemi honlapon
torténd bejelentkezésnél alkalmazott, egyetemi cimtaras felhasznalonevet és jelszot kell
hasznalni. Ha ez valami miatt nem 41l rendelkezésre, akkor a help@sze.hu e-mail cimen,
vagy az egyetemi honlapon a Hibabejelenté meniiponton keresztiil lehet segitséget
kérni.

b) Bejelentkezés utan ,,Szolgaltaté altal igényelt adatok™ jelennek meg, ahol az ,,Elfogad”
gombra kell kattintani.

¢) Ezutan meg kell adni a kdvetkezé adatokat a regisztracidhoz:

o személyligyi torzsszam (munkaszerzddésen szerepel, illetve a munkaiigydn, és a
szervezeti egységnél a havi 1étszamjelentést készitd ligyintézéknél is elérhetd)

e addazonosito jel

e c-mail cim: fontos, hogy mindenképpen olyan kell, amelyet kizardlag a dolgozo
érhet el, mert ide keriil kikiildésre az a titkos jelszo, amellyel letsltheték lesznek a
dokumentumok, valamint ide érkeznek az értesitdk, hogy 0j bérjegyzék keriilt
feltoltésre.

Az adatokat el kell menteni, ezzel a regisztracié megtortént.

2) Regisztracié utan egy e-mailt fog kapni, amelyben megkiildésre keriil az a titkos jelszo,
amely a késdbbiekben minden alkalommal a dokumentumok letdltéséhez sziikséges lesz. A
jelsz6 nem valtoztathatd meg. Az adatok védelme érdekében minden dokumentum
megnyitasa el6tt kéri a rendszer. Amennyiben elfelejti vagy elveszti a jelszot, akkor annak
Ujrakiildése kérhet6 az alkalmazasban.

3) Az alkalmazas hasznalata utdn mindig ki kell jelentkezni!

4) Minden alkalommal, amikor bérjegyzék keriil kikiildésre, a rendszer értesité e-mailt fog
killdeni. Az augusztusi és szeptemberi bérjegyzékek mar eldzetesen feltdltésre keriiltek,
elérhetok.

Minden hénapban a munkabér utalast kdvetden valnak elérhetévé a bizonylatok.
Barmi problémat, kérdést a bérjegyzékekkel kapcsolatban kérjiik a munkaugy@sze.hu cimre
sziveskedjenek jelezni.
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