SZECHENYI
EGYETEM

UNIVERSITY OF GYOR e

/

Tajékoztato a személyiigyi vonatkozasu nyari elszamolasi hataridékrol

Az intézményi nyari munkafolyamatok és szabadsagolasok miatt az alabbi elszamoldsi hataridok
betartasat kérjiik:

Illetekes
szervezeti Bekiildendd iratok, dokumentumok, intézendd gy Hatarido

egyseg
Megbizasi szerz6dések, egyéb béren kiviiliek,
keresetkiegészitések, egyéb szamfejtendd dokumentumok 2024.07.05.
beérkezése a HR Igazgatdsdghoz szamfejtésre
2024. jaliusi és augusztusi létszamjelentés (elozetes)

Humanersforras | (€setleges késébbi valtozast kérjiik e-mailen jelenteni a 2024.07.12.
Igazgatosag | Munkaugy@sze.hu cimre)

Munkaéba jarés utikoltség térités elszdmolas leaddsa szdmfejtésre:
2024. janius havi elszamolasok 2024.07.12.
2024. jalius-augusztusi elszamolasok 2024.09.13.

Keresetigazolasok, munkaviszony és egyéb igazolasok igénylése

(amennyiben sziikséges) 2024.07.19.

A szabadsagok igénybevételénél kérjiik ligyeljenek arra, hogy a projektek megvalositdsaban részt vevo
munkatarsak a projekt elvarasokat is figyelembe véve litemezzék a tavolléteket. A havi projektfeladatok
maradéktalan megvalositasa €érdekében kérjiilk, hogy egy naptari hénapon beliil lehetdség szerint
legfeljebb 10 nap szabadsag kertiiljon kiirasra.

A béren kiviili szdmfejtésekhez kiallitott nyomtatvanyokon kérjiik fokozottan iigyeljenek a pontos
kitoltésre, az Osszegek egyezOségére. A teljesitésigazolasokon (HR-4.szamu nyomtatvany Adatlap
személyi juttatas kifizetéséhez) kézi javitds nem elfogadhato.

A nagy mennyiségli szamfejtési feladat zokkendmentes lebonyolitdsdhoz kiemelten fontos a hataridék
pontos betartdsa, melyhez kérjiik szives egylittmiikodésiiket.

Gy dr,2024. junius 21.
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