I\

SZECHENYI
EGYETEM

UNIVERSITY OF GYOR wm

1)
2)

3)

4)

5)

Utmutat6
oktato, kutato, tanar kollégak részére
az egyéni célvallalasok rogzitéséhez a TER rendszerben

A TER rendszerbe torténd belépés linkje: https://ter.sze.hu/

Akik els6 alkalommal lépnek be a TER-be (Uj belépé munkatarsak, tartds tavollétrdl visszatérék), elGszor a
belépési azonositdk egyeztetését sziikséges elvégezniilk. Ehhez kiilon uUtmutatd készilt, amelyet
mellékletben csatoltunk.

A célvallalasokat a kozvetlen felettes vezetSvel el6zetesen egyeztetni sziikséges, majd az egyeztetettek
alapjan kérjik a célvallalasok rogzitését. A célvallaldsok rogzitése és mentése utdn a kozvetlen felettes
vezetl tudja jovahagyni, véglegesiteni a célmegallapodast.

A TER kézikonyvben taldlhaté mutatdszamrendszer (1.szamu melléklet) szerint rogzithetSk a célvallalasok.
Csak azokban a pontokban sziikséges a célvallalas rogzitése, amely az adott munkatars esetében relevans,
amely az 6 tevékenységi korébe tartozik.

Az esetlegesen felmeriil6 problémakat a hibabejelent6é meniipontban, vagy a help@sze.hu cimen tudjak
résziinkre jelezni.

A TER rendszerben a célvallalasok rogzitésének folyamata:

1)

2)

Belépés utan a bal oldali meniisorbol az Oktaté-kutato célvallalas 2023 meniipontra kattintva nyithatjuk meg
a célvallalasok feliiletét.

B oktaté-kutat Girlap

B oktato-kutats célvallalas 2023

 Hibabejelents

I

Széchenyi Istv
(= Kijelentkezés

A célvéllaldsok a TER kézikdnyv 1. szaml melléklete szerinti teljesitmény mutatészamok szerkezetének
megfelelGen, a f6 mutatdszam csoportok szerint tagolva jelennek meg. A képerny6 kozépsd részén lathato
vizszintes mentsorban kivalaszthatok a f6 mutatészamcsoportok (oktatds, publikaciés és miuvészeti
tevékenység, kutatasi tevékenység, hallgatéi kivalosag fejlesztése, kiilsG kapcsolatok erésitése, egyéb),
melyek alatt az egyes mutatdészamoknal rogzitheték a vallalasok.

Kitoltés kozben javasolt tobbszér menteni a bevitt adatokat.

Kérjik minden mutatészamot legyenek kedvesek atnézni (a jobbra mutaté nyillal érhetd el, ami belépéskor
nem lathaté a képernyén), és a relevans mutatészamokhoz beirni a véllalt célokat. Csak oda kell régziteni
adatot, amely mutatdszamnal vallalast tesz a munkatars, a tébbi mutatészam dresen hagyhato.
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— Oktato-kutato célvallalas

B MENTES

o A kival6sagi tobbletteljesitmény a célvallalasi idGszakban nem toltendd. A 7/1. (Motivaltsag, proaktivitas) célvéllalasnal nem
toltendd, értékelési idGszakban a vezetd értékeli.

OKTATAS PUBLIKACIOS ES MUVESZETI TEVEKENYSEG KUTATASI TEVEKENYSEG HALLGATOI KIVALOS! >

(1/A) Tantermi (és online) érak
(1/A/1) Nappali 6ra tartasa (magyar nyelven) - kontaktoéra @

Tavaszi félév (db) Oszi félév (db)

0 0

A mutatdszamok jellege szerint vannak olyan mutatészamok, amelyeknél konkrét célérték rogzithetd, illetve
vannak olyanok, amelyeknél rovid széveges leiras adhaté meg.

Minden mutatészam csoport esetén lesz lehetGség tovabbi, egyéb célvallalas szabad széveges rogzitésére.
Az egyes mutatdszamoknal azok elnevezése melletti kis kérdGjelre helyezve a kurzort, a mutatdszam
definicidja jelenik meg, valamint a kapcsolddé pontszamitasi elvek lathatok.

A célvallalasi id6szakban csak a célok rogzitése torténik, pontértékek nem kertilnek rogzitésre. A korabbi
értékelési id6szak teljesitmény adatai visszanézhet6k a rendszerben.

Az egyéni célvdllalasok bevitele utdn a ,mentés” gombra kattintva zarhatjuk a rogzitést. Ezutdn a vezet6
attekinti, hogy az el6zetes megbeszéltek szerint keriilt-e be minden a TER rendszerbe, és egyetértése esetén
véglegesiti a célmegallapodast. Ezzel lezarul a folyamat.

A véglegesités utdn igény szerint mind a munkatars, mind a vezet6 pdf-ben le tudja maganak generalni és
menteni a rogzitett egyéni célmegdllapodds dokumentumat.
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