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Utmutat6
tamogato (minden nem oktato, kutaté tanar munkakor) kollégak
részére az egyéni célvallalasok rogzitéséhez a TER rendszerben

1) ATER rendszerbe torténd belépés linkje: https://ter.sze.hu/

2) Akik els6 alkalommal Iépnek be a TER-be (Uj belépd munkatarsak, tartds tavollétrdl visszatérék), azoknak
el6szor a belépési azonositok egyeztetését szilkséges elvégeznilik. Ehhez kilon Utmutatd késziilt, amelyet
szintén elkiildtiink Onnek.

3) A célvallaldsokat a kozvetlen felettes vezetGvel el6zetesen egyeztetni sziikséges, majd az egyeztetettek
alapjan kérjik a célvallalasok rogzitését. A célvallalasok rogzitése és mentése utan a kdzvetlen felettes
vezet6 tudja jovahagyni, véglegesiteni a célmegdllapodast.

4) A TER kézikonyvben taldlhaté mutatdszamrendszer (TER kézikonyv 9. pontja) szerint régzitheték a
célvallalasok. Csak azokban a pontokban sziikséges a célvallalas régzitése, amely az adott munkatars
esetében relevans, amely az 6 tevékenységi korébe tartozik. Célvallalasi id&szakban a Il. Szakmai
teljesitményt, egyéni fejl6dést, kozosségi szerepvallaldst érinté célok cim alatt sziikséges a véllaldsokat
rogziteni, az I. Munkakérhoz, bet6ltott pozicidhoz kapcsolddd altalanos kompetencia elvardsok részt nem
szlikséges kitolteni.

5) Az esetlegesen felmeril6 problémakat a hibabejelenté meniipontban, vagy a help@sze.hu cimen tudjak
résziinkre jelezni.

A TER rendszerben a célvallalisok rogzitésének folyamata:

1) Belépés utan a bal oldali meniisorbol a Tamogaté célvallalas 2023 meniipontra kattintva nyithatjuk meg a
célvallalasok feliiletét.

MUNKAKORHOZ, BETOLTOTT POZICIOHOZ KAPCSOLODO ALTALANOS KOMPETENCIA ELVARASOK SZAKMAI TI >

f  Tamogats célvallalas 2023 (1/1.) Felelosségvallalas az elvégzett munka mindségéért, felelésségtudat, a munka mindsége iranti igényesség (7)
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2) A célvéllaldsok a TER kézikényv szerinti teljesitmény mutatészamok szerkezetének megfeleléen, a f6
mutatdszam csoportok szerint, tagolva jelennek meg. A képernyG kozépsd részén lathatd vizszintes
menisorban a ,,Szakmai teljesitményt, egyéni fejlédést, kdzdsségi szerepvallalast” érints célok meniipontra
kattintva van lehetGség az egyes mutatdszamoknal a vallalasok rogzitésére. Kitdltés kbzben javasolt tobbszor
menteni a bevitt adatokat. Kérjilkk, minden mutatészamot legyenek kedvesek atnézni, és a relevans
mutatdészamokhoz beirni a vallalt célokat. Csak oda kell rogzitenilik adatot, amely mutatdszamnal vallalast
tesz a munkavallald, a tobbi mutatdszam liresen hagyhaté.

3) A célvallalasoknal térekedni kell minél konkrétabb feladat- és célmeghatarozasra.

4) Az egyes mutatdszamoknal a mutatdszam elnevezése melletti kis kérdGjelre helyezve a kurzort, a
mutatdszam definicidja jelenik meg, valamint a kapcsolddd pontszamitasi elvek lathatok.

5) A célvallalasi id6szakban csak a célok rogzitése torténik, pontértékek nem kertlnek rogzitésre. A korabbi
értékelési id6szak teljesitményadatai visszanézhet6k a rendszerben.

6) Az egyéni célvallaldsok bevitele utan a ,mentés” gombra kattintva zarhatjuk a rogzitést. Ezutan a vezeté
attekinti, hogy az el6zetes megbeszéltek szerint rogzitették az adatokat a TER rendszerbe, és egyet értése
esetén véglegesiti a célmegallapodast. Ezzel lezarul a folyamat.

7) A véglegesités utan igény szerint mind a munkatars, mind a vezetd pdf-ben le tudja maganak generalni és
menteni a rogzitett egyéni célmegdllapodds dokumentumat.
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