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KAPOTT SZŰRÉSEK FOGADÁSA 
 

1.) Megkeressük azt a felületet, ahol a szűrést használni fogjuk. (Pl. Tájékoztatás kiosztásánál használatos szűrő 
esetén: Iratok menü – Tájékoztatások fül – SZERKESZT gomb – TÁJÉKOZTATÁS gomb – KIOSZTÁS gomb) 

2.) A jobb felső sarokban lévő SZŰRÉS gombra kattintunk. 

 



3.) A bal oldali menüben lenyitjuk a Kapott lekérdezések nevű menüpontot. Az újonnan kapott szűrés előtt egy 
szürke pipa látható. 

 



4.) Jobb egérgombbal kattintunk a szűrés nevén. A feljövő menüből kiválasztjuk a Megjelenítés a legördülő 
listában menüpontot. 

 

5.) Ha szeretnénk, hogy ezen a felületen mindig ez a szűrés jöjjön föl azonnal, akkor alapértelmezetté tehetjük. 
Ennek módja: ismét jobb egérgombbal kattintunk a szűrés nevén, majd a feljövő menüből kiválasztjuk az 
Alapértelmezett szűrés menüpontot. 


