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TABLAZATKEZELES

DVD-KOLCSONZO

A feladat megoldasa soran a Microsoft Office Excel hasznalata a javasolt.
A feladat elvégzése soran a kovetkezoket fogjuk gyakorolni:

e Lapvédelem létrehozasa, feloldasa.

e Cellaadatok listabol valo behozatala, érvényesség-ellendrzés.
e Sorok/oszlopok elrejtése/felfedése.

o Keresofiiggvények hasznalata.

e Feltételes formazas.

e Konstans adatok hasznalata névkezeldvel.

A feladat megoldasa hozzavetdlegesen 90 percet vesz igénybe.

A FELADAT BEMUTATASA

Ezen feladat kidolgozasa soran egy DVD-kolcsonz6 nyilvantartasaval dolgozunk. Az aktualis
forgalmat leird adatokat a Kélesonzések munkalapon taroljuk, mig az Arak munkalapon alta-
lanos (napi forgalomtol fiiggetlen) adatok talalhatoak.

Ez a szétvalasztas logikailag indokolt, gyakorlati feladatoknal szinte minden esetben sziiksé-
ges.

ELOKESZITO TEVEKENYSEGEK

MEGNYITAS

A Fajl/Megnyitas parancs segitségével nyissuk meg a Nyers.xIsx munkafiizetet.

LAPVEDELEM

Kattintsunk at az 4rak munkalapra és probaljunk meg rajta valamit modositani! A lap zarolva
van, ezért igy semmilyen moddositast nem tudunk végrehajtani. A lapvédelmet feloldani a
Kezdélap/Cellak/Formatum/Védelem/Lapvédelem feloldasa paranccsal tudjuk (a funkcio
a Korrektira meniiszalagrol is elérhetd). A feloldasnal az Excel kéri a jelszot, ami , titok™; a
jelszo beirasa utan a lap ujra modosithatova valik. Ha végeztiink a sziikséges modositasokkal,
akkor a lapot visszazarni a Kezdolap/Cellak/Formatum/Védelem/Lapvédelem paranccsal
tudjuk. A lezarasnal beallithatjuk, hogy mit engedélyeziink a jelszot nem ismer6 felhaszna-
loknak.
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KATEGORIAK LEGORDULO LISTABOL

Az Arak munkalapon a filmcimek mellett (helyes kitoltésnél) csak az A, B, ..., F kategoridk
szerepelhetnek, azonban a mi tablazatunkban lehetnek most hibak. Ezért a Kategoria oszlop-
ra beallitunk olyan korlatozast, hogy valoban a korrekt adatokat lehessen oda beirni. Ehhez
létre kell hoznunk egy listat, amelyben csak az A-F kategoriak szerepelnek. Vegyiik észre,
hogy a lista mar szerepel a tablazatunkban (G2:L2 blokk). Jeloljiik ki ezt a blokkot és nevez-
ziik at kategoriara.

Jeloljik ki a B2:B780 tartomanyt és alkalmazzuk ra a kivant korlatozast az Ada-
tok/Adateszkozok/Adatok érvényesitése parancs segitségével. Az érvényesség feltételeinél
valasszuk ki a listat és forrasként adjuk meg a kategoriat: =kategoria.

rAdatokér\rényesitése -_— - [ 2 ﬂhr

- -

Bedllitasok | Figyelmeztetd izenet | Hibajelzés

Ervényességi feltétel

Megengedve:

Lista | Ures celldk mellgzése
Jelleg: V| Legordald lista

a kivetkezdk kézott van
Forras:

=kategdrial 3

A valtoztatas a tobbi azonos beallitasd celléra is érvényes

Az dsszes torlése [ Ok ] | Meégse |
e

Ezutan az Adatok/Adateszkozok/Adatok érvényesitése/Ervénytelen adatok bekarikazasa
paranccsal karikaztassuk be a hibas cellakat. A bekarikazott cellakban irjuk at a kategoriakat
»A”-ral (Figyeljiik meg, hogy most mar valoban csak helyes adatokat lehet ide beirni.)

REJTETT SOROK, OSZLOPOK

A Kélcsonzések munkalapon a kdlesonzok neveit feltiintetd A oszlop rejtve van. A B oszlo-
pot és a sorazonositokat kijellve, a jobb egérgombbal felbukkandé menii Felfedés parancsa-
val tegyiik lathatova az A oszlopot is.

KERESOFUGGVENYEK HASZNALATA

A KOLCSONZOTT FILMEK KATEGORIAI

A Kolcsonzések munkalapon a filmekhez tartozo kategoriakat az Arak munkalapon elhelyez-
kedo segédtablazat alapjan hatarozzuk meg. A megoldas soran a C oszlopot toltjiik fel ada-
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tokkal. Az el6z6 feladatnal a kategoria nevet mar lefoglaltuk, ezért a segédtablazatot, azaz az
Arak munkalap A2:B780-as blokkjat nevezziik at tipusnak.

A kolcsonzott filmek cimét ismerjiik, és az alapjan fogjuk a kategéridkat meghatarozni. Eh-
hez keresofiiggvényt fogunk hasznalni.

Tablazat elsé soraban/oszlopaban valo keresésre a VKeres/FKeres fiiggvény hasznalhato.

A keresofiiggvények altalanos alakja:
=FKeres(mit keresiink; hol; oszlopszam; [tartomanyban keres])

e cls6 paraméter: a keresett érték, amit keresiink a...

e ...masodik paraméterként megadott tdbla (keresési tabla) els6 oszlopaban/sordban.
(A tablazat megadasaban a fejléc ne szerepeljen, mert ez hibat okozhat.)

e harmadik paraméter: egy sorszam, amely megadja azt, hogy hanyadik oszlopbol vagy
sorbdl kérjiik a visszaadott értéket.

o negyedik paraméter: egy logikai érték (tartomanyban keres), ezt nem kell minden
esetben megadni.

A haszndlatra logikailag két kiilonb6z6 lehetdség van:

e tartomanyban keresés;
e nem tartomanyban torténd pontos keresés.

Tartomanyban keres

e A tablazat els6 oszlopaban (soraban) megadott értékekkel hatarolt, balrol zart inter-
vallumokban keresilink (pl. gazdasagi szamitdsoknal). Az intervallumok hatarai az
oszlopban (sorban) egymast koveté értékek.

e Ha a keresett értéket nem tartalmazza egyetlen intervallum sem, akkor a #HIANY-
ZIK hibaértéket kapjuk.

e Ha diszkrét értékeket keresiink, akkor ezeket intervallum-hataroloként is megadhat-
juk, és pontos egyezésre keresiink, ez a hasznalat logikailag legegyszeriibb esete.

Nem tartomanyban keres

o A keresés pontosan az elsd oszlop/sor értékei kdzott torténik.

e Rendezettség nem sziikséges.

e Ha a keresett érték nincs az elsé oszlopban/sorban, akkor a #HIANYZIK hibaértéket
kapjuk.

A tartomanyban keres” argumentumhoz nem csak az IGAZ, HAMIS logikai értékeket lehet
beirni, hanem kiilonb6z6 szamokat is. Az Excel ilyenkor tipuskonverziét hajt végre, oly mo-
don, hogy a nullat hamisnak, a t6bbi szamot pedig igaznak tekinti (ez utobbi érvényes a pozi-
tiv, a negativ és a tort szamokra is). Ha az "IGAZ" és a "HAMIS" szovegeket irjuk ehhez az
argumentumhoz, akkor szintén tipuskonverzi6 hajtodik végre (értelemszeriien), egyéb szove-
geknél pedig az #ERTEK hibaértéket kapjuk.
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A Kolesonzések munkalap B oszlopaban vannak a filmcimek, ezért a C2-es cellaba a kovet-
kez6 képletet irjuk: =FKERES(B2;tipus;2;HAMIS); majd ezt masoljuk végig a teljes osz-
lopban.

A KOLCSONZESEK NAPI DIJAI

Az elézbekhez hasonléan a napi dijak meghatdrozasdhoz is keresofiiggvényt kell hasznal-
nunk, ahol az elébb kiszamolt kategoériak alapjan tudunk keresni. A kategoriakhoz tartozo
arak vizszintes struktGraban helyezkednek el az Arak munkalapon, ezért most a VKeres
fiiggvényt kell alkalmazni.

A keres6fiiggvények a tabla els6 sora vagy oszlopa szerint tudnak keresni, de az Arak lapon a
dijak vannak az elsd sorban és a kategoriak csak a masodikban. Ezért egy apro ,,triikkkot”
alkalmazunk: a dijakat atmasoljuk (példaul hivatkozassal) a kategoriak utani cellakba is.

Egy lehetséges megoldas: az F3 cellaba irjuk be, hogy ,,Segéd”, majd mellé¢ a G3-ba szurjuk
be az =G1 képletet, és ezt masoljuk végig a sziikséges cellakba. Ezutan a feliratok nélkiili
G2:L3 blokkot nevezziik at dij-nak.

A Vkeres figgvény paraméterlistaja ugyantigy épiil fel, mint az Fkeres esetén, ezért a D2
cellaba az =VKERES(C2;dij;2;HAMIS) képletet irjuk.

Az el6z6 pontban a filmcimek rendezettek voltak, ezért akkor is a helyes megoldast kaptuk
volna, ha IGAZ-at irtunk volna az FKeres utolsé (elhagyhatd) paraméterének. Figyeljiink
azonban arra, hogy a dijaknal a segédtablazat elsé sora most nem rendezett! Atrendezni nincs
jogunk, ezért a HAMIS itt nem hagyhato el!

TOVABBI SZAMITASOK

BEFIZETETT OSSZEG

Az tigyfelek eldre megmondjak, hogy hany napra szeretnék kikdlcsondzni a filmet (Iddtar-
tam) és ennek megfeleld 0sszeget fizetnek. Az F oszlopban igy az Idétartamot és a Dij/Nap-
ot kell 6sszeszorozni. Az F2 cellaba tehat az =D2*E2 szorzatot kell irni.

AZ ESETLEGES BUNTETES MEGHATAROZASA

Ha a kikdlesdnz6 nem hozta vissza idejében a DVD-t (tullépte az elére ,,bemondott” kdleson-
z¢ési 1d6t), akkor biintetést kell fizetnie. Biintetési kotelezettség adddhat Gigy, hogy az illetd
mar visszahozta a DVD-t, de késett, ill. ugy is, hogy még vissza sem hozta. A biintetés Gssze-
ge a kolcsonzési dijon feliil naponta 500 Ft.

A névkezelében nem csak cellakat és blokkokat lathatunk el névvel, hanem kifejezéseket és
konstans adatokat is. Vegyiik fel a biintetést, mint konstans értéket a névkezel6vel.
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- ~
Meév szerkesztése l B |-
[Ew: biintetés|
Hatdkor: Munkaflizet
Megjegyzés: -

|

I Hivatkozas: | _gqp R

I [ OK ] I Mégse I

Megjegyzés: Bar tudjuk, hogy a mai datumot a Ma fiiggvény segitségével kapjuk meg, most
kivételesen mégis konstans adatként vettiik fel a névkezel6vel, hogy a feladat a késébbi gya-
korlas soran is értelmes biintetési értékeket adjon, illeszkedve a tablazatban megadott kivételi
és visszahozatali datumokhoz. Ezt az al ,,mai datumot” a ma névvel érhetjiik el.

Az Excel az idéket és datumokat is szamként kezeli. A datumok sorszamok (nemnegativ
egészek), ahol a 0 egy nem létez6 datum, az 1900.01.00; az 1 az 1900.01.01, és folyamatosan
igy tovabb; az idéértékek pedig 0 és 1 kozotti tortszamok.

A datumok sorszam-tulajdonsagat kihasznalva meghatarozzuk, hogy hany napig volt az ligy-
félnél a DVD. Ha fires a visszahozatal datuma, akkor a mai datumbol; ellenkez6 esetben pe-
dig a visszahozatal datumabol vonjuk ki a kivétel daitumat és hozzaadunk egyet. A plusz egy
hozzaadasa azért fontos, mert ha valaki a kivétel napjan visszavitte a DVD-t, akkor nem nul-
la, hanem egy napra vette ki!

A biintetés elé szirjunk be egy oszlopot ,,Napok szama” fejléccel, majd irjuk be az 12 cellaba
az =HA(URES(H2);ma-G2;H2-G2)+1 fiiggvényt.

A fuggvény tomoérebben: =HA(H2;H2-G2;ma-G2)+1

Ezutan mar el tudjuk donteni, hogy volt-e késés, és ha igen, akkor a biintetés kiszamolhato. A
J2 cellaba irt =HA(12>E2;(12-E2)*(biintetés+D2);0) képlettel hatarozzuk meg a biintetés
Osszegét.

A figgvény tomorebben: =MAX((I12-E2)*(biintetés+12);0)

KOLCSONZES ERTEKELES

A kivett napok szama szerint a kolcsonzéseket kiilonbdzo kategoridkba soroljak. Ezek a beso-
rolasok a Besorolds munkalapon lathatok.
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A B C
Intervallum kezdet Intervallum vég Ertékelés

1

2 1 1 Extrém gyors
3 2 3 Gyors

4 4 7 Atlag

5 8 14 Lassu

B 15

n Extrém lassu

A Kolesonzések munkalap ,,Ertékelés” oszlopanak a kitoltéséhez ismét a fiiggblegesen keres
Fkeres fliggvényt kell alkalmazni (ez is a mar ismert keresési feladat). Figyeljiink arra, hogy
most egy intervallum szerint, azaz egy rendezett tartomanyban keresiink, ezért az utols6 pa-
ramétert IGAZ-ra kell allitani. A tartomanyban valo kereséshez csak az intervallum kezdete-
ket kell megadni; a masodik oszlopot a keres6fiiggvény nem fogja hasznalni (az n-et nem is
tudna értelmezni).

A fliggvény konnyebb alkalmazasahoz nevezziik at a Besorolas munkalap A2:C6 tartomanyat
értékelés-nek. Ezutan irjuk be a Kdlesonzések lap K2 cellajaba a =FKERES(12;értékelés;3;
IGAZ) képletet (az oszlopszam értéke most harom, mert a harmadik oszlopban vannak az
értékelés szovegei).

FORMAZASOK

A pénziigyi adatokat Ft formatumban jelenitsiik meg.

Az id6tartam értékeit ,,nap” formaban jelenitsiik meg! Ezt az egyéni szdmformatumnal a
Normal" nap" formatumkoddal lehet beallitani.

A Dij/Nap oszlop értékei mogott a ,,Ft/nap” alljon. Ezt a kdvetkez6 formatumkoddal allitsuk
be: # ## Ft""/nap".

Allitsuk 4t a datumokat is, hogy egyforma formatumban (rovid datumforma) jelenjenek meg.

Allitsuk be, hogy a 0-t0l kiilonboz6 értékek a biintetés oszlopban piros szinnel jelenjenek
meg! (Tilos kézzel egyenként atszinezni a cellakat, mert az nem kdveti automatikusan a val-
tozasokat és sok adatnal idéigényes!)

Ilyen tipust feladatok megoldasanal mindig a feltételes formazast kell alkalmazni. Ezt az
eszkozt — a mar ismert médon — a Kezdolap/Stilusok/Feltételes formazas meniipont aldl
érjuk el. Esetiinkben be kell irni a megfelel6 képletet (ami a masodik sorban allva =3K2>0), a
Formatum gombra Kattintva be kell allitani a formatumot (nalunk most piros szinii kieme-
1és), illetve az érvényesség mez6ben meg kell adni a tartomanyt (nalunk most $A$2:$M$100;
ezzel a biintetést tartalmazo teljes sor piros kiemelést kap).
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Uj formazasi szabaly * | % o]

Szabalytipus kivalasztasa:

= A7 dsszes cella formazasa az értékdk alapjan

= Csak az adott tartalmo cellak formazasa

= Csak a sorrend elején vagy végén |évo értékek formazasa
= Csak az atlag feletti vagy alatti értékek formazasa

= Csak az egyedi vagy az ismétladd értékek formazasa

= A formazando cellak kijeldlése képlettel

Szabaly leirasanak szerkesztése:

Ertékek formazasa, ha ez a képlet igaz:

=5K250

[ oK ][ Mégse ]

A FELADAT BEFEJEZESE

Mentsiik el a munkafiizetet a tablazatkezel6 sajat formatumaban DVD_kész.xIsx néven.
Gratulalunk! Ezzel elérkeztiink a példa végéhez.

ﬂ! © Boros Norbert, dr. Kallos Gabor (Széchenyi Istvan Egyetem), 2017. Minden jog fenntartva
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