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A táblázat mint adatbázis 

 Alapfogalmak 

 Az Excelben egy adatoszlopokat tartalmazó, fejléccel rendelkező táblázat 

sok esetben úgy is tekinthető, mint egy adatbázis (egy adattáblája). Ilyenkor 

a táblázat sorait (ahol logikailag összetartozó – többnyire különböző típusú –  

adatok találhatók) rekordoknak, egyes celláit pedig egy-egy rekord mezőinek 

nevezzük. A mezőneveket a fejlécsor tartalmazza. 

 Az adatbázis blokkra szigorúbb szabályok vonatkoznak, mint egy általános 

Excel táblázatra. Egy általános Excel táblázatban lehet két teljesen azonos 

sor vagy oszlop, egy adatbázis blokkban nem. Az adatbázis blokkban nem 

szerepelhetnek megegyező azonosítójú oszlopok, mint ahogy teljesen üres 

sor vagy oszlop sem szerepelhet, de lehet egy vagy több üres cella. 

 Megjegyzés 

 Az adatbázis blokkot célszerű elnevezni. 
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A táblázat mint adatbázis – műveletek 

 Adatbázis szintű műveletek 

 Új adat (rekord vagy mező) beszúrása 

 Rekord(ok) törlése 

 Rekord illetve mező módosítása 

 Rekordok sorba rendezése 

 Bizonyos tulajdonságú rekordok leválogatása, szűrése 

 Speciális műveletek a szűrt rekordokkal 

 Kimutatások készítése 

 Megjegyzés 

 Az első három műveletet már ismerjük, külön nem tárgyaljuk. 

 

 

: 
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A táblázat mint adatbázis – rendezés 

 A rendezés menete 

 Kijelölés (egész táblázat, vagy egy cellája) 

 Adatok/Sorba rendezés… (E03); Adatok/Rendezés és szűrés/Rendezés (E10) 

 Fejlécsor ellenőrzése (ha sorokat rendezünk) 

 Ez ne kerüljön a rendezendő adatok közé! 

 Módosítás: Van rovatfej/Nincs rovatfej (E03); Az adatok fejlécet tartalmaznak (E10) 

 A rendezési szempont megadása 

 Rendezze (E03), ill. Rendezés (E10) részablak bal oldali legördülő listájából ki kell 
választani a megfelelő mezőnevet/oszlopot/sort.  

 A rendezés alapja általában az értékek (de más is lehet). 

 A sorrend növekvő vagy csökkenő lehet. 
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A táblázat mint adatbázis – rendezés 

 A rendezés menete (folyt.) 

 Előfordulhat, hogy az első rendezés után még más szempontok szerinti 

további rendezésre is szükség van. 

 E03: Rendezze, Majd, Azután 

 E10: Újabb szint gomb 

 A további rendezési szempontok akkor döntenek, ha a megelőző 

szempontok szerint azonosak a rendezendő adatok. 

 Adatsorok rendezése (egy oszlop szerint) az AZ, ZA gombokkal is 

végrehajtható. 

 Itt is figyeljünk arra, hogy a fejlécsor ne kerüljön az adatok közé! 

 A rendezés az aktuális cella oszlopa szerint történik. 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Az adatbázis rekordjainak szűrése, kiválogatása 

 AutoSzűrő 

 Helyben szűr, az adatbázis mezőneveinél legördíthető menü alapján dolgozik. 

 Irányított szűrő 

 Vagy helyben szűr, vagy egy kimeneti blokkba készíti el a végeredményt. A 

szűrés feltételei külön blokkban (szűrőtartomány/kritérium tábla) adandó meg. 
 

 AutoSzűrő (a használat lépései) 

 Kijelölés (egész táblázat, vagy egy cellája) 

 Adatok/Szűrő/AutoSzűrő (E03); ill. Adatok/Rendezés és szűrés/Szűrő (E10) 

bekapcsolása 

 A szűrési szempontok beállítása 

 Legördülő menük az egyes mezőnevekhez, a megfelelő szűrési feltételek 

kiválaszthatók ill. megadhatók. 

 Több különböző mezőre együtt beállított feltételek között logikai és kapcsolat van. 

 Az adatok rendezése is beállítható/kérhető. 

 Megjegyzés: A funkció ismételt kérése kikapcsolja az AutoSzűrőt. 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 AutoSzűrő (folyt.) 

 E03: az egyes mezőnevekhez megadható szűrési lehetőségek a következők 

 mind: az összes rekord megjelenik;  

 Üres: azok a rekordok jelennek meg, amelyeknél ez a mező üres; 

 NemÜres: azok a rekordok jelennek meg, amelyeknél ez a mező nem üres; 

 egy konkrét érték: azok a rekordok jelennek meg, amelyeknél a mező értéke 

megegyezik a kiválasztott elemmel; 

 Egyéni…: saját szűrőfeltételt állíthatunk be (relációkkal, ill. szöveges adatok 

esetén a dzsóker karakterek (*, ?) is használhatók). Összetett feltételeket az És, 

ill. a Vagy választógombokkal állíthatunk be. 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 AutoSzűrő (folyt.) 

 E10: Az AutoSzűrő felismeri a szűrni kívánt adatok (aktuális oszlop) típusát (szám, 

szöveg, dátum), ezért speciálisabb (és részben bővebb) lehetőségeket kínál a 

megfelelő szám-, szöveg- és dátumszűrő segítségével. 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 AutoSzűrő (folyt.) 

 Dátumszűrő példa: januári kölcsönzések 

 



Széchenyi István Egyetem Informatika I. 

11 11 

A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő 

 Adatbázis (listatartomány) 

 Szűrőtartomány (kritérium tábla) 

 A szűrés előtt nekünk kell létrehoznunk. 

 Első sora azokat a mezőneveket tartalmazza, amelyekre feltételt szeretnénk 

szabni. Ez alatt következnek az egyes mezőnevekre vonatkozó feltételek. 

 Összetett logikai feltétel esetén az és kapcsolatot egymás mellé írással, a vagy 

kapcsolatot egymás alá írással jelezzük. Egy mező többször is szerepelhet a 

szűrőtartományban. 

 Ha egy üres sor is bekerül (véletlenül) a kritérium táblába (pl. nagyobbra állítjuk, 

mint kéne), akkor minden rekord kiválasztódik. 

 Kimeneti blokk (hova másolja) 

 Ha nem helyben szűrünk, akkor meg kell adnunk. 

 Ez a blokk a kilistáztatni/megjeleníteni kívánt mezők neveit tartalmazza, alatta 

megfelelő üres területtel, ahová a kiszűrt adatok kerülnek. 

 Ha az összes mezőt megjelenítjük, akkor elég egy üres terület/cella megadása. 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő (a kritérium tábla feltételei) 

 Relációs jelek (számtípusú cellákra) 

 <, >,<=, >=, <> (az = jel a képletek miatt másképpen kezelődik!) 

    Pl:  >1500  (1500-nál nagyobb adatok) 

          200  (200-zal megegyező adatok) 

 Dzsóker karakterek (szöveges típusú cellákra) 

 ?, *  (? egy db tetszőleges karakter, * tetszőleges számú tetszőleges karakter) 

    Pl.  ?A* vagy ?A  (a második karakter a vagy A, a többi karakter tetszőleges) 

          ??  (legalább két karakteres szöveg), '=??  (pontosan két karakteres szöveg) 

          <>*  (üres cellák szöveges adatra) 

 Az egyenlőségjel használata 

 Szövegként megadva pontos egyezésre való keresésnél használatos. 

    Pl.  '=Győr  vagy  ="=Győr"  (a Győr szöveggel való pontos egyezés)  

 Képletként használva a feltételben használhatunk számított értéket is. 

    Pl.  =  (üres cellák tetszőleges típusra) 

          =C7>ÁTLAG($C$7:$C$10)  (az átlagnál nagyobb adatok) 

 Megjegyzés 

 A szövegként formázott számok esetén is használhatók a dzsóker karakterek (de kicsit 
másképp működnek, mint szöveg esetén)! Pl. '1*  (az 1-gyel kezdődő), '1  (pontosan 1)  

 Az AZONOS függvény segítségével (és képlettel) megadható olyan keresés is, amely 
megkülönbözteti a kis- és nagybetűket (lásd valamely adatbázis-kezelő függvény – pl. 
AB.DARAB – súgóját). 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő (a használat lépései) 

 Adatok/Szűrő/Irányított szűrő (E03); Adatok/Rendezés és szűrés/Speciális (E10) 

 Helyben szűrje, ill. Más helyre másolja választás 

 A blokkok megadása/kijelölése 

 A blokkokat fejléccel együtt kell megadni. A mezőnevek mindhárom használt blokkban 
pontosan ugyanazok legyenek (másolás, hivatkozás). 

 A szűrőtartomány tartalmazhat felesleges mezőneveket is, amelyekre nem adunk meg 
szűrési feltételt. Ezek nem befolyásolják a szűrést, de törekedjünk a minimális méretű 
szűrőtartomány használatára! 

 Csak az egyedi rekordok 
megjelenítése beállítás 

 Az azonos rekordokból 
csak egy kerül kiszűrésre. 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő (folyt.) 

 Helyben szűrés után 

 Az Adatok/Szűrő/Minden látszik (E03), vagy a Adatok/Rendezés és 

szűrés/Szűrők törlése (E10) funkciókkal lehet visszaállítani a teljes adatbázis 

láthatóságát. 

 Kimeneti blokk 

 A kimeneti blokk felülíródik. 

 Ha a kimeneti blokknál nemcsak a fejlécet, hanem a teljes output területet 

kijelöljük, akkor az Excel csak akkora részt használ a lista elkészítésére, 

amennyi a kijelölésben rendelkezésre áll. Ha erre a területre nem fér rá minden 

– a feltételnek eleget tevő – rekord, akkor a továbbiak elveszhetnek ebben a 

kigyűjtésben (erről üzenetet kapunk). 

 Az adatok megváltozása 

 Az Excel nem frissíti a már kiszűrt adatokat! 

 A változások követéséhez újra kell szűrni! 

 A kiszűrt adatok mindig a készítéskori  

állapotot tükrözik. 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő (folyt.) 

 Több munkalap használata 

 Az egyes tartományok lehetnek más munkalapon is. Ekkor a szűrést mindig 

arról a munkalapról kell indítani, ahol a kimeneti blokk elhelyezkedik. Ellenkező 

esetben a szűrés végén hibaüzenetet kapunk (a szűrt adatok csak az aktív 

munkalapra kerülhetnek). 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő – példa 

 Melyik osztálynak van hétfőn matek vagy csütörtökön földrajz órája? 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő – példa (folyt.) 

 Melyik osztálynak van hétfőn matek vagy csütörtökön földrajz órája? 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő – példa 

 Mely termekben tartják az egyes tárgyakat? 

 Minden rekordot kiválasztó feltétel 

 Csak az egyedi rekordok megjelenítése 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő – példa (folyt.) 

 Mely termekben tartják az egyes tárgyakat? 

 A kigyűjtött adatok rendezése 
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő – példa 

 Győri lakosok 

 Az A2 cellában szereplő vessző kell, a * elhagyható!  
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A táblázat mint adatbázis – szűrés 

 Irányított szűrő – példa 

 Győri lakosok/2. 

 Pontos egyezésre való szűrés (= jellel, szövegként, dzsóker karakterek nélkül) 
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A táblázat mint adatbázis – adatbázis-kezelő függvények 

 Az adatbázis blokk bizonyos feltételeknek eleget tevő rekordjait nemcsak 
listáztatni lehet, hanem további műveleteket is végezhetünk velük. Erre 
szolgálnak az adatbázis-kezelő függvények.  
 

 A függvények általános alakja 

 =AB.függvénynév(adatbázis; mező; kritérium tábla) 
 

 Az adatbázis és a kritérium tábla ugyanolyan, mint az irányított szűrésnél. A 
mező paramétert hivatkozással, szöveggel és sorszámmal is megadhatjuk.  
 

 A szűrési feltételnek eleget tevő rekordokon a leggyakrabban a következő 
műveleteket végezzük el:  

 Darabszám meghatározás 

 Összegzés ill. átlagszámítás 

 Maximum-, illetve minimumkeresés 
 

A megfelelő függvények:  

 AB.DARAB, AB.DARAB2 (hasonló: DARABTELI) 

 Az első a számértékű, a második a nem üres cellákat számolja meg a megadott oszlopban. 

 AB.SZUM (hasonló: SZUMHA, SZUMHATÖBB), ill. AB.ÁTLAG  

 AB.MAX, AB.MIN 
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A táblázat mint adatbázis – adatbázis-kezelő függvények 

 Az adatbázis-kezelő függvények fontos tulajdonsága, hogy – hasonlóan más 

függvényekhez – az adatbázis változása esetén automatikusan frissítik 

értéküket. 

 Vessük össze a szűréssel, ami a készítéskori állapotot mutatja! 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 Kimutatások 

 Gyakran kell ismétlődő adatelemeket tartalmazó listákból olyan táblázatot 

készíteni, amely bizonyos szempontok szerint csoportosítja és összegzi 

az adatokat. 

 Eszköz az Excelben: kimutatás 

 Készítés 

 E03: Adatok/Kimutatás vagy Kimutatásdiagram… 

 E10: Beszúrás/Kimutatás vagy Kimutatásdiagram 
 

 Feladat 

 Egy nagykereskedő a megrendeléseiről a következő adatokat tartja 

nyilván:  a megrendelő neve, a megrendelt termék, mennyisége, ideje 

(negyedév), valamint a megrendelés teljesítését végző alkalmazott neve. 

Készítsünk kimutatást és összesítést a megrendelésekről a következő 

szempontok szerint. Legyen leolvasható a kimutatásról, hogy az egyes 

alkalmazottak az egyes negyedévekben az egyes termékekből mennyit 

rendeltek összesen. 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

   A feladat megoldása (E03) 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 A kimutatások készítésének lépései (E03)  

 Elkészítjük az alaptáblázatot. 

 A táblázatnak legyen fejléce! 

 Kijelöljük a táblázatot (vagy beleállunk), és a menüből elindítjuk a 
varázslót. 

 1. lépés: Az automatikusan megjelölt Microsoft Office Excel lista vagy 
adatbázis, valamint a Kimutatás kapcsolót bekapcsolva hagyjuk (Tovább >). 

 2. lépés: A táblázat blokkcíme megjelenik a Tartomány nevű input mezőben 
(javíthatjuk, majd Tovább >). 

 3. lépés: Hova kerüljön a kimutatás. Kerülhet a forrásadatokat tartalmazó 
munkalapra, de máshova is. A megfelelőt válasszuk ki, majd – ha kell – 
megadjuk a kimutatás-táblázat bal felső sarkát kijelölő cella címét az 
inputmezőben. 

 3. lépés/2: Az Elrendezés… gombra kattintunk. A megjelenő ablakban 
megtervezzük a kimutatás szempontjait, adatait. A jobb oldali listából (ahol az 
oszlopfejlécek találhatók), egérrel megfogjuk a megfelelőt, és a bal oldali 
kimutatásséma megfelelő részére húzzuk. Ha kész vagyunk, az OK gombbal 
bezárjuk az elrendezés-tervezést, végül a Befejezés gombbal kilépünk. 

    (Példánkban a sor mezőre az Eladó és a Negyedév, az oszlopra a Termék, az 
    adatterületre a Rendelés mező kerül.) 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 A kimutatások készítésének lépései (E03) (folyt.) 

 Ha a kimutatás hierarchiája esetleg nem megfelelő, akkor ezt 

megváltoztathatjuk úgy, hogy egérrel megfogjuk a kívánt címkét, és a 

megfelelő pozícióba mozgatjuk.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Adatváltozások esetén a már kész kimutatás frissítése. 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 Újdonságok/változások (E10) 

 A kialakítás egyszerűbb és gyorsabb lett, több ablakot egybevontak. 

 A jobb oldali ablakrészben a sor- és oszlopcímkéknél ill. a  értékeknél lehet 

megadni, hogy melyik mezőnév szerepeljen az adott helyen az elrendezésben. 

 A jelentésszűrőbe felvett mezőnevek segítségével AutoSzűrő funkciót tudunk 

hozzárakni a jelentéshez, így az egyébként már kész kimutatás adatainak 

megjelenését korlátozhatjuk bizonyos szempontok alapján. 

 A  értékekhez felvett mezőkön (értékmező-beállítások) a kimutatás alapértelmezés 

szerint vagy darabszámot (szöveges adatok esetén) vagy összeget (szám típusú 

adatok esetén) számol. A számolás alapját lehet módosítani, és szükség esetén 

átlagot, minimumot, maximumot… is számoltathatunk ily módon. 

 Nemcsak a táblázatban lévő mezőkkel lehet kalkulálni a kimutatás során, hanem új 

számított mezőt is be lehet szúrni. Ennek a funkciónak a használata azért 

kényelmes, mert így nem kell a táblázatunkba új segédoszlopot felvenni a 

különböző számításokhoz. A számított mező készítésénél függvényeket is 

használhatunk (de nem mindet, pl. a VÉL függvényt nem). 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 Újdonságok/változások (E10) 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 A kimutatások készítésének lépései (E10): létrehozás 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 A kimutatások készítésének lépései (E10): kezdőállapot 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 A kimutatások készítésének lépései (E10): összeállítás 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 A kimutatások készítésének lépései (E10): kimutatásdiagram 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 A kimutatások készítésének lépései (E10): beállítások 

 

 

 

 

 

 

 

 Frissítés szükségessége 

 Adatváltozások után 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 Példa: Hányszor kölcsönözték ki az egyes filmeket?  
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 Példa: Hogyan sikerült válaszolni az egyes kérdésekre? 
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A táblázat mint adatbázis – kimutatások 

 Példa: Hogyan függ össze a felhasznált idő és az elért pontszám?   
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ZH mintafeladatok 

 Kritérium tábla értelmezése 
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ZH mintafeladatok 

 Kimutatás összeállítása 
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ZH mintafeladatok 

 Igaz-hamis állítások 

 Az érintett témakörökből (+ az előző heti anyagból) 


