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Kotelezo szakmai gyakorlat

A kotelez6 szakma gyakorlat teljesitéséhez az alabbi feladatokat, teenddket kell

ellatni:

1. Jelentkezés a kotelezO0 szakmai gyakorlatra online a karrier.sze.hu oldalon.
Ehhez el6zetesen be kell jelentkezni a cimtaras felhasznaldénévvel és jelszéval. (Nem
regisztralt felhasznaldk esetében el6szor regisztracio sziikséges

2. Ki kell valasztani, hogy a hallgatdé sajat vallalati kapcsolatot hoz, a honlapon
meghirdetett szakmai gyakorlati helyek koziil valaszt, vagy elfogadtatja a Practing

gyakorlatat kotelez6 szakmai gyakorlatként.

a) Sajat vallalati kapcsolat: A hallgaté sajat maga keres vallalatot, ahol a kételezo

szakmai gyakorlatat tolti, és leegyezteti a céggel a részleteket.

b) A honlapon meghirdetett szakmai gyakorlati helyre vald jelentkezés: A

karrier.sze.hu oldalon a Nyitott poziciok menilipontban talalhatéd gyakorlati helyek
kozll valaszt a hallgato vallalatot és pozicidt, ahol a kotelez6 szakmai gyakorlatat
szeretné tolti. ElGzetesen jelentkezik a honlapon a pozicidra, és a kotelezd szakmai
gyakorlathoz sziikséges adatokat csak akkor tolti ki, ha a vallalatnal engedélyezték

szamara a gyakorlati ido letoltését.

c) Practing elfogadtatdasa: Amennyiben a hallgaté a Practing gyakorlatat szeretné
kotelez6 szakmai gyakorlatként elfogadtatni, abban az esetben is ki kell tolteni a
honlapon minden adatot, és leadasnal csatolni kell a dokumentumokhoz a Practing

szerzodést is.
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3. Ahhoz, hogy a sziikséges adatokat ki tudja tolteni a hallgaté a rendszerben,
elézetesen az alabbiakat kell egyeztetnie az 6t fogadd vallalattal: ccg neve,
székhelye/telephelye, telefonszama, e-mail cime, adoszama, nyilvantartdsi szama,
képviseletere jogosult személy, hallgato beosztisa, hallgato munkateriilete
(tevékenységi kor rovid kbrvonalazasa), kozvetlen vezetd neve, a hallgato feladatkore
(beosztdssal jaro egyes feladatok pontos és részletes meghatarozasa), a hallgato
hataskére (hataskori elemek - ellenorzés, utasitas, szamonkéeres, vélemenyezes,
javaslattetel, képviselet, aldiras, feladatkiadds, beszamoltatas, stb.), a hallgato
feleléssege (munkaért valo személyes felelésseg korének rogzitése), a hallgato
munkakapcsolatai (a munkakor elldtasahoz kikkel és milyen jellegl tdjékoztatasi,
eqylittmikodési, tanacskozasi kapcsolatot kell létesitenie).

4. Amennyiben a fenti adatok rendelkezésre allnak, a hallgatd megkezdheti a kitoltést,
amelynek végén megtekintheti a rendszer altal generalt Egyiittmiikodési
megallapodast, valamint a Szandéknyilatkozat és munkakori leirast.

E két dokumentum egyiittesen szilkséges a szakmai gyakorlat megkezdéséhez.

5. Miutan a hallgatd véglegesitette a kitoltést, a szakmai gyakorlatért felelds személy
ellendrzi, hogy a fogado vallalat, valamint a hallgaté feladatkore valdban megfelel-e
a szakjanak. Amennyiben ezt jova hagyja, a hallgatd jelentkezése véglegesitésre
kerdl.

6. A jelentkezés véglegesitése utan a hallgaté le tudja tolteni a kész dokumentumokat,
amelyeket két példanyban ki kell nyomtatnia és aldirattatnia, lepecsételtetnie a
fogadd vallalattal. Az Egyuttm(ikodési megallapodast, valamint a Szandéknyilatkozat
és munkakori leirast is ezek utan mindkét példanyban el kell juttatni — személyes
vagy postai Uton - az Egyetemi Szolgaltatd Kozpontba. A Széchenyi Istvan Egyetem
altal is hitelesitett dokumentumok egyik példanyat visszapostazza a Kdzpont a fogadd
vallalatnak.

7. A hallgatd megkezdheti gyakorlati idejének letoltését.

8. A levelezO képzésben résztvevd hallgatok esetében a folyamat ugyanaz, mint a
nappali tagozatos hallgatoknal, és a fenti eljarasrend érvényes ezaltal minden

hallgatora. A levelezd képzésben résztvevok, amennyiben foallassal rendelkeznek és
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ott is toltik a kotelezO szakmai gyakorlatukat, ebben az esetben

A Szandéknyilatkozat és munkakdri leirdsra viszont
ebben az esetben is sziikség van.
9. A szakmai gyakorlattal kapcsolatos egyéb hataridok, és szakspecifikus teendok a
tanszéki honlapokon megtalalhatdak.

10. A szakmai gyakorlati id0 lejarta utan a hallgatd és a vallalati mentor emailben kap
egy 5 kérdésbol allo kérdéssort, amelyet ki kell toltenilk.

11. A hallgat6 a kérdések kitdltése utan fel tudja tolteni a rendszerbe a beszamoldjat. A
beszamoldval kapcsolatos formai és tartalmi kovetelmények megtaldlhatdak a
kari/tanszéki honlapokon. (A szakmai felelds a beszamol6 feltoltésérdl csak akkor
értesiil, és csak abban az esetben tudja ellendrizni, ha a kérddiv a hallgatd és a
vallalati mentor altal is kitoltésre keriilt, valamint a hallgatd feltoltdtte a rendszerbe a
beszamoldjat.)

12. A beszamoldt az illetékes oktatd ellendrzi, és amennyiben mindent megfeleldnek
talalt, elfogadja a szakmai gyakorlatot.

13. A szakmai gyakorlat elfogadasa utan az eredmény bekeriil a neptun rendszerbe.

Az alabbiakban megtekinthetéek a szakmai gyakorlathoz sziikséges dokumentumok

mintapéldanyai.
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SZANDEKNYILATKOZAT ES MUNKAKORI LEIRAS
SZAKMAI GYAKORLATHOZ

A fogadd vallalat/intézmény

Neve:

Cime:

Telefonszama:

E-mail cime:

Kapcsolattartd neve, beosztasa:
a tovabbiakban Gyakorlatszervezo.

Jelen szandéknyilatkozat meghatarozza a legalapvetdbb feltételeket a hallgatdk
fogadasaval kapcsolatban, mely feltételeket minden hallgatd fogadasanal a
gyakorlatszervez0 az aktudlis igények alapjan, az anyagi és infrastrukturalis hattérnek
megfelelden alakit ki.

A szandéknyilatkozat az alabbi Hallgatdra vonatkozik:

Hallgato neve: []
Neptun-kddja: [-]
Szakja: [.-]
Tagozata: [..]
Telefonszama: []
E-mail cime: []

1. A szakmai gyakorlat célja a képzésben résztvevé Hallgatd elméleti ismereteinek elmélyitése,

illetve a megszerzett ismeretek alkalmazasi készségének fejlesztése (izemi (vallalati)
kortilmények kozott.

2. A szakmai gyakorlat szervezése egyedi munkahelyen torténik, amelynek kialakitasardl a
Gyakorlatszervez6 gondoskodik. Egyidejlileg tobb hallgatd foglalkoztatdsa esetén csoportos
képzési helyek kialakitasa is alkalmazhato.

3. A Gyakorlatszervezd a gyakorlati képzés feltételeinek biztositasaért koltség-hozzajarulast,
illet6leg koltségtéritést nem igényel.

4. A Gyakorlatszervezd vallalja, hogy a hallgatdk munkajanak felligyeletére szakiranyu
szakképesitéssel és legalabb kétéves szakmai gyakorlattal rendelkezd, biintetlen elGéleti
mentort nevez ki.

Mentor neve: [..]

Beosztasa: [.
Telefonszama: [..]
E-mail cime: [..]
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5. A Hallgaté munkakorének megnevezése: D
6. A Hallgatd kdzvetlen munkahelyi vezetje/felettese

(Az a személy, akitdl a feladatokat kozvetlendil kapja, €s akinek a munkavégzése soran
kozvetlen beszamoldssal tartozik).

A munkahelyi vezet6 neve: [
Beosztasa: ..
Telefonszama: [..
E-mail cime: [.]

7. A Hallgaté feladatkére: []
(A beosztassal jaro egyes feladatok részletes és pontos meghatarozasa, rutin jellegl
feladatok egyértelmi megfogalmazasa, illetve az egyedi feladatok minél pontosabb
kdrvonalazasa, beleértve a munkafegyelemmel kapcsolatos elvarasokat is.)

8. A Hallgat6 hataskore ( — a megfelel6 részt, kérjik, huzza ala!): B
(Ha van hatdskore, akkor kérjiik felsorolni azon hatdskori elemeket — ellenorzes, utasitas,
$zamonkeres, véleményezés, javaslattétel, képviselet, utalvanyozas, aldiras, feladatkiadas,
beszamoltatads stb. — amelyekkel a hallgato rendelkezik a feladatkorébe utalt tevékenységek
ellatasa soran.)

9. A Hallgato feleldssége: m
(A munkaért valo személyes felelosség korének rogzitése, amelyet behatarol a feladatkor s
annak megvalositasahoz biztositott hataskor.)

10. A Hallgatd munkakapcsolatai: m
(A munkakor ellatasahoz kikkel €s milyen jellegl tdjékoztatasi, tajekozodasi,
egylittmikddesi, tandcskozasi kapcsolatot kell Iétesitenie, illetve fenntartani.)

11. A szakmai gyakorlat ideje, @ munkakari leiras hatalya: m

Kelt:

a gyakorlatszervezd képviseletében
(cégszerd aldiras)
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amely létrejott egyrészrol:

Név: Széchenyi Istvan Egyetem

Székhely: 9026 Gyor, Egyetem tér 1.

Telefon: 96/503-400

E-mail: sze@sze.hu

Addszam: 15308902-2-08

Intézményi azonositd szam: FI38696

Képviseletére jogosult személy: Dr. Foldesi Péter, rektor

Szakmai gyakorlatért felel6s személy a (Karon) a (felelés személy).
(a tovabbiakban: Egyetem);

masrészrol:

Székhely: [..]

Telefon: D

E-mail: B

Adészém: [..]

Nyilvantartasi szam: [..]
Képviseletére jogosult személy: [..]

(a tovabbiakban: Szakmai gyakoriohely)
kozott, az alabbiak szerint.

Az egyiittmiikédési megallapodas célja: a 230/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet
elGirasai szerinti szakmai gyakorlat biztositasa az Egyetem hallgatdi szamara.

A szakmai gyakorlat helyszine: a Szakmai gyakorlohely székhelye/telephelye
cim:

A szakmai gyakorlat idétartama
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A szakmai gyakorlohely altal fogadott hallgatok létszama
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A gyakorlat szakmai felelései

Az Egyetem részérol:
A Szakmai gyakorléhely részérdl: m

Dijazas

[:ifv18:]A szakmai gyakorlatot teljesité hallgatot az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja
szerint dijazas nem illeti meg. [:endif:] [:ifv20:]A szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatét az
Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas nem illeti meg. [:endif:] [:ifv26:]A
szakmai gyakorlatot teljesité hallgatot az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas
illeti, amelynek mértéke legalabb hetente a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér)
tizenot szazaléka. A dijat a szakmai gyakorlohely fizeti.[:endif:] [:ifv24:]A szakmai
gyakorlatot teljesitd hallgatdt az Nftv. 44. § (3) bekezdés a) pontja szerint dijazas nem illeti
meg. [:endif:]

Az Egyetem jogai és kotelezettségei

Az Egyetem felel6s a hallgatdk teljes képzéséért, valamint a képzés részét képezo szakmai
gyakorlatért.
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Az Egyetem vallalja

a) a szakmai gyakorlat megszervezését a szakmai gyakorldhellyel;

b) a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatok, informacidk szakmai gyakorlohely szamara
torténd megkuldését;

c) a szakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamatdban a szakmai
gyakorléhely értékelése alapjan a gyakorlati kompetenciak értékelését.
A Szakmai gyakorlohely jogai és kotelezettségei
A Szakmai gyakorlohely vallalja:

a) a 230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet 18. § szerinti hallgatéi munkaszerzodés
megkotését a szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatdkkal;

b) a hallgatéknak a tanulmanyaiknak megfeleld szakteriileten torténd foglalkoztatast;

c) a szakmai gyakorlat folytatasahoz sziikséges hely, eszkdz, illetve védofelszerelés
biztositasat;

d) a szakmai gyakorlati tevékenység szakmai felligyeletét, iranyitasat;

e) a hallgatoknak a szakmai gyakorlat soran elsajatitott szakmai tudasanak,
kompetencidinak irasban torténo értékelését, és az értékelés megkiildését az
Egyetem szamara;

Zaro rendelkezések

Jelen egyiittm(ikddési megallapodas hatarozatlan idore jon létre, és az aldiras napjan lép
hatalyba.

Jelen megallapodas megsz(inik:

a) a felek valamelyike altali felmondassal, 60 napos felmondasi id6 mellett;
b) ha a szakmai gyakorlohelyet az orszagos gazdasagi kamara torli a nyilvantartasabol;
c) valamely fél jogutdd nélkiili megszlinése esetén.

A Felek a megallapodas tartalmat megismerték, és azt mint akaratukkal mindenben megegyezét
irtak ala.

Kelt:

(dékan) (név, beosztas)
dékan, (Kar)
az Egyetem képviseletében a Szakmai gyakorlohely képviseletében
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