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I. Bevezető – Gyakorlati információk

A.1. Dokumentumok, határozatok

A Leonardo da Vinci programhoz kapcsolódó hivatalos oldalak:

Európai Bizottság, Oktatás és Kultúra Főigazgatóság oldala:

http://ec.europa.eu/education/index_en.html
Az Európai Bizottság Egész életen át tartó tanulás programjának hivatalos oldala:

http://ec.europa.eu/education/programmes/llp/index_en.html
Az Egész életen át tartó tanulás programját végrehajtó Oktatási, Audiovizuális és Kulturális Végrehajtó Ügynökség hivatalos oldala: http://eacea.ec.europa.eu/llp/index_en.htm 

A Tempus Közalapítvány honlapja: www.tka.hu 

A „Kalauz a pályázati űrlap kitöltéséhez 2011” az alábbi dokumentumokkal együtt érvényes:

1) Az Európai Parlament és a Tanács 1720/2006/EK Határozata az Egész életen át tartó tanulás terén egy cselekvési program létrehozásáról

Magyar nyelven:

http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/site/hu/oj/2006/l_327/l_32720061124hu00450068.pdf
Az Európai Unió többi hivatalos nyelvén:

http://ec.europa.eu/education/llp/doc848_en.htm
2) Az Egész életen át tartó tanulás program pályázati felhívása 2011-re vonatkozóan

Magyar nyelven: 

 http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:C:2010:290:0013:0014:HU:PDF
Az Európai Unió többi hivatalos nyelvén:

http://ec.europa.eu/education/llp/doc848_en.htm
A stratégiai prioritások ugyanezen az oldalon találhatók.

3) Pályázati útmutató 2011
Magyar nyelven:

I. rész, Általános rendelkezések: http://ec.europa.eu/education/llp/doc/call11/part1_hu.pdf 

II. a) rész, Alprogramok és tevékenységek: 

http://ec.europa.eu/education/llp/doc/call11/part2_hu.pdf

b) rész, Tájékoztató az egyes pályázattípusokról: 

http://ec.europa.eu/education/llp/doc/call11/fiches_hu.pdf

4) Leonardo da Vinci mobilitási program 2011. évi pályázati űrlap – eForm

2011-ben a hivatalos pályázati űrlap elektronikus formában tölthető ki. Az űrlapot az Európai Bizottság fejleszti, 2011 decemberétől érhető el a Tempus Közalapítvány honlapján az alábbi oldalon:
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=985
5) A partnerekre vonatkozó minőségbiztosítási kötelezettségek

Magyar, angol, német, francia nyelven az alábbi oldalon: 

 http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=985
	· Kalauz a pályázati űrlap kitöltéséhez 2011; továbbiakban Kalauz

· Pályázati űrlap, 2011. évi pályázati forduló; Leonardo da Vinci mobilitás, továbbiakban Űrlap 

· Az Egész életen át tartó tanulás program, Pályázati felhívás 2011; továbbiakban Felhívás


A.2. A pályázat beadásával kapcsolatos tudnivalók

Kérjük, a pályázati anyag feladásakor figyeljen az alábbiakra:

· Ha a pályázatot levélként adja fel, akkor a Tempus Közalapítvány postacímére küldje: Tempus Közalapítvány, Szakképzés, felnőttoktatás csoport, 1438 Budapest 70., Pf. 508. 

· Amennyiben a pályázat nagyobb méretű és ezért csomagként szeretné eljuttatni hozzánk, kérjük, hogy székhelyünk címére adja fel: Tempus Közalapítvány, Szakképzés, felnőttoktatás csoport, 1093 Budapest, Lónyay u. 31.

· Beküldendő példányszám: a pályázatot a hivatalos 2011. évi űrlapon és formában kitöltve, véglegesítve és kinyomtatva, 1 eredeti példányban és 2 db CD-n kérjük beküldeni. Kérjük, ügyeljen arra, hogy az eredeti példány és a CD-kre másolt dokumentáció mindenben megegyezzen egymással és a teljes benyújtandó anyagot (pályázati űrlap + mellékletek) tartalmazza. A pályázat bírálatát végző szakértőknek a CD-ket juttatjuk el, ezek képezik a bírálati tevékenység alapját, utólag nem áll módunkban ezeket a példányokat kiegészíteni, az eredetiben szereplő, de a CD-kről kimaradt anyagokat pótolni. A beküldendő eredeti példányt minden esetben fűzze össze, a CD-khez pedig csatoljon tartalomjegyzéket a felmásolt anyagokról. 
· Beküldendő melléklet: Kérjük, ne feledje a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságára vonatkozó nyilatkozatot mellékelni a pályázati anyaghoz. A nyilatkozatot megtalálja honlapunkon.
· A pályázat postai feladásának határideje: 2011. február 4. Ezen dátum után feladott pályázatokat nem áll módunkban elfogadni, ezért kérjük, hogy a pályázati anyagot mindig ajánlottan küldje el, és az ajánlott szelvényt őrizze meg.

A.3. A 2011. évi hivatalos pályázati űrlap (eForm) 

A.4. Általános tudnivalók

· Az űrlap elérhetősége: http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=985
· Az eForm használatával, letöltésével, kitöltésével és benyújtásával kapcsolatos tudnivalókat egy külön útmutató tartalmazza. Az útmutató szintén letölthető a Tempus Közalapítvány honlapjáról – ld. fent.

· Az LLP eForm PDF interaktív mezőket tartalmazó fájl, amelyet az Adobe Reader program tud kezelni. A pályázati űrlap kitöltéséhez az Adobe Reader legalább 9.0 verziójának használata szükséges, de javasoljuk a legutolsó verzió használatát! A program ingyenesen letölthető a www.adobe.com oldalról.

· Az űrlap egyes szövegmezőibe maximum 2500 karakter írható – amennyiben ennél többet ír, akkor az nem jelenik meg sem a mezőben, sem pedig nyomtatásban! Irányadásul a Nemzeti Iroda megadja az adott kérdésre adható válasz hosszát (pl.: 10 sor, 20 sor)

A.5. Az eForm használatának fő lépései

· Töltse le a pályázati űrlapot (PDF fájl) a Tempus Közalapítvány honlapjáról.

· Az űrlapot (eForm) „offline” töltse ki (az „offline” azt jelenti, hogy a kitöltés során nem kell kapcsolódnia az internethez).

· A kötelező mezőket mindenképpen töltse ki! Ezeket az űrlap piros színnel jelöli, és a rendszer az érvényesítés során figyelmezteti is. Ne feledje kitölteni az opcionális mezőket sem.

· Az „Érvényesítés” gomb segítségével oldalanként tudja ellenőrizni az űrlap teljességét és azt, hogy a feltöltött adatok megfelelnek-e az űrlap követelményeinek. 

· A kitöltés befejeztével véglegesítse az űrlapot! Csak az érvényesített és véglegesített űrlap benyújtása lehetséges.

· Az eForm benyújtása / beküldése: az űrlap benyújtása az internethez kapcsolódva lehetséges. A rendszer az űrlap befogadásáról szóló visszajelzést az űrlap M.3. „Szabványos beadási eljárás” c. pontja alatt jeleníti meg. Ez tartalmazza a beküldési státuszt, a beküldési azonosítót, a beküldés helyi dátumát, az űrlap ellenőrző kódját és egy, az űrlap nyomtatására és postázására vonatkozó rövid leírást. Ez a rész a kinyomtatott űrlapon is megjelenik, igazolva a benyújtás sikerességét. 
· Kérjük, hogy egy pályázatot csak egyszer nyújtson be!

· További lépések: 

· Nyomtassa ki a véglegesített űrlapot. Ügyeljen a formai kritériumok betartására, különös tekintettel az L pont nyilatkozatának átolvasására, illetve az N pontban a nyilatkozatnak és a pályázati anyagnak a cégszerű aláírására.

· Az anyagot (pályázat: 1 eredeti példány + 2 CD) postázza a Tempus Közalapítvány postacímére. 

· Amennyiben az űrlap online benyújtása nem lehetséges, akkor azt az Űrlap M.4. „Alternatív beadási eljárás” pontjában található „Csatolt fájl létrehozása” gombra kattintva e-mailen is el tudja küldeni. FONTOS, hogy ez csak kivételes esetben lehetséges, illetve ebben az esetben is be kell tartani a beadási határidőt! Tehát abban az esetben, ha az online beadás nem működne, akkor legkésőbb 2011. február 4-én csatolt fájlként a véglegesített pályázatot küldje el a Tempus Közalapítvány Leonardo mobilitási e-mail címére: leonardomobilitas@tpf.hu 

A.6. Fontos tudnivalók az eForm kitöltése kapcsán

· FIGYELEM! Az online benyújtás elengedhetetlen a megfelelő pályázáshoz! Ennek elkerülése csak kivételes esetben fordulhat elő, amennyiben a rendszer valamilyen technikai hiba folytán a beadási határidő napján nem működne. Ennek elkerülése érdekében kérjük, hogy lehetőleg még a beadási határidő előtt véglegesítsék és nyújtsák be pályázatukat. 

· Kérjük, hogy a végleges pályázati anyagot mentsék el saját maguk részére is. Kérjük, hogy a fájlt őrizzék meg. 

· Az űrlap a szövegek formázását (pl.: kiemelés, betűméret változtatása…stb.) és táblázatok elkészítését nem teszi lehetővé. A kérdésekre a választ az űrlapon kell kifejteni. Kivételt képez ez alól négy kérdés, amelyek esetében táblázat csatolását is elfogadjuk: F.4. – Felkészítés, F.5. – Menedzsment, projektmenedzsment terv, G – A résztvevők munkaprogramja, illetve a Költségvetés indoklása. 

· Ha táblázatot csatolnak a pályázathoz, akkor kérjük, jelöljék azt az űrlap vonatkozó szöveges részében, és mellékeljék a nyomtatott anyaghoz, valamint másolják rá a CD-kre is. 

A.7. A pályázat elfogadásának formai feltételei

A pályázat szakmai bírálatának előfeltétele a formai követelményeknek való megfelelés. Amennyiben a benyújtott anyagra nem teljesül az alábbi feltételek valamelyike, akkor a pályázat automatikusan kizárásra kerül. 

· A pályázatot intézmény nyújtotta be.

· A pályázatot 2011. február 4-ig nyújtotta be. (Postai bélyegző legkésőbbi dátuma.) 

· A pályázati formának megfelelő 2011. évi hivatalos űrlapon készítette el a pályázatot.

· A pályázatot a programban részt vevő országok hivatalos nyelvének egyikén készítette el. 

· A magyarországi pályázó legalább egy külföldi partnerintézményt bevont a pályázatba a programban hivatalosan részt vevő országok köréből. 

· A pályázati űrlapban található költségvetési táblázatok minden releváns mezőjét kitöltötte.

· A hivatalos magyarországi pályáztató szervhez, a Tempus Közalapítványhoz nyújtotta be a pályázatot nyomtatott formában – címet ld. feljebb. 

· A pályázati űrlap a megfelelő helyen tartalmazza a pályázó intézmény aláírásra jogosult hivatalos képviselőjének eredeti aláírását és az intézmény hivatalos pecsétjét. 

· A 2007. évi CLXXXI. Törvényben foglaltak kapcsán az érintettségre vonatkozó kitöltött és aláírt nyilatkozatot csatolta a pályázathoz.

Előzetes formai bírálat lehetősége 

Amennyiben pályázatát 2011. január 21-ig (a hivatalos feladási határidő előtt 2 héttel) postán feladja, az esetleges formai hibákról az Iroda munkatársai értesítik. Így lehetőség nyílik a formai hibák javítására, a hiányzó dokumentumok pótlására még a hivatalos beadási határidőig.

Felhívjuk figyelmét, hogy ez csak formai bírálatot jelent, a pályázatot tartalmi szempontból nem vizsgáljuk meg, a tartalmi hiányosságokról ekkor nem küldünk értesítőt.

A pályázat előzetes formai bírálatra való beküldése nem kötelező.

A.8. Fogalommagyarázat

· Fogadó intézmény: a részt vevő országok valamelyikében található olyan külföldi intézmény, amely az adott résztvevő számára szakmai gyakorlati helyet biztosít, tanulmányútjának célpontjaként szolgál.

· Fogyatékossággal élő résztvevő: az a hátrányos helyzetű résztvevő, aki olyan jellegű fogyatékossággal vagy betegséggel él, amely számára a kiutazás és/vagy a kinntartózkodás költségeit megemeli. Pl.: speciális, ezért drágább utazási igény; megfelelő szállás; speciális étkezés, stb. Részvételüket a program mindegyik célcsoportban azzal támogatja, hogy a mobilitási költségtételnél indokolt esetben az alapösszegnél magasabb, tényleges költségek alapján kiszámított támogatást ítél meg. Továbbá esetükben a Kalauzban meghatározottnál több kísérő személy kiutazására is igényelhető támogatás. 

· Hátrányos helyzetű résztvevő: a Tempus Közalapítvány Kuratóriuma meghatározta, hogy a Közalapítvány által kezelt programok esetében ki minősül hátrányos helyzetű résztvevőnek. (A kritériumokat ld. II., D.2.1. A résztvevők bemutatása c. rész. Részvételüket a program a Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok célcsoportjában azzal támogatja, hogy részükre magasabb mobilitási támogatás igényelhető. (Ld. bővebben III. A pályázat költségvetése c. részt.)

· Kapcsolattartó személy (=projektkoordinátor): az a személy, aki a projektben megvalósuló tevékenységeket irányítja és a Nemzeti Irodával kapcsolatot tart.

· Kedvezményezett: a támogatást nyert pályázó intézmény, amellyel a Tempus Közalapítvány (=Nemzeti Iroda) szerződést köt a támogatás felhasználására.

· Kísérő személy: A Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok és a Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában a program támogatja ún. „kísérő személyek” biztosítását a kinntartózkodás időtartamára a résztvevők fogadó országbeli beilleszkedése, és a fogadó intézményekkel való kapcsolattartás megkönnyítése céljából. A kísérő személy kiutazhat a résztvevőkkel együtt, és akár a szakmai gyakorlat egész időtartama alatt kinn tartózkodhat velük a fogadó országban. Kísérő személy lehet a pályázó intézmény oktatója, munkatársa, illetve akit erre a feladatra a pályázó intézmény felkér. A támogatható kísérő személyek számáról ld. II., F.5.2. Nyomonkövetés c. részt.

· Közintézmény: közintézménynek minősülnek az állami szervek, valamint a részt vevő országok által e minőségükben hivatalosan elismert iskolák és felsőoktatási intézmények, valamint az oktatási és szakképzési ágazathoz tartozó azon intézmények és szervezetek, amelyek évi bevételeik több mint 50%-át az elmúlt két évben állami forrásból kapták, vagy amelyeket állami szervek vagy azok képviselői ellenőriznek

· Küldő intézmény: az a magyar intézmény, amely a résztvevők nevében, az ő szakmai gyakorlatuk / tanulmányútjuk megvalósítására pályázatot nyújt be és/vagy a vele együttműködő azon magyar intézmények, amelyek résztvevőket delegálnak a projektbe.

· Külföldi szakmai gyakorlat: olyan munkavégzéssel és/vagy szakképzéssel töltött időszak, amelyet a résztvevő külföldi fogadó intézmény(ek)ben tölt. Ez alatt az időszak alatt a résztvevő munkatapasztalatot szerez, szakmai készségei fejlődnek, gyakorol egy idegen nyelvet – mindez jelentősen növeli később a munkaerő-piaci esélyeit. Külföldi szakmai gyakorlat megvalósítására a Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok és a Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában van lehetőség.

· Közvetítő intézmény: olyan intézmény, amely – akár itthon, akár külföldön – a konkrét külföldi fogadó intézmények felkutatásával és egyéb, a projekthez kapcsolódó szolgáltatás nyújtásával (pl.: külföldi nyelvi felkészítés) foglalkozik.

· Mobilitási tanúsítvány: a Kedvezményezett a korábbi magas színvonalon megvalósított Leonardo mobilitási projektjeinek meghatározott kritériumok mentén (előzetes formai, mennyiségi, minőségi) történő elismerése. A tanúsítvány pályázat útján nyerhető el. A pályázat elnyeréséhez együttesen szükséges a mobilitási és a tanúsítványi pályázatok legalább 80%-os minősítése. A tanúsítványt elnyert Projektgazda az előzetes jó teljesítménye és a jelen pályázati fordulóban támogatott mobilitási pályázata alapján a következő pályázati fordulóban – megújítási kérelem alapján – automatikusan támogatásban részesül. A tanúsítványról további információ az alábbi oldalon érhető el: http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=985
· Nemzeti Iroda: az Egész életen át tartó tanulás program nemzeti elbírálás alá eső pályázati lehetőségeinek ismertetését, koordinálását, a támogatás szétosztását és ellenőrzését az egyes részt vevő országokban megvalósító szervezet. Magyarország esetében ez a Tempus Közalapítvány.

· Projekt időtartama: a projekt minden egyes lépését magába foglaló időtartam – vagyis az előkészítéstől a kiválasztáson és a felkészítésen át a konkrét gyakorlat / tanulmányút megvalósulását, a program és a résztvevők értékelését, illetve a projekthez kapcsolódó eredmények terjesztését felölelő időszak. A 2011. évi pályázati fordulóban a maximális időtartam a 2011. június 1-től 2013. május 31-ig terjedő időszak. Ezen időszakon belül a projekt kezdetének és végének dátumát és a projekt hosszát a pályázó intézmény határozza meg.

· Résztvevő / Kiutazó: a szakmai gyakorlaton / tanulmányúton részt vevő diák, munkavállaló, munkanélküli, szakértő, stb. Résztvevő lehet az Egész életen át tartó tanulás programban részt vevő ország állampolgára, vagy más ország állampolgára, aki az egyik részt vevő országban egy iskola vagy szakképző intézmény beiratkozott tanulója, illetve az egyik részt vevő országban alkalmazásban áll vagy ott tartózkodik. A kísérő személy nem számít résztvevőnek.

· Tanulmányút: a szakképzési szférán belül vagy a szakképzés és a gazdasági szféra között megvalósuló tapasztalatcsere, melynek célja a szakképzésben dolgozók továbbképzése, újítások, jó gyakorlatok átvétele. Ez történhet tapasztalatcsere formájában vagy tényleges szakmai gyakorlaton keresztül. Tanulmányút megvalósítására a Szakképzési szakértők célcsoportjában van lehetőség.

A.9. Fontos tartalmi tudnivalók a pályázat megírásához

· A pályázat írásakor vegye figyelembe, hogy szakmai alapképzésben részt vevő diákok esetén az itthoni tanulmányokhoz, munkavállalók, munkanélküliek esetében a korábbi vagy leendő tanulmányukhoz és/vagy jelenlegi szakterületükhöz, míg szakképzési szakértőknél a szakterületükhöz szorosan kapcsolódó külföldi szakmai gyakorlat, tanulmányút megvalósításához kérhet Leonardo támogatást. Ellenkező esetben a pályázatra nem ítélhető meg támogatás! A nem támogatható gyakorlatokat / tanulmányutakat a támogatott projektek számára készült, a megvalósítás szabályait tartalmazó Projektmenedzsment kézikönyv részletezi.

· A Leonardo da Vinci program keretében az alábbi kiutazások támogathatók:

	Résztvevők
	Fogadó intézmények
	Gyakorlat időtartama min. - max.

	Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok
	Szakképző intézmények, vállalatok, civil szervezetek, kamarák stb.
	2 – 39 hét

	Munkavállalók, munkanélküliek
	
	2 – 26 hét

	Szakképzési szakértők 
	
	1 – 6 hét


· A gyakorlat vagy tanulmányút hosszabb is lehet a Leonardo program által támogatott időtartamnál, de ez esetben is csak a program által meghatározott maximális időtartamra kérhető mobilitási támogatás.

·  A Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok és a Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában csak igen indokolt esetben érdemes két hetes szakmai gyakorlatot tervezni (pl. fogyatékossággal élő kiutazók esetében), hiszen szakmai és nyelvi hasznosulással csak hosszabb gyakorlatok esetén lehet számolni. Az elbírálásnál előnyt élveznek azon pályázatok, amelyekben a szakmai gyakorlato(ka)t hosszabb időre tervezik. 

· A program célcsoportjai egy pályázaton belül nem keverhetők. Egy pályázatban csak egy célcsoport (Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok / Munkavállalók, munkanélküliek / Szakképzési szakértők) külföldi szakmai gyakorlata, tanulmányútja pályázható meg.

· Egy intézmény beadhat több pályázatot is, több célcsoportra vonatkozóan is, nincsenek mennyiségi korlátozások. 

	Például: egy középiskola beadhat egy pályázatot építőipari szakterületen tanuló diákok külföldi szakmai gyakorlatára és egyet szakképzési szakértők tanulmányútjára vonatkozóan is.


· Kérjük, hogy több hasonló pályázat beadásakor különösen ügyeljen az adott pályázathoz kapcsolódó sajátosságok kiemelésére, az eltérő elemek bemutatására. A közel azonos tartalmú – adott esetben szóról szóra megegyező – anyagok esetében felmerül a kettős finanszírozás veszélye. Ezért az Iroda fenntartja a jogot, hogy nem támogatja az azonos szövegű pályázatokat az LLP Pályázati útmutató, I. Általános rendelkezések, 3.B.d pontja értelmében.

· Egy célcsoportra beadott pályázaton belül tervezhető több szakterületre vonatkozó külföldi szakmai gyakorlat / tanulmányút, illetve ezek külön pályázatként is beadhatók. 
A nagyobb adminisztráció miatt azonban érdemes a kisebb pályázatokat, rokon szakterületeket összevonni egy pályázatba, illetve nem érdemes csak a célországok tekintetében különbséget tenni és külön pályázni.

	Például: az intézmény szeretne ácsokat és asztalosokat Finnországba küldeni – ezt érdemes egy pályázatban benyújtani. 

Ha az intézmény az ácsokat Németországba, míg asztalosokat Finnországba szeretné szakmai gyakorlatra küldeni, akkor azt is érdemes egy pályázatba írni.

Amennyiben az intézmény szeretne informatikus tanulókat Svédországba, könyvelőket Németországba és szakácsokat Olaszországba küldeni, akkor már célszerű lehet az országonként vagy szakterületenként külön pályázat beadása. De a pályázó intézmény döntése, hogy a tervezett gyakorlatokra külön pályázatokat nyújt be, vagy egy pályázatba vonja össze és részletezi a többféle gyakorlatot.


· Támogatásnak nincs min. és max. összege, az a kiutazók számától, a célországtól, stb. függ.

· Egy résztvevő többszöri kiutaztatása ugyanabban a célcsoportban nem engedélyezett (több turnusban vagy több projektben), mert ez a megoldás az esélyegyenlőség elve ellen hat, leszűkíti a résztvevők körét, és csökkenti mások hozzáférését a program által kínált szakmai fejlődési lehetőségekhez. Ez alól kivételt csak a Szakképzési szakértők célcsoportja képez, ahol indoklás mellett, lehetőség van többszöri részvételre.

· A résztvevőktől részvételi vagy regisztrációs díj szedése tilos! 

· A támogatást nyert projektek leghamarabb 2011. június 1-jétől indulhatnak, ettől az időponttól kezdve lehet a projekthez kapcsolódó tevékenységeket elkezdeni, és így költségeket elszámolni. Ez különösen a felkészítés tervezésekor fontos: minden olyan pályázati tevékenység, melynek költségvonzata van és azt a támogatás terhére kívánják elszámolni, csak a jelzett időtartamon belül valósulhat meg! 

· A 2011. évi pályázati fordulóban támogatást nyert projektek befejezésének legkésőbbi időpontja: 2013. május 31. Ezen dátum után nem lehet költséget elszámolni a támogatás terhére. Ha a gyakorlat / tanulmányút később fejeződik be, akkor a hazautazás költsége nem számolható el.

· Felhívjuk figyelmét, hogy ha projektjének indulását 2011 júniusára tervezi, akkor a projekt kezdetén felmerülő költségeket előfinanszírozással tudja csak fedezni, mivel a szerződéskötés folyamata miatt a támogatás első részlete nagy valószínűséggel 2011. június második fele előtt nem jelenik meg az intézmény számláján.

A.10. A pályázat bírálatának szempontjai

A pályázat az alábbi bírálati lépcsőkön megy keresztül:

· Formai bírálat: a formai feltételek teljesülésének vizsgálata. A formai feltételeket ld. I.,D. A pályázat elfogadásának formai feltételei c. rész.

· Kizárási kritériumok: a Nemzeti Iroda jogosult a pályázó intézmény pályázásból történő kizárására, amennyiben a pályázóra teljesül a kizárási kritériumok valamelyike. A kizárási kritériumokat ld.: LLP Pályázati útmutató, I. rész, 3.B. A pályázatok elbírálásának és kiválasztásának folyamata, / b. A pályázók kizárási kritériumai

· Felhívjuk figyelmét, hogy a Tempus Közalapítvány elállhat a támogatási szerződés megkötésétől azon intézmények esetében, amelyeknek a Tempus Közalapítvány felé lejárt tartozásuk van!  

· Pénzügyi kapacitásvizsgálat: közintézménynek nem minősülő (ld.: A.8 Fogalommagyarázat) nyertes pályázók esetében pénzügyi kapacitásvizsgálatra kerül sor, ha az igényelt támogatási összeg meghaladja a 25 000 eurót. Ezért a nem közintézményeknek – támogatott projekt esetén – meghatározott dokumentumokkal kell igazolniuk pénzügyi kapacitásukat. A kapacitásvizsgálathoz szükséges dokumentumokat nem kell a pályázattal együtt benyújtani, vizsgálatra csak nyertes pályázat esetén, a szerződés megkötése előtt kerül sor. 

· Minőségi kritériumok: a pályázatok bírálata minőségi elven történik, az alábbi pályázati elemek vizsgálatán keresztül:

· Partnerség megalapozottsága

· A pályázat célja, háttere

· Kiválasztás, felkészítés és az adminisztratív segítségnyújtás

· A munkaprogram tartalma és a megvalósulás nyomonkövetése

· A megszerzett készségek, képességek elismerése

· Projektmenedzsment és értékelés

· Eredmények terjesztése

· Tervezett turnusok, költségvetés és indoklás

· Nemzeti prioritás bejelölése, teljesítése

· Túlpályázás esetén az NI fenntartja a jogot, hogy az igényelt támogatás csökkentse.

A.11. Egyéb gyakorlati tudnivalók

· A pályázó mindig a saját országának Nemzeti Irodájához nyújtja be a pályázati anyagot, egyoldalú – Magyarországról a programban részt vevő más országokba irányuló – szakmai gyakorlatra, tanulmányútra. A magyar intézmények által beadott Leonardo da Vinci mobilitási pályázatot mindig a Tempus Közalapítványnak kell eljuttatni.

· A pályázatok elbírálása nemzeti szinten történik: 2 független szakértő bírálata és a Tempus Közalapítvány Kuratóriumának döntése alapján.

· A pályázat kölcsönössége (a külföldi fél Magyarországra irányuló szakmai gyakorlata, tanulmányútja) nem pályázati feltétel. Kölcsönösség esetén a külföldi félnek a saját Nemzeti Irodájához kell benyújtania a pályázatát, amelynek eredménye nem befolyásolja az itthoni döntést.

· Támogatás csak a Leonardo költségvetési szabályok mértékéig adható, azon felül nem áll módunkban támogatást megítélni.

· Pályázati forduló évente egyszer van – csak akkor kerülhet sor újabb pályázati kör meghirdetésére, ha az eredeti határidőre beérkező pályázatok között nem sikerül lekötni a támogatást. Az eddigi évek tapasztalata és a folyamatos túlpályázás alapján évente egy pályázati forduló várható.

A.12. A támogatást nyert projektek szerződéses és pénzügyi vonzatai

· A Tempus Közalapítvány 2011. május elején értesíti a pályázókat a beadott pályázatuk eredményéről. Ezután kezdődik el a nyertes pályázókkal (Kedvezményezettek) a szerződéskötési folyamat. 

· A szerződéskötési folyamat lépései: 

· A támogatást nyert intézmény megküldi a kiértesítő levélben megjelölt, a szerződéskötéshez szükséges dokumentumokat a Tempus Közalapítvány részére.

· A Nemzeti Iroda a támogatást elnyert intézménynek a szakértői bírálatok alapján – amennyiben szükséges – javaslatot küldhet a pályázatát pontosítására.

· A beküldött dokumentumok alapján a Nemzeti Iroda elkészíti a támogatási szerződést, amit e-mailben elküld a projektben megadott kapcsolattartó személy (projektkoordinátor) e-mail címére.

· A nyertes intézmény kinyomtatja, kitölti és az aláírásra jogosult személlyel aláíratja a szerződést, majd postán megküldi a Tempus Közalapítvány címére.

· A Tempus Közalapítvány elnöke aláírja a Támogatási szerződést, a Nemzeti Iroda intézkedik a támogatás első részletének átutalásáról.

· A támogatási szerződés hatályba lépésétől számított 45 napon belül (a szerződéskötési és adminisztrációs folyamat végén) jelenik meg a támogatás első részlete az intézmény számláján.

· A támogatás utalásának folyamata: az elnyert támogatást a Tempus Közalapítvány 2 részletben utalja, kizárólag a projektet koordináló intézmény megadott számlájára.  Első részletként, a szerződéskötést követően, a támogatási összeg 80%-a kerül átutalásra. Az intézmény a projekt lezárultát követően záróbeszámolót köteles készíteni. Ennek pénzügyi és tartalmi bírálata után történik meg a támogatás maradék 20%-ának – a felhasznált és elszámolható összeg függvényében – átutalása. 

Amennyiben a projekt időtartama 12 hónapnál hosszabb, az intézmény – nagyjából a projekt időtartamának felénél – egy időközi beszámolót köteles készíteni a projekt tartalmi előrehaladásáról. Tekintettel arra, hogy – az eddigi gyakorlattól eltérően – az időközi beszámolónak nem része a projekt pénzügyeiről történő beszámolás, az időközi beszámoló bírálatát nem követi utalás. 

A.13. Pályázati naptár

	Időpont
	Tevékenység

	2011. január 21.
	A pályázat előzetes formai bírálatra történő postai feladásának határideje – nem kötelező!

	2011. február 4.
	Pályázat postai feladásának határideje.

	2011. március 1-ig
	A Tempus Közalapítvány megküldi a pályázat megérkezéséről és regisztrálásáról szóló „Átvételi elismervényt”.

Formai hibás pályázatokról értesítés küldése.

	2011. május eleje
	A támogatott projektek listájának véglegesítése. A Tempus Közalapítvány értesíti a pályázatot benyújtó intézményeket, hogy az adott pályázat támogatást nyert / nem nyert támogatást / tartaléklistára került.

	2011. május vége
	Megindul a szerződéskötési folyamat a Tempus Közalapítvány és a támogatást nyert intézmények között.

	2011. május 
	Projektmenedzsment szeminárium a támogatást nyert projektek koordinátorai számára.

	2011. június 1.
	A Leonardo mobilitási projektek indulásának legkorábbi időpontja.

	2011. június vége
	A támogatás első részletének átutalásának legkorábbi időpontja – a korábban elkezdett projekteknél előfinanszírozás szükséges.

	2013. május 31.
	A projektek befejezésének legkésőbbi időpontja.


A pályázati űrlap kitöltése

A Kalauz ezen fejezete követi a 2011. évi pályázati űrlap egyes kérdéseit.

A. Általános információk

A Kalauz I. sz. fejezete részletesen tartalmazza a Leonardo mobilitási pályázat feltételeit, illetve az űrlap kitöltésével kapcsolatos általános információkat. 

B. A pályázat adatai

B.1. Projekttípus kiválasztása

Kérjük, hogy a mezőket értelemszerűen töltsék ki. A program, alprogram, akció típusa mezők nem változtathatóak.

B.1.1.
Célcsoportok

A résztvevők célcsoportjánál az alábbiak közül csak egyet jelöljön meg az Űrlapon:

· Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok (IVT)

· Munkavállalók, munkanélküliek (PLM)

· Szakképzési szakértők (VETPRO)

A Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok célcsoportjában az alábbi személyek külföldi szakmai gyakorlatára / képzésére lehet pályázni:

· Szakközépiskolák, szakiskolák, integrált szakképző intézmények (pl.: TISZK) tanulói jogviszonnyal rendelkező diákjai, évfolyamra való tekintet nélkül;

· Felsőfokú szakképzésben részt vevő tanulók, amennyiben a középfokú oktatási intézménnyel állnak tanulói jogviszonyban;

· Nem tartoznak a célcsoportba: gimnáziumi tanulmányokat folytató diákok, illetve a tanulói jogviszonnyal már nem rendelkező szakközépiskolás és szakiskolás tanulók. Itt szeretnénk tisztázni, hogy a szakiskolás tanulók esetében a szakmai vizsgaidőszak utolsó napjával, szakközépiskolás tanulók esetében pedig az érettségi vizsga letételével szűnik meg a tanulói jogviszony. Ennek megfelelően a szakiskolai, illetve szakközépiskolai tanulmányok befejezését követő nyáron a végzett tanulók már nem vehetnek részt ebben a célcsoportban Leonardo mobilitási programban. Számukra a „Munkavállalók, munkanélküliek” célcsoportban lehet mobilitási lehetőségre pályázni.
· Amennyiben ezt a célcsoportot jelölte meg, kérjük, adja meg a résztvevők szakmájának nevét és OKJ-számát az Űrlap D.2 pontjában! 

A Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában, korhatárra való tekintet nélkül az alábbi személyek külföldi szakmai gyakorlatára / képzésére lehet pályázni:

· Munkavállalók;

· Munkavállalói, munkaerő-piaci átképzésben (pl.: tranzitfoglalkoztatási program) részt vevők;

· Munkanélküliek;

· Rezidensképzésben részt vevők;

· Önkéntesek, amennyiben a kiutazás az önkéntes munkájukhoz kapcsolódik;

· Nem tartoznak a célcsoportba: hallgatói jogviszonnyal rendelkező felsőoktatásban részt vevő személyek – kivéve, ha a hallgatói jogviszonya mellett szakmai tevékenységet is végez, és a kiutazás ehhez kapcsolódik. Itt szeretnénk felhívni a figyelmüket arra, hogy azok a felsőfokú szakképzésben részt vevő hallgatók, akik a felsőfokú oktatási intézménnyel állnak hallgatói jogviszonyban, szintén nem tartoznak a Leonardo da Vinci mobilitási programba. Számukra – ahogyan a többi hallgató jogviszonnyal rendelkező személy számára is – az Egész életen át tartó tanulás program Erasmus alprogramja keretében pályázható meg szakmai gyakorlati lehetőség.
A Szakképzési szakértők célcsoportjában az alábbi személyek tanulmányútjára / gyakorlatára lehet pályázni:

· Szakmai tárgyakat tanító tanárok, oktatók és szaknyelvoktatók;

· Szakképzési vezetők, munkatársak; tanácsadók, szakképzési felelősök; 

· Pályaválasztási tanácsadással vagy pályaorientációval foglalkozó szakemberek – akár az alapfokú oktatásban is;

· HR vezetők.

· Nem tartoznak a célcsoportba: közismereti tárgyakat tanító tanárok.
B.2. Projekt azonosítók 

· A projekt rövid címe: Amennyiben szeretne egy rövid betűkódot adni a projektnek, kérjük, írja be. Amennyiben nem, kérjük, hogy a mezőbe egy ’x’-et írjon.

· Az űrlap kódszámát a rendszer automatikusan generálja. 

B.3. Nemzeti iroda

· Kérjük, hogy a legördülő menüből válassza ki a Tempus Közalapítvány kódját: HU1 LLP (TPF).

· A megfelelő kód kiválasztása után a többi mező automatikusan kitöltődik.

C. A projekt szereplőinek adatai

C.1. A pályázó intézmény

C.1.1.
Intézmény

· Kérjük, hogy a pályázó intézmény teljes, hivatalos nevét adja meg – a hivatalos dokumentumokban (nyilvántartásban / cégbejegyzésben / alapító okiratban…stb.) megadottak szerint.

· A közintézményi státuszt akkor jelölje be, ha intézménye a pályázati felhívás definíciója szerint annak minősül. 

· Kérjük, hogy a mezőket értelemszerűen töltsék ki. 

· Pályázó (küldő) intézmény lehet minden jogilag önálló, a szakképzésben érintett intézmény:

· a szakképzés területén oktatási és képzési szolgáltatást nyújtó intézmények és szervezetek (pl.: szakközépiskolák, szakiskolák, stb.);

· a szövetségek és a szakoktatásban és -képzésben érintettek képviselői, beleértve a szakképzésben részt vevők, szülők és tanárok szövetségeit is;

· vállalkozások, szociális partnerek és a munka világának egyéb képviselői, beleértve a kereskedelmi kamarákat és egyéb szakmai szervezeteket is;

· az egész életen át tartó tanulás bármely vonatkozásához kapcsolódó orientációs, tanácsadási és tájékoztatási szolgáltatásokat nyújtó szervek;

· a szakoktatás és -képzés bármely vonatkozásához kapcsolódó rendszerekért és politikákért felelős, helyi, regionális és nemzeti szintű szervezetek;

· az egész életen át tartó tanulás kérdéseivel foglalkozó kutatóközpontok és szervezetek; 

· felsőoktatási intézmények – korlátozottan, kizárólag a Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában nyújthatnak be pályázatot, a már végzett (hallgatói jogviszonnyal nem rendelkező) volt hallgatóik részére;

· nonprofit szervezetek, önkéntes testületek, nem kormányzati szervezetek.

C.1.2. 
Kapcsolattartó személy 

· Kérjük, hogy a mezőket értelemszerűen töltsék ki. 

· A C.1.1-es és C.1.2-es pontoknál, amennyiben a kapcsolattartó és az intézmény hivatalos képviselőjének a címe megegyezik a pályázó intézmény címével, „A cím megegyezik az intézmény címével” gombra kattintva a rendszer azt automatikusan átmásolja. 

· Amennyiben a címek különböznek, ne feledkezzenek el azok pontos megadásáról. 

· A kapcsolattartó adatainál, kérjük, vegye figyelembe, hogy a Tempus Közalapítvány az itt megadott elérhetőségekre küldi a pályázattal kapcsolatos értesítőket és egyéb tudnivalókat.

C.1.3. 
Az intézmény hivatalos képviselője 

· Kérjük, hogy a mezőket értelemszerűen töltse ki. 

· Az intézmény hivatalos képviselőjének feltüntetése a pályázat egyik formai feltétele. Ezért kérjük, pontosan adja meg a pályázó intézmény nevében aláírásra jogosult személy nevét, titulusát és elérhetőségeit. Az itt feltüntetett személynek kell a pályázatot aláírnia az Űrlap N. Aláírás pontjában.

· Ennek a résznek meg kell egyeznie az Űrlap N. Aláírás pontjában feltüntetett aláíróval. 

C.1.4. 
Leírás 

· Ebben a részben mutassa be a pályázó intézményt. Szakképző intézmények esetén mutassa be azok, a projekt szempontjából releváns, képzési profilját, vállalkozásoknál azok gazdasági szférában elfoglalt helyét, valamint a nemzetközi mobilitási együttműködések terén szerzett tapasztalatait.

C.1.5. 
Háttér/tapasztalat

· Ha az Ön intézménye rendelkezik Mobilitási tanúsítvánnyal, kérjük, a megadott helyen jelölje. Mobilitási tanúsítvány fogalmát ld: I., E. Fogalommagyarázat. 

· Ha az Ön intézménye nem rendelkezik Mobilitási tanúsítvánnyal, de erre kívánnak pályázni, akkor, kérjük, pontosan sorolja fel az összes korábbi Leonardo mobilitási pályázatot, amelyben az intézmény részt vett projektgazdaként vagy partnerként. 

· Ha az Ön intézménye nem rendelkezik Mobilitási tanúsítvánnyal, és nem is kívánnak rá pályázni, ez esetben is kérjük, hogy tüntessék fel korábbi Leonardo mobilitási pályázataikat. 

C.1.6. 
Előzmények

· Csak akkor jelölje be ezt a mezőt, amennyiben a pályázat egy előkészítő látogatás vagy partnerkereső szeminárium eredményeképp jött létre. 

C.2. Partnerintézmény

A pályázat elfogadásának formai feltétele, hogy az együttműködésben a magyar pályázó intézmény mellett legalább egy külföldi intézmény vegyen részt a Leonardo programban részt vevő 32 ország valamelyikéből. 

A programban részt vevő országok: 

· Az Európai Unió 27 tagállama
;

· 3 EFTA ország: Izland, Norvégia, Liechtenstein és 

· Törökország, Horvátország, és Svájc.

Szeretnénk felhívni a figyelmüket, hogy Horvátország és Svájc abban az esetben vehet részt a programban, ha kellő időben megteszik a csatlakozáshoz szükséges hivatalos lépéseket. Ezért azt javasoljuk, hogy amennyiben intézménye horvát vagy svájci partnerrel szeretne együttműködni, mindenképpen kérjen tőlük tájékoztatást országuk részvételéről a pályázat benyújtása előtt.
A projektben részt vevő valamennyi intézmény (küldő, fogadó, közvetítő) adatait tüntesse fel jelen űrlapon. Újabb partnerintézmény adatainak beviteléhez az előző adatainak elmentése után kattintson „További partnerek” gombra. Minden partnert csak egyszer vigyen fel! Kérjük, hogy a partnerek szerepét a projektben végzett legjellemzőbb tevékenységük (küldő, fogadó vagy közvetítő) alapján határozza meg. 

A pályázatot benyújtó intézményen kívül más intézmény(ek) is szerepelhet(nek) a pályázatban küldő intézményként (közösen beadott pályázat esetén). Minden célcsoportnál releváns lehet az a nemzeti prioritás, hogy a tervezett projekt több (legalább 3) hazai intézmény aktív együttműködésében valósul meg (melyek közül legalább egy a munka világát képviseli), és a kiutazók is több intézményből kerülnek ki. Ebben az esetben egy intézmény pályázik, a többi pedig küldő szerepet tölt be. 

A fogadó intézmények elsősorban vállalatok és szakképző intézmények és/vagy azok gyakorló helyei lehetnek, de jelenthetnek bármilyen állami vagy magánvállalkozást mérettől, jogi státusztól vagy működési területtől függetlenül, valamint végezhetnek bármilyen gazdasági tevékenységet. 

Fogadó intézményként nem szerepelhetnek a projektekben:

· Az Európai Unió intézményei és az európai uniós programokat irányító szervezetek azoknak a Leonardo programmal való összeférhetetlensége miatt;

· A küldő ország nemzeti, regionális és szektoriális képviseletei, pl. nagykövetségek, konzulátusok, az együttműködés ténylegesen nemzetközi jellegének biztosítása érdekében.
· Kulturális vagy gazdasági képviseletek esetében amennyiben lehetséges olyan szakmai program összeállítása, amelyben valóban jelen van a nemzetköziség és az európai dimenzió, a küldő intézmény dönthet a gyakorlat, illetve tanulmányút megvalósítása mellett.

Amennyiben a végleges fogadó intézmények a pályázat benyújtásának időpontjában még nem ismertek, elegendő, ha egy fogadó országbeli közvetítő intézmény (pl. egy másik képzőintézmény, önkormányzat, kamara, szakmai szervezet) szándéknyilatkozatában vállalja, hogy gyakorlati helyet (fogadóintézményeket) keres a résztvevők részére.

C.2.1. 
Intézmény

· Kérjük, hogy a partnerintézményre vonatkozó adatokat értelemszerűen töltse ki.

· A „Szerep” menüpontban jelölje meg a partnerintézmény projektben betöltött szerepét: Közvetítő / Küldő / Fogadó intézmény, bővebben ld.: I.E. Fogalommagyarázat.

· Amennyiben több partner van, akkor azokat szerepük szerint külön-külön vigye fel. 

C.2.2. 
Leírás 

· A Kalauz C.1.4.-es pontjában leírtak alapján ebben a pontban mutassa be a partnerintézmény(eke)t.

· Amennyiben több partner van, akkor azokat külön-külön mutassa be.

D. A projekt bemutatása

D.1. A projekt összefoglalása

A projektösszefoglaló (max. 1 A/4-es oldal terjedelem) elsődleges célja az, hogy tömör áttekintést nyújtson a projekt céljairól, tartalmáról és várható eredményeiről, kiemelve a projektet jól jellemző markáns elemeket. Javasoljuk, hogy az összefoglalót a pályázati űrlap kitöltése után készítse el, amikor alaposabban átgondolták, kialakították a projekt egyes elemeit.

Az összefoglalót angol, német vagy francia nyelven is el kell készíteni, amelyet kérjük a következő rubrikában töltsön ki!

D.2. Alapinformációk

D.2.1.
A résztvevők bemutatása

Kérjük, mutassa be a résztvevő(ke)t a célcsoportjuknak megfelelően. Részletezze azt is, ha a résztvevő(k)nek valamilyen okból (pl. hátrányos helyzetükből adódóan) speciális igényeik vannak. 

a)
Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok célcsoportja

Mutassa be a résztvevők képzési területét, évfolyamát, nyelvtudását és esetleges speciális igényeit.

Hátrányos helyzetű résztvevők

Az alábbi táblázat tartalmazza a hátrányos helyzet kritériumait. Kérjük, ez alapján részletezze, hogy a résztvevők közül hány fő számára és milyen indokkal igényelnek magasabb mobilitási támogatást. A hátrányos helyzet valamely kritériumának a szakmai gyakorlatra történő kiutazás időpontjában kell fennállnia, és ezt kell igazolni a Tempus Közalapítvány felé.

	Hátrányos helyzetűnek tekintendő az a szakmai alapképzésben részt vevő fiatal:
	Elfogadott igazolás típusa, amely ne legyen régebbi 30 napnál
 (másolat elegendő)

	Aki a 1993. évi LXXIX. Tv. 121. § (1)/14. szerint hátrányos, halmozottan hátrányos helyzetű tanuló, gyermek;
	Igazolás a jegyzői védelembe vételről vagy a gyermekvédelmi kedvezményre való jogosultságról, gyámhivatali igazolás a tartós nevelésbe vételről

	Aki a 2001. évi XXXVII. Tv. 8. § (4) bekezdése szerint ingyenes tankönyvre jogosult;
	Iskolai vagy önkormányzati

	Akit egyedülálló szülő nevel;
	Területileg illetékes MÁK igazolása;  
Ha a kiutazó elmúlt 20 éves és a MÁK nem állít ki az igazolást, akkor a szülő által írt igazolás fogadható el.

	Aki árvaellátásban részesül;
	Nyugdíjbiztosítói vagy nyugdíjfolyósítói 

	Aki az 1998. évi XXVI. Tv. 4. § a. pontja szerint fogyatékossággal élő személy;
	Orvosi vagy szakértői



	A családba fogadottak;
	Hatósági igazolás (gyámhivatal, jegyző)

	Átmeneti nevelésbe vettek;
	Hatósági igazolás (gyámhivatal, jegyző)

	Ideiglenes hatállyal elhelyezettek;
	Hatósági igazolás (gyámhivatal, jegyző)

	Utógondozásban vagy utógondozói ellátásban részesülnek;
	Hatósági igazolás (gyámhivatal, jegyző)

	Aki speciális étkezési igényű;
	Orvosi

	Aki hátrányos helyzetű településen él.

	Állandó lakcím / lakóhely alapján

Lakcímkártya másolata és a megye megjelölése 


A hátrányos helyzetű résztvevők számára magasabb mobilitási támogatás igényelhető, de erre kizárólag a pályázatban van lehetőség. Kérjük, gondolja át, hány fő lehet az, akiket hátrányos helyzetűként be tud vonni a projektbe. A projektbe bevont hátrányos helyzetűek igazolását legkésőbb a projektbeszámolóval kell majd megküldenie. Ld. III. A pályázat költségvetése c. részt.

Hátrányos helyzetű résztvevők bevonása esetén a pályázat bírálata során adható plusz pontok az alábbiak szerint alakulnak:

· hátrányos helyzetű résztvevők bevonása – 5 pont

· a projektbe bevont hátrányos helyzetű résztvevők létszámaránya alapján további 

· 1 pont, ha a résztvevők között 21-29%-ban,

· 2 pont, ha a résztvevők között 30-37%-ban,

· 3 pont, ha a résztvevők között 38-45%-ban,

· 4 pont, ha a résztvevők között 46-53%-ban,

· 5 pont, ha a résztvevők között 54-61%-ban,

· 6 pont, ha a résztvevők között 62-69%-ban,

· 7 pont, ha a résztvevők között 70-77%-ban,

· 8 pont, ha a résztvevők között 78-85%-ban,

· 9 pont, ha a résztvevők között 86-93%-ban,

· 10 pont, ha a résztvevők között 94-100%-ban szerepelnek hátrányos helyzetűek.
Fogyatékossággal élő résztvevők

Mutassa be a résztvevők fogyatékosságának jellegét, és ebből eredő esetleges speciális igényeiket. A fogyatékossággal élő résztvevők definícióját ld. I.E Fogalommagyarázat c. részben.

b) 
Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportja 

Részletesen térjen ki a résztvevők szakterületére, korábbi tanulmányaikra, a szakterületen megszerzett gyakorlati tapasztalataikra, a szakterületen eddig eltöltött időre. A részletezésben térjen ki arra is, hogy a résztvevőknek miért hasznos a projektben való részvétel.

c)
Szakképzési szakértők célcsoportja

Térjen ki arra, hogy a résztvevők mely szakterületen és milyen munkakörben tevékenykednek, milyen szakmai tapasztalattal rendelkeznek. Térjen ki arra is, hogy a résztvevőknek milyen speciális képzési igénye van. Abban az esetben, ha a pályázó intézménynek már volt a szakképzési szakértők célcsoportjára irányuló sikeresen megvalósított mobilitási projektje, kérjük, mutassa be, hogy mi indokolja ugyanazon célcsoport, esetleg ugyanazon résztvevők kiutazását. 
D.2.2
A résztvevők képzési igényei 

Ebben a pontban mutassa be a mobilitási programban részt vevő kiutazók képzési és/vagy továbbképzési igényeit, melyek azok a kompetenciák, amelyek megszerzése leginkább hozzájárul a résztvevők fejlődéséhez, azok hogyan illeszkednek az előző pontban bemutatott szakterületi jellemzőkhöz. Ennek alapján mutassa be azt is, hogy a projektben való részvételük által várhatóan hogyan fejlődnek szakmai, nyelvi és személyes képességeik.

D.3. Projektcélok és stratégia

A projekt és a képzési igények összhangja 

Ismertesse, hogy illeszkedik a projekt az Űrlap D.2. Alapinformációk pontjában bemutatott résztvevői igényekhez, milyen új elemekkel egészíti ki az eddigieket (pl. új technológiák megismerése, szakmai tapasztalatszerzés stb.), és melyek azok a készségek, kompetenciák, amelyekre a projekt segítségével szert tehetnek.

Ebben a részben adjon áttekintést a projekt célkitűzéseiről, illetve mutassa be az együttműködéstől várt eredményeket.

Kinntartózkodás hossza és a fogadó intézmények kiválasztása 

Mutassa be, hogy a kiutazás választott időtartama hogyan illeszkedik a korábban megfogalmazott igényekhez. A kinntartózkodás hossza és azon belül is a szakmai gyakorlat és egyéb tevékenységek megoszlása hogyan segíti elő a résztvevők szakmai, nyelvi és személyes fejlődését? 

Mutassa be azt is, hogy a választott fogadó intézmények hogyan járulnak hozzá a kitűzött célok megvalósulásához, hogyan tudják biztosítani a résztvevők szakmai fejlődését, milyen újdonságokkal szolgálnak a kiutazók számára. Amennyiben releváns, indokolja, hogy a projekt munkanyelve milyen mértékben elterjedt a fogadó országban, ez befolyásolta-e a fogadó intézmény kiválasztását, illetve ennek megfelelően a munkanyelv használata mennyiben fejleszti a résztvevők nyelvtudását. A kinntartózkodás hosszáról ld. bővebben I.F. Fontos tartalmi tudnivalók a pályázat megírásához c. részt. A fogadó intézményekről ld. II.C.2. Partnerintézmény c. részt.

D.4. A szakmai gyakorlat / tanulmányút elismerése

A fogadó intézménynél megszerzett készségek elismerése, tanúsítása alapvető fontosságú a Leonardo mobilitási projektekben. Kiemelkedők azok a pályázatok, amelyek célja, hogy a gyakorlat / tanulmányút során a résztvevők helyi vagy országos képesítésnek megfelelő vizsgát tegyenek a fogadó országban, és ezt a közreműködő felek kölcsönösen elismerjék.

Europass mobilitási igazolvány 

Leonardo mobilitási projektek keretében megvalósuló külföldi szakmai gyakorlatok / szakmai gyakorlatot is magukba foglaló tanulmányutak esetében lehetőség nyílik a kiutazás tartalmát igazoló és részletesen bemutató Európa-szerte egységes formátumú Europass mobilitási igazolvány igénylésére. Erről további információt www.europass.hu oldalon, az Europass dokumentumok között a Mobilitási igazolvány menüpont alatt olvashat. 

A Leonardo szakmai gyakorlatot / tanulmányutat sokféle egyéb módon is el lehet ismerni, pl. teljesen vagy részben beszámít a kötelező hazai gyakorlatba, oklevél, értékelő lap, referencia levél, tanúsítvány, osztályzat, stb. Amennyiben lehetséges, a kiadandó tanúsítvány tervezetét is csatolja a pályázathoz.

E. Célokhoz és prioritásokhoz való kapcsolódás

E.1. A projekt kapcsolódása az Egész életen át tartó tanulás program céljaihoz, az európai és magyar prioritásokhoz

A projekt céljainak összhangban kell lenniük az Egész életen át tartó tanulás program Leonardo da Vinci alprogram legalább egy célkitűzésével. Az Európai Bizottság és a Nemzeti Iroda álláspontja szerint a Leonardo mobilitási projektek szempontjából az első célkitűzés lehet leginkább releváns. Kérjük, a pályázat szempontjából leginkább releváns cél(oka)t jelölje meg ebben a pontban és a kapcsolódást mutassa be a pályázati anyagban is.
Célcsoportonként különböző nemzeti prioritásokhoz is kapcsolódhat a projektötlet. Ezeknek a prioritásoknak az a célja, hogy bizonyos témákat / területeket / célcsoportokat kiemeljen, mert azok vagy nem jellemzőek a hazai mobilitási projektekben, vagy háttérbe szorulnak. Ezen prioritások megadásával a Nemzeti Iroda célja, hogy elősegítse ezen témák (pl.: integrált oktatás, ECVET), célcsoportok (hátrányos helyzetűek) pályázatban történő megjelenését. A projektnek nem kötelező kapcsolódnia valamely hazai prioritás(ok)hoz, de azok a projektek, melyek kapcsolódnak, a bírálat során előnyben részesülnek. 

E.1.1.
Nemzeti prioritások

A 2011-es pályázati fordulóban benyújtott pályázatok az alábbi nemzeti prioritásokhoz kapcsolódhatnak. Kérjük, hogy a nemzeti prioritásoknál az adott prioritás betűjelét írja be a mezőbe. Az a), b), c) prioritások esetében adja meg az érintett létszám / teljes létszám arányát (pl.: 10 fő hátrányos helyzetű / 20 fő a teljes létszám)
· Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok célcsoportjában 

a) a projekt résztvevői között jelentős arányban (minimum 20%) hátrányos helyzetű tanulók is vannak.

b) a projekt résztvevői közé legalább 40%-ban az RFKB által közzétett lista alapján hiányszakmának minősülő szakmák tanulóit vonják be
. Az iroda a 2011. évi pályázati fordulóban a 2011/12–es tanévre megadott kiemelten támogatott képzéseket veszi figyelembe ezen prioritásnál.

· Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában 

c) munkaügyi központ vagy regionális képző központ pályázik tartósan (min. 6 hónapja) munkanélküli személyek külföldi szakmai gyakorlatának megvalósítására. (legalább a kiutazók fele ebbe a csoportba tartozzon.) 
· Szakképzési szakértők célcsoportjában

d) a projekt központi elemét alkotja a sajátos nevelési igényű/sérült tanulók és ép társaik integrált oktatása bevált módszereinek tanulmányozása.

· Valamennyi célcsoportban

e) azon intézmények projektjei, amelyeknek egyáltalán nem volt még támogatott Leonardo mobilitási projektje (beleértve a LdV I. szakaszt, LdV II. szakaszt, LLP I. szakaszt). 
f)  a hálózatosodást elősegítendő min. 3 intézmény, melyek közül legalább 1 a munka világát képviseli, együttműködésében megvalósuló projekt, amelyekben a kiutazók is több intézményből kerülnek ki. 
g) azon pályázatok, melyek az ECVET gyakorlatban történő tesztelésére, kialakítására irányulnak.  
E.1.2.
Az Európai Szakképzési Kreditrendszer (ECVET)
Tekintettel arra, hogy az Európai Szakképzési Kreditrendszer (ECVET) új elemként jelenik meg a nemzeti prioritások között, az alábbiakban rövid összefoglalót adunk a téma és a Leonardo mobilitási program közötti kapcsolódásról:

Az Európai Bizottság célja az Európai Szakképzési Kreditrendszer (ECVET) kidolgozásával és bevezetésével a külföldi formális képzésben, non-formális vagy informális utakon megszerzett tudás, készségek és kompetenciák európai szintű elismerése, és ezzel a mobilitás támogatása. Az Egész életen át tartó tanulás programban a pályázati lehetőségek jellegéből adódóan kiemelt hangsúlyt kap a mobilitás, a non-formális és informális tudás-, készség- és kompetenciabővítés, így a program kulcsszerepe magától értetődik az ECVET fejlesztésében és tesztelésében. A Leonardo mobilitási projektek, szakképzési vonatkozásuk révén, kiemelt terepet biztosítanak az ECVET szemlélet megismeréséhez, kipróbálásához és bevezetéséhez.
A mobilitási projektek szintjén ez a következőkben jelenhet meg:

1. A munkaprogram 

A diákok és a már végzett munkavállalók, munkanélküliek esetében a munkaprogram kialakításánál célszerű átgondolni, hogy melyek azok a tanulási egységek (ez természetesen egy szakmai gyakorlat esetén lehet kevesebb, mint egy modul) amelyek nem vagy másként jelennek meg a magyar képzési rendszerben, és amelyeket a kiutazók készség szinten, illetve önálló kompetenciaként elsajátíthatnak. Fontos, hogy a projekt olyan tanulási egység köré szerveződjön, vagy annak olyan más minőségére irányuljon, ami az itthonitól eltérő formában sajátítható el, hiszen ez indokolja magát a külföldi mobilitást. 
A munkaprogramot tehát nem csupán időalapú tervezéssel célszerű felépíteni, hanem meg kell alapozni azon szakmai és személyi tudásanyagok, készségek és kompetenciák azonosításával, amelyek fejlesztésére a szakmai gyakorlat alkalmas. Ez a feltétele annak, hogy a szakmai gyakorlat során megszerzett kompetenciákat értékeljék, és a későbbiekben a tanulmányokba vagy a munka során beszámítsák. Az ilyen módon megtervezett munkaprogram időegységek mellett tartalmazza a tanulási egységek leírását az elsajátítandó tudás-készség-kompetencia kifejtésével.

2. A szándéknyilatkozat 

A szándéknyilatkozat bekérése előtt elengedhetetlen a tájékozódás a partner oktatási moduljairól, a gyakorlati munkahelyekről. Érdemes illeszkedéseket keresni a magyar és a külföldi szakmai gyakorlatok között. Fontos a kölcsönös bizalom kialakítása, az elsajátítandó tanulási egység/ek fogalmának, a gyakorlattal szembeni elvárásoknak, majd azok értékelésének azonos nyelvezeten való megfogalmazása. Ezt a későbbiekben egy kölcsönös egyetértési nyilatkozatban is célszerű megerősíteni.
3. Felkészítés

A kiutazást megelőző felkészítés lehetőséget nyújt arra, hogy a tervezett tudás-készség-kompetencia fejlesztéshez szükséges, esetleg még hiányzó, alapokat a küldő intézmény pótolja, illetve megerősítse a kiutazóknál. Ennek megfelelően a felkészítés tematikáját és időtartamát is úgy kell kialakítani, hogy az a legjobban szolgálja a várható kimeneti eredmények elérését. 
4. Értékelés, beépülés 

Az értékelés szintén tanulási egységekre lebontva, a megszerzett tudás-készség-kompetencia feltüntetésével történik meg. Az értékelésben továbbá megjelennek a non-formális és informális tanulás során megszerzett személyes kompetenciák is. 

A beépülés az egyén szintjén azt vizsgálja, hogy a gyakorlatról hazatért résztvevő hogyan, milyen módon tudja alkalmazni és érvényesíttetni, elismertetni a külföldi gyakorlaton megszerzett formális, non-formális és informális tudását. (Itt szeretnénk megjegyezni, hogy az Europass mobilitási igazolvány használata pontosan ezen tudás dokumentálását szolgálja egy Európa-szerte egységes formátumban.) 
Érdemes megvizsgálni, hogy a küldő intézmény stratégiája hogyan segíti az egyéni beépülést, és ez hogyan vezet tovább az intézményi beépüléshez, a szervezeti kultúrában hogyan jelenik meg a gyakorlat során elsajátított tanulási egység.

E.1.3.
Intézményi, szektoriális, regionális vagy nemzeti célok 

A projekt célkitűzései legyenek összhangban az űrlap E.1. pontjában megjelölt célokkal. A projekt tartalmára és célcsoportjára vonatkozó konkrét, mérhető célok megfogalmazásával tegye egyértelművé pályázatuk megalapozottságát és azt, hogy a külföldi szakmai gyakorlat vagy tanulmányút mint eszköz, miért alkalmas célkitűzéseik megvalósítására.

A pályázat ezen részében mutassa be azt is, hogy a tervezett projekt hogyan illeszkedik a tágabb környezethez intézményi, regionális, szektoriális vagy nemzeti szinten. Térjen ki arra, hogy a projekt elősegít-e hosszú távú fejlesztéseket. 

E.2. Oktatási terület/szakterület

· Kérjük, hogy adják meg a pályázatban tervezett kiutazók számát oktatási/szakmai területenként. Ha szükséges, bővítsék a sorok számát. 

E.3. Horizontális témák 

Amennyiben releváns, kérjük, foglalja össze, hogy milyen módon tájékoztatja, motiválja és segíti a hátrányos helyzetű vagy fogyatékossággal élő kiutazók projektben való részvételét. (speciális igények bemutatása, kiválasztási szempont, speciális felkészítés, több kísérő személy kiutazása, utazás, kinntartózkodás megszervezése, stb.)

Amennyiben projektje kapcsolódik az űrlapban megjelölt másik két horizontális témához, akkor fejtse ki a kapcsolódási pontokat.

A horizontális témákhoz történő kapcsolódás nem kötelező!

F. A projekt megvalósítása

F.1. Partnerek munkamegosztása és feladatai 

· A táblázatban sorban válassza ki a pályázatba bevont intézményeket, és röviden írja le azok feladatait. 

· A + ikonra kattintva tud új sort adni a táblázathoz.

· Amennyiben az F.5. komplex projektmenedzsment tervben nem részletezi a partner feladatait, akkor kérjük, ebben a pontban mutassa be azt.

· Amennyiben az F.5. komplex projektmenedzsment résznél bemutatja a partnerek feladatait (munkaterv, időbeosztás, felelősök), akkor ennél a kérdésnél nem szükséges azt újra részletezni. Ebben az esetben kérjük, hivatkozzon az F.5. kérdésben részletezett projektmenedzsment tervre.

F.2. Együttműködés és kommunikáció 

· Részletezze, hogy hogyan alakították ki a partnerrel (közvetítő, fogadó) a résztvevők képzési igényéhez kapcsolódó munkaprogramot: hogyan történt a kapcsolatfelvétel, a megegyezés, a kapcsolattartás… stb. 

F.3. A résztvevők bevonása 

· A tájékoztatás célja, hogy a potenciális érdeklődők minél több információt kapjanak az adott mobilitási projektről, a részvétel feltételeiről, a projektben való részvétel hasznosságáról. Törekedjen az érdeklődők minél szélesebb körű tájékoztatását és motiválását szolgáló eszközök bemutatására (pl. faliújság, honlap, korábbi mobilitási projektek résztvevőinek élménybeszámolója).

· A Leonardo mobilitási pályázatok esetében a támogatás mindig egy bizonyos résztvevői létszámra kerül megítélésre és nem konkrét személyekre. A konkrét személyek kiválasztása a pályázó intézmény feladata. A körültekintő kiválasztás eredményeként azok a résztvevők kerülnek a projektbe, akik számára a legnagyobb haszonnal bír a projekt által biztosított külföldi szakmai gyakorlat / tanulmányút. 

· Ügyeljen arra, hogy a minden potenciális résztvevőt érintő szelekciós folyamat: 

· igazságos, átlátható és mindenki számára elérhető legyen;

· biztosítsa az esélyegyenlőséget;

· segítse elő a különböző szempontból hátrányos helyzetű személyek bevonását, amennyiben releváns.

· Ismertesse részletesen a kiválasztás időtartamát, folyamatát, szempontrendszerét (pl. a jelentkezés tanulmányi, szakmai, nyelvi, személyiségbeli, magatartásbeli feltételei; az elbírálás folyamata), módszereit (pl. pályáztatás; felkészítésben való eredményes részvétel), eszközeit (pl. motivációs levél, teszt), személyi felelőseit.

F.4. Felkészítés 

· A külföldi szakmai gyakorlat / tanulmányút legjobb hasznosulása érdekében nagy jelentőséggel bír a résztvevők megfelelő szintű felkészítése. A Leonardo program részletes indoklás alapján támogatja a résztvevők szakmai, (szak)nyelvi, kulturális és lélektani felkészítését.

· A program elsősorban a Szakmai alapképzésben és a Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában támogatja a résztvevők felkészítését. Indokolt esetben a Szakképzési szakértők célcsoportjában is van lehetőség támogatást igényelni szakmai, (szak)nyelvi és kulturális felkészítés (pl. a célországban alkalmazott ismeretlen technológiák megismertetése, begyakorlása; szakmai szókincs fejlesztése; a célország történelmének, kultúrájának megismerése) költségeinek támogatására.

· Felkészítésre csak akkor igényelhető támogatás, amennyiben az külön kurzus, tanfolyam, foglalkozás keretében történik. Amennyiben a felkészítés az intézmények normál kurzusainak (tanóráinak) keretében zajlik, a költségeket a program nem támogatja. 

· A felkészítésre sor kerülhet belföldön és/vagy külföldön egyaránt. 

· Külföldi felkészítés esetén a felkészítés időtartamára is igényelhető mobilitási támogatás, de a felkészítés időtartama nem számít bele a gyakorlat / tanulmányút időtartamába. 

· Vegye figyelembe, hogy a támogatott hetek száma nem haladhatja meg a gyakorlat / tanulmányút maximális időtartamát, valamint a felkészítés és gyakorlat időtartamának ésszerű arányban kell állnia egymással.

	Például: Ha szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok számára a fogadó országban szerveznek egy hetes felkészítést, azt min. két hetes szakmai gyakorlatnak kell követnie. 

Munkavállalók, munkanélküliek esetében 26 hetes szakmai gyakorlatot megelőzhet egy 4 hetes külföldi felkészítés, ebben az esetben azonban már megélhetési költséget a felkészítés idejére nem tudunk biztosítani.


· A külföldi felkészítésnek nem feltétlenül kell közvetlenül a külföldi gyakorlat / tanulmányút előtt lezajlania.

· Amennyiben a projekt több intézmény együttműködéséből jön létre, javasoljuk, hogy a felkészítést összevontan, ne intézményenként külön-külön tartsák meg. Ezzel nem csak a felkészítést tudják költséghatékonyabbá tenni, de az akár csapatépítő, ismerkedő tréningként is szolgálhat.

· A felkészítés egyes elemeit, azok tartalmát minden esetben – függetlenül a felkészítés típusától vagy attól, hogy itthon vagy külföldön zajlik – részletesen be kell mutatni. Amennyiben az űrlap által kínált karakterszámba nem férne bele, akkor az űrlaphoz mellékelve, külön indoklásban kell ezt részletezni. Kérjük, a felkészítés tartalmának bemutatásáról ne feledkezzen meg, mivel ennek hiányában nem ítélhető meg támogatás erre a tételre!

· Külföldi felkészítés költségeit a felkészítést végző intézmény hivatalos árajánlatával támassza alá. Az árajánlatot a költségvetés indoklásának részeként csatolja a pályázathoz!

· A felkészítésre igényelt támogatást az alábbi tartalmi szempontok kifejtésével támassza alá: a felkészítés indokoltsága, időtartama, gyakorisága, óraszámai, tematikája, módszerei, eszközei, felelősei. Hátrányos helyzetű és fogyatékossággal élő résztvevők esetén térjen ki arra is, hogy milyen speciális felkészítésre van szükségük. 

F.5. Menedzsment

F.5.1. 
Utazás, biztosítás, szállás, ellátás 

Ebben a pontban részletezze, ki és milyen formában gondoskodik a résztvevők utazásának, biztosításának, szállásának és ellátásának megszervezéséről! Ha ez a feladat a résztvevőkre hárul, térjen ki arra is, milyen segítséget nyújt számukra a szervezésben a küldő / fogadó intézmény. Részletezze, hogy a fogadó intézmény milyen segítséget nyújt az utazási és a megfelelő szállás megszervezéséhez. Fogyatékossággal élő résztvevők esetén, amennyiben releváns, részletezze a speciális utazási és szállás feltételeket. 

F.5.2.
Nyomonkövetés

A nyomonkövetés célja a munkaprogram megvalósulásának figyelemmel kísérése. 

A résztvevők külföldi beilleszkedésének, boldogulásának, szakmai és személyes fejlődésének nyomonkövetése, elősegítése, valamint a felmerülő problémák megoldása a küldő, fogadó (és a közvetítő) intézmények feladata. 

Kérjük, hogy ezen kérdést az alábbi szempontok alapján fejtse ki:

a.) 
Csak a Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok és a Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában releváns szempontok:

· Felelősök, akik folyamatosan figyelemmel kísérik a kiutazók beilleszkedését, mindennapjait a fogadó országban.

· Nyomonkövetés módszere és gyakorisága.

· Kísérő személy(ek) feladatai 

· Kérjük, mindenképpen indokolja a kísérő személy(ek) kiutazásának szükségességét. Ügyeljen arra, hogy a kísérő személy(ek) a résztvevők kinntartózkodását támogassá(k), tevékenysége(ük) ne keveredjen a monitoring vagy előkészítő látogatás feladataival.

· Kísérő személyek kiutazása esetén vegye figyelembe, hogy mobilitási költségeire támogatás csak abban az esetben igényelhető, ha a kiutazók között vannak a külföldi szakmai gyakorlat indulásakor 21. életévüket be nem töltött résztvevők is. 1-10 fő kiutazó esetén egy kísérő, 11-20 fő kiutazó esetén két kísérő, 21-30 fő esetén 3 kísérő stb. támogatására van lehetőség.

· A kísérő személyek száma turnusonként értendő.

	Például: 24 fő esetében (ha van közöttük 21 év alatti diák) 3 kísérő kiutazására kérhető finanszírozás, de ha kettő 12 fős turnusban valósul meg a kiutazás, akkor turnusonként, 2-2 fő kísérő is támogatható.


· A Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában kísérők részére támogatás csak indokolt esetben kérhető (pl.: frissen végzett szakközépiskolás, szakiskolás tanulók esetében, vagy munkaerő-piaci átképzésben részt vevők esetében). 

· Fogyatékossággal élők esetében több kísérő személy kiutazása is támogatható, amennyiben ennek szükségességét részletesen megindokolja. 

b.) 
Mindegyik célcsoportban releváns szempontok:

· A munkaprogram megvalósulását, a résztvevők szakmai fejlődését figyelemmel kísérő személyek.

· Nyomonkövetés és visszacsatolás módszere.

· A projekt nyomonkövetésének egyik lehetséges módja a monitoring látogatás, mely lehetővé teszi, hogy a küldő intézmény képviselője a gyakorlat / tanulmányút közben, a helyszínen tájékozódhasson a projekt haladásáról. A monitoring látogatás költségei a programszervezés és monitoring támogatási tételből finanszírozhatók.

F.5.3.
Projektmenedzsment 

Ebben a részben ütemtervet kell készítenie, mely az egész projektre kiterjed, tehát nem csak a kiutazásokra, hanem az azt megelőző előkészítési, szervezési, valamint a lezáró tevékenységekre is. Az ütemterv legyen részletes és konkrét.

Az ütemtervben jelölje meg a projekt szakaszait, írja le az azokhoz kapcsolódó tevékenységeket, alakítsa ki az egyes szakaszok időbeli ütemezését (határidejét, időtartamát), és határozza meg az adott projektszakaszért felelős személy(eke)t. A releváns projektszakaszoknál jelölje meg a kapcsolódó értékelési és terjesztési feladatokat. 

A projekt kezdetén / a kiutazás(oka)t megelőzően lehetőség van előkészítő látogatást tenni a partnerintézmény(ek)nél, abból a célból, hogy egyeztessék a végső, részletes munkaprogramot, megtekintsék a lehetséges fogadó intézmény(ek)et, leellenőrizzék a szálláskörülményeket, és a még bizonytalan kérdésekben is megállapodás szülessen. 

Fontos, hogy ne egy személyre háruljon az összes tevékenység végrehajtása, szervezése, ezért jelölje ki a projektcsapat tagjait. Amennyiben előre ismert a projektcsapat összetétele, akkor kérjük, nevesítse a résztvevőket.

Javasoljuk a táblázatos forma használatát, melyet a pályázat mellé, csatolva kérünk beküldeni. (Az elektronikus űrlapban táblázatot nem lehet szerkeszteni!)

Például: 

	Előkészítő szakasz
	Tevékenység
	Határidő
	Felelősök

	
	projektcsapat összeállítása
	2011. január első hete
	koordinátor, intézményvezető

	
	Munkaprogram egyeztetése a partnerrel
	2011. január
	koordinátor, (szakoktatók, kiutazók stb. véleményezése után)

	
	…
	…
	…

	Gyakorlat / tanulmányút kivitelezése


	Egyeztetés a partnerrel a munkaprogramról.
	2011. május
	koordinátor, intézményvezető

	
	Utazás szervezése
	2011. június 
	koordinátor 

	
	…
	…
	..


F.6. Értékelés 

Ebben a részben vázolja, hogy a projekt megvalósulásának menetét ki, mikor és milyen módszerekkel fogja értékelni, hogyan fogja ellenőrizni, hogy a projekt a pályázatban foglaltaknak megfelelően valósult-e meg.

A minőség folyamatos biztosítása érdekében fontos, hogy az értékelés a projekt minden lépésére kiterjedjen (a kiválasztásra, a felkészítésre, szervezési feladatok végrehajtására, stb.). 

Külön térjen ki a kiutazók és partnerintézmények teljesítményének értékelésére.

Értékelni úgy lehet, ha előre rögzített értékelési mutatókkal rendelkezünk, ha van mihez viszonyítanunk. Ezért már a pályázat elkészítésekor érdemes olyan egységes értékelési szempontrendszert, módszereket kidolgoznia, amelyek viszonyítási alapot biztosítanak az értékeléshez.

F.7. Eredmények terjesztése 

Az űrlap ezen fejezetében fejtse ki, hogy várhatóan melyek lesznek a projekt eredményei, tapasztalatai, és hogyan kívánja ezeket az eredményeket terjeszteni különböző szinteken (saját intézményben, partnerintézmények felé, adott szektorban, régióban, nemzetközi szinten stb.).

Az eredmények terjesztése a projekt megvalósítását folyamatosan végig kísérő feladat, hiszen a részeredmények és az időközben szerzett tapasztalatok az intézményen belül és kívül is érdeklődésre tarthatnak számot.

Felhívjuk figyelmét, hogy az LLP Pályázati útmutató I. rész, 5.D Nyilvánosság fejezetének értelmében a kedvezményezett intézmény köteles a projekt leírását elérhetővé tenni egy honlapon.

Hasznos az eredmények terjesztésére tervet készíteni, mely összefoglalva bemutatja a terjesztés különböző célcsoportjait (leendő kiutazók, partneriskolák, szakmai partnerek, stb.), módszereit (pl.: előadások, interjúk, bemutatók stb.), eszközeit (weblap, kiadvány, faliújság stb.), felelőseit (pl.: iskolai rendszergazda) és az adott feladathoz kapcsolt határidőket. 

A terjesztési tevékenység legyen célzott, igazodjon a célközönség igényeihez (pl.: diákok, szülők, partnerintézmények).

A terjesztési feladatokba vonja be a projekt minél több szereplőjét (résztvevőket, partnerintézmények koordinátorait, fogadó intézményi mentorokat).

G. A résztvevők munkaprogramja 

A szakmai gyakorlat / tanulmányút egyik leghangsúlyosabb eleme a munkaprogram. Azokat a szakmai tevékenységeket tartalmazza, amelyekben a résztvevők a kinntartózkodás alatt vesznek részt.

A tervezett munkaprogram kialakításánál javasoljuk, vegye figyelembe az E.1.2. Az Európai Szakképzési Kreditrendszer (ECVET) pont alatt leírtakat. Kérjük, hogy a munkaprogramot a lehető legrészletesebben fejtse ki a várható tanulási egység és időtartam (rövidebb kiutazásnál napokra, hosszabbnál hetekre lebontva) alapján. A szakmai gyakorlat / tanulmányút munkaprogramját a partnerekkel közösen dolgozza ki a résztvevők képzési igényeit szem előtt tartva. A munkaprogram szorosan illeszkedjen a résztvevők képzéséhez, szakterületéhez! 

A munkaprogram tartalmazza a munkavégzés helyét, idejét, időbeosztását, a résztvevők által végzett munkafeladatokat, és amennyiben a pályázatíráskor már ismert, az egyéb szakmai és kulturális-szabadidős tevékenységeket. 

A munkaprogram célcsoportonkénti minimális-maximális időtartamát ld. I.F. Fontos tartalmi tudnivalók a pályázat megírásához c. részben.

A munkaprogram több fogadó országban is megvalósulhat.

Egy munkahét minden esetben öt munkával töltött napot jelent.

A külföldi gyakorlat / tanulmányút alatt résztvevői munkanapló és/vagy beszámoló írása kötelező, ezen dokumentumokat az Iroda felé történő beszámoláshoz mellékelni szükséges. A tartalmas beszámolók és munkanaplók elkészítése előre megadott szempontrendszerrel segíthető elő.

Kérjük, ügyeljen arra, hogy a munkaprogram ne tartalmazzon olyan feladatokat, amelyek a fogadó intézménynél szintén Európai Uniós támogatással valósulnak meg, mert ez akár mindkét fél részéről kettős finanszírozásnak minősülhet. 

A munkaprogram összeállításakor ügyeljen az alábbi szempontokra:

a.) 
Szakmai alapképzésben részt vevők és Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában: 

· A munkaprogram részeként a résztvevők valós szakmai gyakorlaton, tanműhelyben végzett gyakorlaton vagy szakmai órákon vehetnek részt.

· Elméleti órákon való részvételre korlátozódó munkaprogrammal szemben a bírálat során előnyben részesítjük azokat a pályázatokat, amelyek lehetővé teszik a kiutazók számára, hogy külső gyakorlati helyeken (pl. cég, szálloda, gazdaság, kertészet) valós munkafeladatokat végezzenek. 

· A minimális két hetes gyakorlatra csak különösen indokolt esetben lehet kiutazni.

· A napi munkaórák számát úgy határozzák meg, hogy az lehetőséget nyújtson a kellő szakmai betekintésre.

b.) 
Szakképzési szakértők célcsoportjában: 

· A munkaprogram lehet tapasztalatcsere és/vagy szakmai gyakorlat. A bírálat során előnyben részesítjük azokat a pályázatokat, amelyek lehetővé teszik a kiutazók számára, hogy bekapcsolódva a fogadó intézmény és/vagy külső gyakorlati helyek munkájába valós munkafeladatokat végezzenek. 

· Itt szeretnénk felhívni a figyelmüket, hogy a kiutazás tartalma, még szaknyelvoktatók esetében sem korlátozódhat nyelvtanfolyamon történő részvételre.
· A szakmai programokra (pl. üzemlátogatás) és a szervezett kulturális programokra (pl. városnézés, múzeumlátogatás) fordított idő álljon ésszerű arányban a munkavégzéssel / tapasztalatcserén töltött időszakkal. A szabadidős tevékenység lehetőleg korlátozódjon az esti/hétvégi vagy a munkaidő utáni időszakra.

· Abban az esetben, ha a pályázó intézménynek már volt a szakképzési szakértők célcsoportjára irányuló sikeresen megvalósított mobilitási projektje, kérjük, mutassa be, hogy milyen új elemekkel bővül a szakmai program a már megvalósított kiutazásokhoz képest.

· Tekintettel arra, hogy ebben a célcsoportban a mobilitás minimális időtartama 1 hét, a szakmai program kialakítása során különös figyelmet kell fordítani a minimális 5 munkával töltött nap meglétére.

Példák részletesen kidolgozott munkaprogramra:

	Például: Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok célcsoportjában, fodrász szakterületen (részlet)

2011. okt. 10. (vasárnap): Érkezés
2011. okt. 11. (hétfő) – okt. 12 (kedd): Akklimatizáció, a szakmai gyakorlat megkezdéséhez szükséges ismeretek megszerzése (pl. szakmai órákon való részvétel, balesetvédelmi oktatás, mentor bemutatása, stb.) 
2011. okt. 13. (szerda) - okt. 15. (péntek): Szakmai gyakorlat a fogadó helyeken. Tanulási egység: Vendégfogadás. A résztvevők elsajátítják, begyakorolják és önállóan alkalmazzák a vendégfogadás folyamatát. 

Tudás

Készség

Kompetencia

Vendégköszöntés formái (a vendég köszöntése, hellyel kínálása)
Idegen nyelv használatával köszönti a vendéget, rövid beszélgetés során hellyel kínálja.
Önállóan, egyéb feladatai végzése közben udvariasan köszönti az újonnan érkező vendéget, hellyel kínálja és a várakozás ideje alatt olvasnivalóval kínálja/beszélget vele.
2011. okt. 17. (hétfő) – okt. 19 (szerda): Szakmai gyakorlat a fogadó helyeken. Tanulási egység: Hajmosás. A résztvevők elsajátítják, begyakorolják és önállóan alkalmazzák a hajmosás folyamatát. 
Tudás

Készség

Kompetencia

Hajtípusok ismerete

Az egyes hajtípusokhoz illeszkedő hajápoló szerek 

Hajmosási technikák ismerete

Felismeri a hajtípusokat és ki tudja választani a szükséges hajápoló szereket.

Gyakorlatban alkalmazni tudja a hajmosási technikákat.

Önállóan, magabiztosan javaslatot tesz a hajtípusnak megfelelő alkalmazandó szerekre. 

A vendég kényelmét és igényeit figyelembe véve alkalmazza a hajmosási technikákat. 



H. Tervezett kiutazások és a projekt költségvetése

A projekt költségvetésének elkészítését, az erre vonatkozó szabályokat, tudnivalókat a Kalauz III. fejezetében találja.

I. Ellenőrzési lista

Az itt található lista segítségével ellenőrizni tudja, hogy pályázata megfelel-e a formai követelményeknek és egyéb előírásoknak.

J. Mellékletek

J.1. Szándéknyilatkozat(ok)

A szándéknyilatkozat a pályázat fontos tartalmi eleme. Ezért kérjük, gondosan olvassa át a szándéknyilatkozatok elkészítésére vonatkozó útmutatót. A pályázathoz lehetőség szerint csatolja minden partnerintézmény (belföldi, külföldi egyaránt, kivéve a pályázót) szándéknyilatkozatát (fénymásolat, ill. fax is elegendő), mivel az növeli a pályázat értékét.

Fontos, hogy a fogadó intézmények szándéknyilatkozataikban térjenek ki az együttműködésben betöltött konkrét szerepükre (mennyi résztvevőt fogadnak, milyen időtartamra, milyen feladatokat adnak majd nekik stb), mivel a konkrétumokat tartalmazó szándéknyilatkozat emeli a pályázat értékét. A partnernek hivatkoznia kell a minőségbiztosítási kötelezettségekre. A partnerekre vonatkozó minőségbiztosítási kötelezettségek c. dokumentum magyarul, angolul, franciául és németül a Tempus Közalapítvány honlapjáról letölthető.

K. Adatvédelem

Az adatvédelemre vonatkozó eljárásról ld. az idézett törvényt.

L. A pályázó intézmény hivatalos képviselőjének nyilatkozata és aláírása

Kérjük, hogy a nyilatkozatot gondosan tanulmányozza át aláírás előtt. Az aláírás előtt vegye figyelembe, hogy hamis nyilatkozat esetén, vagy abban az esetben, ha az intézmény elmulasztott eleget tenni szerződéses kötelezettségeinek egy korábbi szerződés vonatkozásában vagy egy korábbi bírálati folyamat során, adminisztratív és pénzügyi szankciók hajthatóak végre a szerződést aláíró vagy a pályázó intézmény ellen.

M. A pályázat benyújtása

A pályázat benyújtásának lépéseit ld.: I.A.5. Az eForm használatának fő lépései és a I.A.6. Fontos tudnivalók az eForm kitöltése kapcsán c. részek alatt.

N. Aláírás

Az intézmény hivatalos képviselőjének feltüntetése a pályázat egyik formai feltétele. Ezért kérjük, pontosan adja meg a pályázó intézmény nevében aláírásra jogosult személy nevét, titulusát és elérhetőségeit. Az űrlap C.1.3. és N pontjában feltüntetett aláírónak és hivatalos képviselőnek meg kell egyeznie a pályázatot aláíró személy aláírásával. 

II. A pályázat költségvetése 

A. Költségvetési fogalommagyarázat

· Egység alapú átalánytámogatás: A támogatás igénylése és megítélése a Kalauzban az adott költségtípusra meghatározott fejenkénti és/vagy heti egységnyi támogatási összegek alapján történik. A résztvevőnek nem kell igazolnia a költségek kifizetését, de azt igen, hogy a támogatott tevékenység megvalósult annyi egységben, amennyire támogatást nyert. 

	Például: jelenléti ívvel, azt, hogy hány fő vett részt a felkészítésen, vagy fogadó intézmény által kiállított igazolással, hogy hány résztvevő utazott ki és hány hétig tartózkodtak külföldön.


· Kinntartózkodás: a teljes, fogadó országban töltött idő, amely magában foglalja az esetleges külföldi felkészítés és a gyakorlat / tanulmányút munkaprogramjának időtartamát. A kinntartózkodás időtartamát a fogadó intézménynek igazolnia kell, mely igazolás a megélhetési költségek elszámolásának alapját képezi majd.

· Költségvetési indoklás: az alábbi 3 esetben szükséges az igényelt támogatás indoklással és árajánlattal történő alátámasztása. Az indoklást, kérjük, az űrlap H. Tervezett kiutazások és a projekt költségvetése pontja alatt erre szolgáló szövegmezőbe beleírni, az árajánlatokat pedig a kinyomtatott és a CD-n beküldött pályázati anyagokhoz egyaránt csatolni. Ezek alapján az Iroda és a szakértők mérlegelik a megítélhető támogatás mértékét. Amennyiben ezekhez a tételekhez a pályázó nem mellékel indoklást és/vagy árajánlatot, az Iroda fenntartja a jogot, hogy arra a tételre nem ítél meg vagy csökkentett támogatást ad. Indoklás szükséges az alábbi esetekben:

· Felkészítés költségei – a külföldi felkészítés esetén indoklás és árajánlat is szükséges

· Távoli terület plusz utazási költsége – indoklás és árajánlat szükséges

· Fogyatékkal élő résztvevő magasabb mobilitási költségei – indoklás szükséges

· Mobilitási költségek: A fogadó országba történő ki- és hazautazás, valamint a külföldi kinntartózkodás alatt felmerülő biztosítás, szállás, étkezés és helyi közlekedés költségei együttesen. A biztosítási költség természetesen a ki- és hazautazás időtartamára vonatkozó biztosítást is fedezi. Fogyatékossággal élő résztvevők esetében lehetséges tényleges költségeken alapuló támogatás igénylése abban az esetben, ha a résztvevő fogyatékosságából eredő speciális igényei miatt az átlagosnál magasabbak a mobilitási költségei.

· Távoli terület: távoli területnek minősül Finnország, Norvégia, Svédország, az Egyesült Királyság, Törökország vagy Spanyolország fővárostól távol eső, nehezen, többszöri átszállással megközelíthető része, amennyiben így az utazási költség az irányadó utazási támogatást jelentősen túllépi. Emiatt egyszeri plusz utazási támogatási összeg igényelhető, a III.M. Mobilitási támogatás átalányösszegeit tartalmazó táblázatok 1. sz. táblázat F oszlopában / 2 sz. táblázat E oszlopában (célcsoporttól függően) megadott határösszegig. Az igényelt összeget 1 csatolt árajánlattal szükséges alátámasztani. A megítélt összeg az elszámolás szempontjából átalánytámogatásnak minősül. Az így igényelt támogatást a pályázat költségvetésének külön oszlopába (Űrlap H.1.1 vagy H.1.2 vagy H.1.3) szükséges beírni!

· Tényleges költség alapú támogatás: olyan támogatási tétel, amely indoklás és árajánlat alapján tényleges költségeken alapul. Ilyen támogatási tétel két esetben igényelhető:

· fogyatékossággal élő résztvevők utazási költségeire és 

· tengeren túli területekről vagy oda irányuló utazás esetén. 

A projekt lezárásakor, tételes ellenőrzés esetén, a teljes összegről részletesen el kell számolni. Az el nem számolt, vagy szabálytalanul elszámolt összeg levonásra kerül.

B. Alapelvek

· A költségvetés legyen reális és takarékos. Minden esetben törekedjen a leggazdaságosabb és leghatékonyabb megoldás alkalmazására. Az igényelt támogatás álljon összhangban és arányban a hozzá kapcsolódó tevékenységgel.

· A megítélt támogatás összege nem lehet nagyobb annál, amit a pályázat költségvetési részében a pályázó intézmény megigényelt és a szabályok szerint igényelhető.

· A megadott átalánytámogatási összegek maximum értékek, ezeknél természetesen alacsonyabb összeg is igényelhető minden költségtételnél.

· Önrész biztosítása a projekt megvalósításához nem kötelező. Ennek ellenére kérjük, hogy a projekt költségvetésének tervezésekor vegye figyelembe, hogy Leonardo támogatás a projekt költségeihez való hozzájárulás, és az esetek többségében nem fedezi a projekttel kapcsolatban felmerülő valamennyi költséget. A pályázó intézménynek így legtöbbször saját forrás (önrész) biztosítását is vállalnia kell a projekt sikeres megvalósítása érdekében. Az önrész összegét és forrását a pályázatban nem kell feltüntetni.

C. Támogatási tételek

A Leonardo da Vinci mobilitási programban az alábbi tételekre kérhető támogatás:

· Résztvevők mobilitási – utazás, biztosítás, megélhetés (szállás, étkezés, helyi közlekedés) – költségei és/vagy 

· Hátrányos helyzetű résztvevők mobilitási – utazás, biztosítás, megélhetés (szállás, étkezés, helyi közlekedés) – költségei és/vagy

· Kísérő személyek mobilitási – utazás, biztosítás, megélhetés (szállás, étkezés, helyi közlekedés) – költségei

· Fogyatékkal élő résztvevők megélhetési és tényleges költségen alapuló utazási költségei – amennyiben részükre magasabb támogatás szükséges. A támogatási tételeket ld.: 1. és 2. sz. táblázatokban.

További igényelhető tételek:

· Felkészítési támogatás: a maximális támogatási tételeket ld.: III.I. és J. Támogatott költségvetési tételek összefoglaló táblázata 

· Programszervezési támogatás: a maximális támogatási tételeket ld.: III.I. és J. Támogatott költségvetési tételek összefoglaló táblázata 

D. Tudnivalók a támogatás igényléséről mindegyik célcsoportra vonatkozóan 

· A programban részt vevő országok eltérő árszínvonala és az utazási költségek eltérése miatt a mobilitási költségek átalánytámogatásának maximuma országonként eltérő. Az egyes fogadó országokra vonatkozó maximális támogatási összegeket a Kalauz végén levő 1-2. sz. táblázatokban találja. 

· Amennyiben a résztvevő közvetlenül egymás után több fogadó országba is ellátogat, akkor az megélhetés szempontjából egy kiutazásnak tekintendő, és a megélhetési támogatást az adott ország adott heti megélhetési átalányösszegének megfelelően kell igényelni. 

· Kérjük, minden egyes résztvevőre kössön biztosítást az utazás és a kinntartózkodás teljes időtartamára a mobilitási támogatás terhére.
· Ha a kinntartózkodás időtartama nem egész hetekre jön ki, akkor az utolsó, nem teljes hétre az arra a hétre vonatkozó heti mobilitási átalányösszeg arányos része számolható el.

	Például: 5 hét és 4 napos kinntartózkodás esetén az utolsó, nem teljes hétre a 6. hétre vonatkozó heti támogatási átalányösszeg 4/7-e igényelhető meg.


· A költségvetés tervezésénél ajánlott a számlavezető bank költségvetés tervezésekori vételi árfolyamával számolni. Kérjük, hogy a költségvetés indoklásánál (távoli terület és/vagy fogyatékkal élő résztvevő tényleges mobilitási költsége esetén) minden esetben tüntessék fel a használt forint/euró árfolyamot.

· Távoli területre igényelt támogatás: az utazásra adott támogatás a mobilitási költségbe van beépítve (1-2 sz. táblázat), mely diákok és munkavállalók, munkanélküliek esetében az 1. heti és a 3. heti mobilitási támogatás különbségének kétszerese. Szakképzési szakértők és kísérők esetében az 1. heti és a 2. heti mobilitási támogatás különbsége. Amennyiben az így kapott támogatás nem elegendő, akkor a távoli területként jelölt országok esetében (ld. feljebb) árajánlattal alátámasztva lehetőség van további támogatás igénylésére is, melyet a pályázat költségvetésének külön oszlopába (Űrlap H.1.1 vagy H.1.2 vagy H.1.3) szükséges beírni!

A távoli területre igényelt plusz támogatást minden esetben árajánlattal kell alátámasztani!

	Például: Svédország távoli területére, mely csak több átszállással közelíthető meg, valósul meg a 3 hetes szakmai gyakorlat. Az átszállások miatt az utazás 550 euróba kerül fejenként. Távoli területre igényelhető támogatás mértéke:

A támogatásba beépített utazási költség az 1-2. heti és a 3. heti támogatás különbségének kétszerese: (400 -210)x2 = 380 euró. Tehát az 550 euróból 380 euró már benne van a támogatásban – az ezen felül eső összeget kell külön igényelni. Vagyis: 550-380 = 170 euró a távoli terület miatt igényelt plusz támogatás, melyet a költségvetés külön oszlopában kell feltüntetni.


· Fogyatékossággal élő résztvevők esetében előfordulhat, hogy a résztvevő fogyatékosságából eredő speciális igényei miatt magasabbak a megélhetési és/vagy utazási költségei az átlagosnál. A megélhetésre kért támogatás indokolt esetben akár a Nemzeti Iroda által meghatározott maximális összegeket is (ld. III.M. 1-2 sz. táblázat) meghaladhatja – azonban az Európai Bizottság által meghatározott megélhetési maximumokat nem lépheti túl, ld.: LLP Pályázati útmutató 2011, 1a táblázat. A magasabb megélhetési támogatás pénzügyi elszámolást tekintetve átalánytámogatásnak minősül – ld.: III.A. Költségvetési fogalommagyarázat. 

Az utazásra is – amennyiben szükséges – igényelhető magasabb támogatás. Ez tényleges költség alapon történik, árajánlat alapján.  

Amennyiben nem kíván részükre magasabb támogatást igényelni, akkor az általános szabályok szerint kalkulálja az igényelhető támogatást.

· Kérjük, hogy a felkészítés költségeit minden esetben maximálisan a reális, mértéktartó piaci árakkal tervezzék, mert a támogatási összeg megítélésénél a Nemzeti Iroda szakmai bírálói is azt fogják figyelembe venni. A felkészítés költségeinél nem számolhatóak el annak szervezési tételei (pl. levelezés, fénymásolás), azt a programszervezési és monitoring támogatás tartalmazza.

Fontos, hogy amennyiben külföldön történő felkészítésre is sor kerül, azt szintén részletes árajánlattal szükséges alátámasztani (pl. résztvevők létszáma, óraszám, óradíj, tematika). Amennyiben a felkészítést a kiutazás előtt, jóval korábban tervezik elindítani, ügyeljenek arra, hogy felkészítési költséget elszámolni legkorábban a projekt kezdő időpontjától lehet. 

· Tengeren túli területen fekvő fogadó hely esetén az anyaország megélhetési átalánytámogatási összegével kell számolni. Ebben az esetben a megélhetési támogatás igénylésekor szakmai alapképzésben résztvevők és munkavállalók, munkanélküliek esetében a III.M. 1. sz. táblázat D (hátrányos helyzetű résztvevők esetén E) oszlopában található összeggel számoljon az első héttől kezdve, és azt a mobilitási költségekre igényelt támogatás rubrikában tüntesse fel. Szakképzési szakértők vagy kísérőtanárok esetében III.M. 2. sz. táblázat C oszlopa alkalmazandó az első két hétre, a 3. héttől pedig a D oszlop összegei. Az utazásra igényelt támogatást, a „Távoli terület esetén plusz utazási költségekre igényelt támogatás” rubrikában tüntesse fel.

E. Szakmai alapképzésben résztvevők és munkavállalók, munkanélküliek esetén

· A célcsoportra vonatkozó mobilitási támogatási összegeket a III.M. 1. sz. táblázat tartalmazza.

· A célcsoportra vonatkozó igényelhető támogatási tételeket és azok részletezését a III.I. Támogatott költségvetési tételek összefoglaló táblázata tartalmazza.

· Kérjük, a mobilitási támogatás kiszámításánál ügyeljen arra, hogy a heti átalánytámogatás a gyakorlat első 2 hetében magasabb, mint a további hetekre. 

	Például: 10 hetes gyakorlat esetén az első 2 hétre a „magasabb”, a 3. héttől a 10. hétig (azaz a maradék 8 hétre) az „alacsonyabb” heti összegekkel kell számolnia.


· Az első 2 hétre azért magasabb a mobilitási támogatás heti összege, mert az utazásra adott támogatás az első 2 hétre van leosztva és hozzáadva a heti megélhetési támogatáshoz. Ezek együttesen képezik a mobilitási támogatás összegét.

Például: Az Ausztriába történő utazás átalányösszege diákok esetében úgy számolható ki, hogy az 1-2. hétre adott mobilitási támogatásból (274 EUR) le kell vonni a 3. héttől adott mobilitási (=megélhetés átalányösszege) támogatást (184 EUR) és a kapott összeget be kell szorozni kettővel, mert az utazási támogatás az első két hétre van leosztva. Ld.: 274-184= 90, 90x2=180 EUR   

· Az így kiszámolt utazási támogatás csak irányadó összeg.

· Amennyiben a gyakorlat helyszíne távoli terület (definíciót ld. feljebb), akkor az irányadó utazási támogatáson felül további támogatás is kérhető. Eljárást ld.: III.A. Költségvetési fogalommagyarázat és a D. Tudnivalók a támogatás igényléséről mindegyik célcsoportra vonatkozóan c. részeknél.

	Például: 6 hetes észak-finnországi gyakorlat esetén, ha az utazási költség 500 EUR. Az 1 diák részére igényelhető mobilitási támogatás az alábbiak szerint alakul:

2x400 EUR + 4x210 EUR + (500 EUR – 380 EUR) = 800 + 840 + 120 = 1760 EUR

A 380 EUR utazási átalányösszeg kiszámolásához ld. fentebb a példát. A „Távoli terület esetén plusz utazási költségekre igényelt támogatás” rubrikában a 120 EUR-t kell feltüntetni.


· Hátrányos helyzetű résztvevők
 számára az általánosnál magasabb heti mobilitási átalánytámogatás igényelhető (ld.: 1. sz. táblázat D. és E. oszlopai), ennek azonban bizonyos esetekben határt szab az Európai Bizottság által meghatározott maximális heti átalányösszeg.

· A magasabb támogatás csak akkor ítélhető meg, ha az Űrlap D.2. és E.3. pontjában részletesen bemutatja, hogy a kiutazók miért minősülnek hátrányos helyzetűnek. 

· Hátrányos helyzetű résztvevők számára az általánosnál magasabb heti átalánytámogatás a pályázat benyújtása után már nem igényelhető.

· A résztvevők hátrányos helyzetűségét bizonyítani kell. Az erre vonatkozó igazolásokat, dokumentumokat legkésőbb a projekt lezárultával kell benyújtani. 

· Ha egy résztvevő jogosulatlanul kapott magasabb heti mobilitási átalánytámogatást, akkor a hátrányos helyzetűek után járó magasabb átalánytámogatás és az általános átalánytámogatás különbözetét a pályázó intézménynek vissza kell fizetnie. 

· Ha a projektben végül kevesebb hátrányos helyzetű résztvevő kiutazását sikerült biztosítani, mint ahány főre a pályázatban magasabb heti átalánytámogatást igényelt, akkor a fel nem használt támogatást vissza kell fizetni. Ezen kívül a következő benyújtott pályázat elbírálása során az Iroda figyelembe veszi a korábbi, nem teljesített vállalásokat, és így a következő pályázati fordulóban az intézmény nem kaphat többletpontokat a hátrányos helyzetű prioritás megjelölése esetén.

F. Kísérő személyek

· A kísérő személyekre vonatkozó mobilitási támogatási összegeket a 2. sz. táblázat tartalmazza.

· A mobilitási költségek támogatása heti átalányösszegben történik. A heti átalányösszeg nagysága a kiutazás 1-2. hetére magasabb, mint a 3. héttől kezdve, mert az 1. hét az emelt összegű megélhetési támogatás mellett az utazási és biztosítási költségeket is magában foglalja. A 2. hétre magasabb összegű megélhetési támogatás igényelhető, a 3. héttől pedig a támogatás az Európai Bizottság által meghatározott maximális heti támogatási összegekhez igazodik.

· Kísérő személyekre mobilitási támogatás kizárólag a Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok és a Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában igényelhető.

· A kísérő személy a program szempontjából nem minősül résztvevőnek, így rá felkészítési és programszervezési támogatás nem igényelhető. A kísérő esetében a program csak a mobilitási költségekhez járul hozzá.

· Kérjük, a mobilitási támogatás kiszámításánál ügyeljen arra, hogy a heti átalánytámogatás a kiutazás első hetére magasabb, mint a további hetekre. 

	Például: 4 hetes kinntartózkodás esetén az 1-2. hétre a magasabb, a 3. héttől a 4. hétig (azaz a maradék 2 hétre) az alacsonyabb heti összegekkel kell számolnia.


· Ha a kinntartózkodás során csak egy kísérő támogatható, de mégis több személyt terveznek kiküldeni váltással, az minden esetben egy kísérőnek számít, kizárólag egy oda- vissza utazás számolható el, megélhetési költségként pedig az egymást követő hetek számítanak.

	Például: 8 hetes kinntartózkodás során a 7 fő 21 év alatti résztvevő gyakorlatát 4-4 hetes turnusokban tervezi megoldani két kísérő tanár. Mivel a szabályok szerint egy kísérő tanár kinntartózkodására igényelhető támogatás, így ebben az esetben csak egy oda-vissza utazás és egyszer az első heti, egyszer a második heti és egyszer a 3-8. heti megélhetés támogatható.


· Amennyiben egy kísérő tanár a gyakorlat elején és végén szeretne kiutazni a résztvevőkhöz, és csak egy kísérő személy ítélhető meg, egy oda-vissza utazás és a megélhetési költség összesített napjai támogathatóak.

	Például: 6 hetes kiutazás 8 fő 20 éves gyakornok számára Ausztriába. A kísérő tanár az első 4 napot és az utolsó 4 napot tölti kint. A támogatás összege: 640 Euró + (460 Euró/7) = 706 Euró – vagyis a támogatás az összesített 8 nap után jár.


· Amennyiben a kinntartózkodás 1 hetes vagy annál hosszabb, és a helyszíne távoli terület (definíciót ld. feljebb), akkor az irányadó utazási támogatáson felül további támogatás is kérhető. Eljárást ld.: III.D. Tudnivalók a támogatás igényléséről mindegyik célcsoportra vonatkozóan.

	Például: 3 hetes észak-finnországi kinntartózkodás esetén, ha az utazási költség 500 EUR – ld. példát feljebb! 

Az 1 kísérő részére igényelhető mobilitási támogatás az alábbiak szerint alakul:

940 EUR + 560 EUR + 235 EUR + (500-380 EUR) = 1735 + 120 = 1855 EUR


· Amennyiben a kinntartózkodás 1 hétnél rövidebb és a helyszíne távoli terület (definíciót ld. feljebb), akkor az utazásra a tényleges költségek alapján igényelhető támogatás, amit árajánlattal szükséges alátámasztani. Ebben az esetben a mobilitási támogatás igénylésekor a 2. sz. táblázat C oszlopában található összeg arányos részét igényelheti mobilitási támogatásként. Az utazás költségeit pedig a „Távoli terület esetén plusz utazási költségekre igényelt támogatás” rubrikában tüntesse fel. 

	Például: 5 napos észak-finnországi kinntartózkodás esetén, ha az utazási költség 500 EUR. Az 1 kísérő részére igényelhető mobilitási támogatás az alábbiak szerint alakul:

5/7 * 560 EUR + 500 EUR = 400 + 500 = 900 EUR


G. Szakképzési szakértők 

· A célcsoportra vonatkozó mobilitási támogatási összegeket a 2. sz. táblázat tartalmazza.

· A szakképzési szakértők esetében igényelhető felkészítési és programszervezési tételeket a 6.4-es pontban található táblázat tartalmazza.

· A mobilitási költségek támogatása heti átalányösszegben történik. A heti átalányösszeg nagysága a tanulmányút 1-2. hetére magasabb, mint a 3. héttől kezdve, mert az 1. hét a megélhetési támogatás mellett az utazási költségeket is magában foglalja. A 2. hétre magasabb összegű megélhetési támogatás igényelhető, a 3. héttől pedig a támogatás az Európai Bizottság által meghatározott maximális heti támogatási összegekhez igazodik.

· Amennyiben egy résztvevő több turnusban (nem közvetlenül egymás után utazik egyik országból a másikba) is kiutazik, akkor minden egyes utazásra igényelhet támogatást. A támogatás akkor ítélhető meg, ha a pályázó megindokolja a többszöri kiutazás szakmai szükségességét. Ebben az esetben a megélhetési támogatást turnusonként az első heti támogatási összegekkel kezdve kell számolni.

· Amennyiben a résztvevő közvetlenül egymás után több fogadó országba is ellátogat, megélhetés szempontjából ez egy kiutazásnak tekintendő, és a megélhetési támogatást az adott ország adott heti megélhetési átalányösszegének megfelelően kell igényelni. 

	Például: 3 hetes oktatói tanulmányút, a célországok: az első héten Franciaország, a második héten Németország, a harmadik héten Olaszország. Ebben az esetben a megélhetési támogatás igénylése 1 főre a következőképpen alakul: 940 + 460 + 213 = 1613EUR


H. A költségvetési táblázatok kitöltése

H.1. Utazási és megélhetési költségek

· FONTOS: Kérjük, hogy a számolásra az Enter gombot használja, ne az űrlapon található számolási gombot!

· Az utazási és megélhetési költségekre igényelt támogatást (H.1. pont) mindig egy-egy turnusra vonatkozóan adja meg.

· A hátrányos helyzetű tanulókat az Űrlap H.1.1. táblázatában tüntesse fel, külön turnusként jelölve őket.

· A szakmai gyakorlat / tanulmányút időtartamát napokban adja meg.

· Törtszámot pont beírásával tud a táblázatban megadni (pl.: 1342.5 euró) 

· Euróban adja meg az igényelt összegeket.

· Mindig az 1 főre és a teljes időtartamra igényelt összeget írja be. A program az enter gomb megnyomásával automatikusan kiszámolja a megadott számú résztvevőre vonatkozó teljes összeget.

· Praktikus tanács: javasolt, hogy a kérhető támogatás összegét a rendszertől függetlenül is számolja ki. Így az igényelt támogatás rögzítésekor ellenőrizni is tudja az összegeket. A pályázatban megjelölt kiutazások és az igényelt összeg a mérvadó, a támogatási igény a beadást követően, utólag nem korrigálható! 

· Fogyatékossággal élő résztvevő(k) esetén lehetőség van tényleges költség alapon támogatást igényelni, amit az űrlap H.1.2. pontjában kell feltüntetni. A tényleges költségeket árajánlattal és indoklással szükséges alátámasztani, amit a pályázati anyaghoz is mellékeljenek! Kérjük, ne feledjék a fogyatékossággal élő résztvevők bevonását tartalmi szempontból bemutatni az Űrlap D.2. pontjában.

· Amennyiben a kiutazás távoli területre történik, akkor az igényelt plusz támogatást a H.1.1. (és amennyiben releváns a H.1.2. és H.1.3. táblázatokban is) táblázat megfelelő oszlopában, külön szíveskedjen feltüntetni. Ne feledje, hogy ilyen esetben árajánlat és indoklás szükséges a költségek alátámasztására, melyet a pályázathoz külön szükséges csatolni.

H.2. Igényelt felkészítési támogatás

· Az igényelhető támogatás mértékét a III.I. és J. Támogatott költségvetési tételek összefoglaló táblázata c. részekben találja.

· Adja meg a résztvevők számát és a fejenként igényelt átalányösszeget. A rendszer az „enter” gomb megnyomásával kiszámolja az igényelt összeget.

· Kérjük, ne feledje a külföldi felkészítésre vonatkozó költségvetési indoklást és az árajánlatot csatolni a pályázathoz. Erre vonatkozóan további információ III.A Költségvetési fogalommagyarázat c. részében található. 

H.3. Igényelt programszervezési támogatás

· Az igényelt támogatás mértékét III.I. és J. Támogatott költségvetési tételek összefoglaló táblázata c. részekben találja.

· Adja meg a résztvevők számát és a fejenként igényelt átalányösszeget. A rendszer az „enter” gomb megnyomásával kiszámolja az igényelt összeget.

· Mivel a programszervezési támogatás sávosan csökken, ezért kérjük, hogy amennyiben 25 főnél magasabb a kiutazók száma, akkor a 26. főtől külön sorban vigye fel az igényelt összeget. 

	Például: 35 fő kiutazó esetén:

· 1. sor: 25 fő – 170 € / fő átalánytámogatás = 4 250 €

· 2. sor: 10 fő – 130 € / fő átalánytámogatás = 1 300 €


H.4. Összes igényelt támogatás

· Ebben a sorban az előző táblázatokba felvitt és igényelt támogatások összegét látja.

· Kérjük, a biztonság kedvéért mindig számolja ki előre az igényelt támogatás mértékét, és azt vesse össze az egyes táblázatok, illetve az összes igényelt támogatás összegével.

I. Támogatott költségvetési tételek összefoglaló táblázata – Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok és Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportjában / Kísérő személyek esetében

	Támogatható költségtétel
	Igényelhető támogatás maximuma (EUR/fő)
	Támogatás típusa
	Milyen költségekre igényelhető itt támogatás?
	Jogosultsági feltétele van az igénylésnek?
	Szükséges költségvetési indoklás? 

	Programszervezés és monitoring
	1-25 fő résztvevőig: 170

26-100 fő résztvevő között: 130 
	Egység alapú átalánytámogatás*

Sávosan csökkenő mértékű
	Felmerülő költségek a projektfeladatok és kiutazások megszervezése kapcsán, pl.:

· partnerintézményekkel való kapcsolattartás (pl. telefon, internet, levelezés)

· hazai projektkoordinálás (pl. fénymásolás, személyi költségek)

· értékelés (pl. beszámolók összeállítása, felmérés készítése)

· terjesztés (pl. rendezvények, kiadványok)

· monitoring és előkészítő látogatások költségei
	Kísérő személyek részére nem igényelhető
	Nem



	
	Példa:

Sávosan számolva – pl.: 40 résztvevő után max. igényelhető támogatás: 

25 x 170 + 15 x 130 = 6200
	
	
	
	

	Felkészítés
	Belföldi felkészítés esetén: max. 150
	Egység alapú átalánytámogatás
	Felmerülő költségek lehetnek pl.: 

· szakmai, (szak)nyelvi, lélektani, kulturális felkészítés

· belföldi/külföldi nyelvi vagy egyéb felkészítő tanfolyam, tréning

· felkészítést tartó óraadó tanár, tréner, oktató, tanácsadó, pszichológus óradíja

· belföldi többnapos, bentlakásos felkészítés

· költségei
	Kísérő személyek részére nem igényelhető
	Tartalmi részletezés az Űrlap F.4. pontjában.

KÜLFÖLDI FELKÉSZÍTÉS ESETÉN KÖLTSÉGVETÉS INDOKLÁSA ÉS
ÁRAJÁNLAT SZÜKSÉGES!

	
	Külföldi felkészítés esetén: max. 300
	
	
	
	

	Résztvevők mobilitási költségei*
	A HETI fejenkénti maximális támogatási összegeket ld. 1. sz táblázat. 
	Egység alapú átalánytámogatás 
	Felmerülő költségek lehetnek pl.: 

· a fogadó intézmény(ek)hez történő oda-vissza utazás,

· távoli területre, személygépkocsival vagy busszal történő utazás esetén tranzitszállás költsége

· a külföldi kinntartózkodás alatti megélhetés költségei 

· a külföldi felkészítés időtartama alatt felmerülő megélhetési költségekre is igényelhető
	Nincs
	Távoli területre történő utazásnál árajánlat és indoklás szükséges.

	Hátrányos helyzetű résztvevők mobilitási költségei*
	
	
	
	Van. 

Ld.: Résztvevők bemutatása rész 
	Távoli területre történő utazásnál árajánlat és indoklás szükséges.

	Fogyatékossággal élő résztvevők mobilitási költségei*
	
	
	
	Van. 

Ld.: Fogalommagyarázat rész
	Amennyiben a mobilitás támogatás igénylése tényleges költség alapon történik, akkor szükséges azok indoklása.

	Kísérő személyek mobilitási költségei*
	A HETI fejenkénti maximális támogatási összegeket ld. 2. sz. táblázat
	Egység alapú átalánytámogatás 
	
	Van. 

Indoklás az Űrlap F.5. részénél.
	Távoli területre történő utazásnál árajánlat és indoklás szükséges.


A *-gal jelölt részekhez kapcsolódóan további információkat ld.: III. A pályázat költségvetése c. rész.

J. Támogatott költségvetési tételek összefoglaló táblázata – Szakképzési szakértők célcsoportjában

	Támogatható költségtétel
	Igényelhető támogatás maximuma (EUR/fő)
	Támogatás típusa
	Milyen költségekre igényelhető itt támogatás?
	Jogosultsági feltétele van az igénylésnek?
	Szükséges költségvetési indoklás?

	Programszervezés és monitoring
	1-25 fő résztvevőig: 170

26-100 fő résztvevő 

között: 130 
	Egység alapú átalánytámogatás

Sávosan csökkenő mértékű
	Felmerülő költségek a projektfeladatok és kiutazások megszervezése kapcsán, pl.:

· partnerintézményekkel való kapcsolattartás (pl. telefon, internet, levelezés)

· hazai/külföldi projektkoordinálás (pl. fénymásolás, személyi költségek, mentorálás díja stb.)

· értékelés (pl. beszámolók összeállítása, felmérés készítése)

· terjesztés (pl. rendezvények, kiadványok, videók)

· monitoring és előkészítő látogatások költségei
	Nincs
	Nem

	
	Példa:

Sávosan számolva – pl.: 40 résztvevő után max. igényelhető támogatás: 

25 x 170 + 15 x 130 = 6200
	
	
	
	

	Felkészítés
	Max. 50 


	Egység alapú átalánytámogatás
	Nyelvi, szaknyelvi, kulturális felkészítés költségei, pl.: 

· belföldi/külföldi nyelvi vagy egyéb felkészítő tanfolyam, tréning

· felkészítést tartó óraadó tanár, tréner, oktató, tanácsadó díjazása
	Csak alaposan indokolt esetben adható rá támogatás
	Tartalmi részletezés az Űrlap F.4. pontjában.



	Résztvevők mobilitási költségei*
	A HETI fejenkénti maximális támogatási összegeket ld. 2. sz táblázat
	Egység alapú átalánytámogatás 
	Felmerülő költségek lehetnek, pl.:

· a fogadó intézmény(ek)hez történő egyszeri oda-vissza utazás

· a külföldi kinntartózkodás alatti megélhetés költségei

· távoli területre, személygépkocsival vagy busszal történő utazás esetén tranzitszállás költsége

· indokolt esetben: a külföldi felkészítés időtartama alatt felmerülő megélhetési költségekre is igényelhető
	Nincs
	Távoli területre történő utazásnál árajánlat és indoklás szükséges.

	Fogyatékossággal élő résztvevők mobilitási költségei*
	
	
	
	Van. 

Ld.: Fogalommagyarázat rész
	Amennyiben a mobilitás támogatás igénylése tényleges költség alapon történik, akkor szükséges azok indoklása.


A *-gal jelölt részekhez kapcsolódóan további információkat ld.: III. A pályázat költségvetése c.

K. Elszámolható és el nem számolható költségek 

· A támogatás terhére elszámolható költségeket ld. III.I és J Támogatott költségvetési tételek összefoglaló táblázata c. rész és LLP Pályázati útmutató, I. rész

· Nem elszámolható tételek az alábbiak: 

· tőkehozam;

· adósság- és kölcsönszolgálati terhek;

· veszteségekre vagy lehetséges jövőbeli kötelezettségekre (szerződéses és erkölcsi kötelezettségekre, bírságokra, pénzügyi szankciókra, jogi költségekre) képzett tartalékalap;

· kamattartozás;

· kétes követelések;

· árfolyamveszteségek;

· ÁFA, kivéve, ha a pályázó bizonyítani tudja, hogy nem igényelheti vissza;

· a pályázó által bejelentett költségek, amelyeket egy közösségi támogatásban részesülő másik tevékenység vagy munkaterv fedez;

· túlzott vagy gondatlan kiadások;

· tárgyi eszközök vásárlása;

· berendezések bérlése vagy lízingje esetén kivásárlási opció költsége a bérleti vagy lízingidőszak lejártakor;

· az Egész életen át tartó tanulás programban benyújtandó pályázat elkészítéséhez kapcsolódó költségek;

· bankszámlák nyitásának és fenntartásának költségei;

· a pályázattal kötelezően benyújtandó bármely okmánnyal (könyvvizsgálói jelentésekkel stb.) összefüggésben felmerülő költségek.

· A Leonardo támogatás terhére csak az olyan projekttevékenységekkel kapcsolatban felmerült költségek számolhatóak el, amelyek a projekt időtartama alatt valósultak meg. 

· A projekt kezdete előtt vagy vége után megvalósult tevékenységek költségei nem számolhatóak el.

	Például: 

· Ha a projekt 2011. szeptember 1-jén indul, akkor elszámolható az utazási költség terhére az a repülőjegy, amelyet 2011. júniusában vásároltak meg, de 2011. októberére szól.

· Ha a projekt 2011. szeptember 1-jén indul, nem számolható el olyan vonatjegy, amely 2011. augusztusi útra szól.

· Ha a projekt 2012. augusztus 31-ével zárul, akkor 2012. szeptemberi utazási bizonylat nem számolható el a projekt terhére!


L. Támogatás átcsoportosítása költségtételek között

Amennyiben a projekt megvalósítása során kiderül, hogy rosszul tervezték a költségvetést, módjukban áll a megítélt támogatást átcsoportosítani a Kalauzban és a Támogatási szerződésben foglalt felhasználási szabályok és limitek figyelembevételével. Kérjük, ebben az esetben forduljanak az Iroda munkatársaihoz!

M. Mobilitási támogatás átalányösszegeit tartalmazó táblázatok

1. sz. táblázat: Szakmai alapképzésben részt vevő fiatalok / Munkavállalók, munkanélküliek célcsoportja (támogatás / fő)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	 
	Max. mobilitási támogatás / hét / fő (€)
	Hátrányos helyzet esetén max. mobilitási támogatás / hét / fő (€) 
	2009 Max. mobilitási támogatás / hét / fő (€)
	Hátrányos helyzet esetén max. mobilitási támogatás / hét / fő (€)
	Magas utazási költségek esetén egyszeri plusz mobilitási támogatás igényelhető / fő, (€)

	 
	1. és 2. hétre (hetente)
	1. és 2. hétre (hetente)
	3. héttől
	3. héttől
	

	Ausztria
	274
	315
	184
	206
	0

	Belgium
	384
	434
	184
	194
	0

	Bulgária
	266
	299
	116
	126
	0

	Ciprus
	383
	430
	163
	173
	0

	Csehország
	253
	295
	163
	173
	0

	Dánia
	400
	450
	210
	240
	0

	Egyesült Királyság 
	370
	420
	210
	240
	660

	Észtország
	383
	430
	163
	173
	0

	Finnország 
	400
	450
	210
	224
	375

	Franciaország
	400
	450
	210
	224
	0

	Görögország
	353
	409
	163
	173
	0

	Hollandia
	384
	430
	184
	210
	0

	Horvátország
	243
	285
	163
	173
	0

	Írország
	430
	485
	210
	235
	0

	Izland
	580
	650
	190
	190
	0

	Lengyelország
	298
	353
	158
	168
	0

	Lettország
	362
	417
	152
	162
	0

	Liechtenstein
	370
	420
	210
	234
	0

	Litvánia
	360
	410
	146
	146
	0

	Luxemburg
	354
	404
	184
	194
	0

	Málta
	353
	400
	163
	173
	0

	Németország
	354
	404
	184
	194
	0

	Norvégia
	400
	450
	210
	240
	675

	Olaszország
	354
	400
	184
	210
	0

	Portugália
	383
	425
	163
	178
	0

	Románia
	211
	250
	131
	141
	0

	Spanyolország
	404
	450
	184
	196
	360

	Svájc
	370
	420
	210
	240
	0

	Svédország 
	400
	450
	210
	224
	385

	Szlovákia
	213
	255
	163
	173
	0

	Szlovénia
	243
	285
	163
	173
	0

	Törökország
	340
	390
	150
	150
	192


2. sz. táblázat: Szakképzési szakértők / Kísérő személyek (támogatás / fő)

	A
	B
	C
	D
	E

	Célország
	Max. mobilitási támogatás / hét / fő (€)
	Max. mobilitási támogatás / hét / fő (€)
	Max. mobilitási támogatás / hét / fő (€)
	Magas utazási költségek esetén egyszeri plusz mobilitási támogatás igényelhető / fő, (€)

	
	1. hétre
	 2. hétre
	3. héttől
	

	Ausztria
	640
	460
	213
	0

	Belgium
	860
	460
	190
	0

	Bulgária
	610
	310
	134
	0

	Ciprus
	840
	400
	168
	0

	Csehország
	580
	400
	190
	0

	Dánia
	940
	560
	269
	0

	Egyesült Királyság 
	880
	560
	246
	660

	Észtország
	840
	400
	168
	0

	Finnország 
	940
	560
	235
	375

	Franciaország
	940
	560
	224
	0

	Horvátország
	560
	400
	179
	0

	Görögország
	780
	400
	190
	0

	Hollandia
	860
	460
	213
	0

	Írország
	1000
	560
	235
	0

	Izland
	1190
	476
	190
	0

	Lengyelország
	680
	400
	179
	0

	Lettország
	820
	400
	168
	0

	Liechtenstein
	880
	560
	246
	0

	Litvánia
	820
	400
	146
	0

	Luxemburg
	800
	460
	190
	0

	Málta
	780
	400
	168
	0

	Németország
	800
	460
	190
	0

	Norvégia
	940
	560
	280
	675

	Olaszország
	800
	460
	213
	0

	Portugália
	840
	400
	179
	0

	Románia
	510
	350
	146
	0

	Spanyolország
	900
	460
	202
	360

	Svájc
	880
	560
	246
	0

	Svédország 
	940
	560
	224
	385

	Szlovákia
	500
	400
	168
	0

	Szlovénia
	560
	400
	179
	0

	Törökország
	780
	400
	157
	192


III. KAPCSOLAT

További információért forduljanak hozzánk bizalommal:

A Tempus Közalapítvány / Szakképzés, felnőttoktatás csoport elérhetősége:

Postacím: 1438 Budapest 70., Pf.: 508

Székhely: 1093 Budapest, Lónyay utca 31.

Tel: 237-1300

Fax: 239-1329

Internet: www.tka.hu
Főoldal » Pályázatok » Egész életen át tartó tanulás program » Leonardo da Vinci
A Tempus Közalapítvány / Szakképzés, felnőttoktatás csoport Leonardo da Vinci mobilitási projektekkel foglalkozó munkatársai:

· Hermándy-Berencz Judit 
judit.hermandy@tpf.hu 

· Lukács Julianna

julia.lukacs@tpf.hu
· Mátyus Edina

edina.matyus@tpf.hu 

· Nagy Zsófia

zsofia.nagy@tpf.hu 

· Tóth Csenge 
csenge.toth@tpf.hu 

· Ungváriné Levenda Judit
judit.levenda@tpf.hu
A Tempus Közalapítvány pénzügyi monitoring csoport Leonardo da Vinci mobilitási projektekkel foglalkozó munkatársa:

· Bobcsek Emese 

emese.bobcsek@tpf.hu  
A pályázáshoz sok sikert kívánunk!
�	 	Valamint tengerentúli területek, melyek listáját ld. LLP Útmutató I. rész, 1.C. Mely országok vesznek részt a programban?


�	 	Kivéve: fogyatékosság, valamint az ideiglenes hatállyal elhelyezettek esetében.


�	 	A társadalmi-gazdasági és infrastrukturális szempontból elmaradott, ill. az országos átlagot jelentősen meghaladó munkanélküliséggel sújtott települések jegyzékéről szóló 240/2006. (XI.30.) Korm. Rendelet.


�	 A lista régiónkénti bontása elérhető: � HYPERLINK "http://www.oh.gov.hu/szakkepzes/szakkepzesi_iranyok"��http://www.oh.gov.hu/szakkepzes/szakkepzesi_iranyok� 


�	 Hátrányos helyzetű résztvevők definícióját ld.: 5.2.1. A résztvevők bemutatása c. rész.
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